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1. Ц Е Л И  О С В О Е Н И Я  Д И С Ц И П Л И Н Е !

1.1 - п о лу ч ен и е п ер ви ч н ы х  п р о ф есси о н ал ьн ы х  у м ен и й  по сп ец и ал ьн о сти ;

1.2 - п р ио б р етени е о п ы та  о р ган и зац и о н н о й  работы ;

1.3 - п о вы ш ен и е м о ти вац и и  к п р о ф есси о н ал ьн о м у  сам о со в ер ш ен ство в ан и

1.4 -сп особ  п р о вед ен и я  п р акти к и : стац и о н ар н ая

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЕ! В СТРУКТУРЕ ООП
Ц икл (р аздел ) О О П : Б 2 .В

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося:
2.1.1 П р о ф есси о н альн ая  эти к а

2.1 .2 Т еория  го су д ар ств а  и п рава

2.1.3 П р аво о х р ан и тел ьн ы е  о р ган ы

2.1 .4 Г р аж дан ск о е  п раво

2.1.5 У го л о вн о е  п раво

2.1 .6 К о н сти ту ц и о н н о е п раво

2.2 Д и с ц и п л и н ы  и п р а к т и к и ,  д л я  к о т о р ы х  о с в о е н и е  д а н н о й  д и с ц и п л и н ы  (м о д у л я )  н е о б х о д и м о  к а к  
п р е д ш е с т в у ю щ е е :

2.2.1 К о н сти ту ц и о н н о е п раво

2.2 .2 Г р аж дан ско е  право

2.2.3 Г раж дан ский  п роцесс

2.2 .4 У головн ое  п раво

2.2.5 У головн ы й  п р о ц есс

2.2 .6 П року р о р ски й  н адзор

2 .2 .7 М еж ду н ар о дн о е п раво

2.2.8 А д м и н и стр ати вн о е  право

3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
(МОДУЛЯ)

ОПК-4: способностью сохранять и укреплять доверие общества к юридическому сообществу
Знать:

У р о вень  1 осн овы  п р о ф есси о н ал ьн о й  дея тел ьн о сти

У р о в ен ь  2 н о р м ати вн ы е  о сн о вы  го су д ар ств ен н о й  сл у ж б ы  и м естн о го  сам о у п р авл ен и я ; о сн о вн ы е  п р о ц ессу ал ьн ы е, 
м о р ал ьн ы е  и п си х о л о ги ч еск и е  тр еб о в ан и я  ю р и д и ч еско й  д ея тел ьн о сти , н ар у ш ен и е  ко то р ы х  м о ж ет  п риводи ть  к 
к о р р у п ц и о н н о м у  п о вед ен и ю , а  т ак ж е  н ар у ш ен и ю  и н тер есо в  о б щ еств а  и го су д ар ств а

У р о вень  3 в о сп р о и зв о ди ть  и о б ъ я сн я ть  учебн ы й  м атериал  в со о тветств и и  с ю р и д и ч еско й  степ ен ью  научной  то ч н о сти  и 
полноты

Уметь:
У р о в ен ь  1 п рим енять  о сн о вн ы е  сп о со б ы , п р ави л а  и прием ы  п р ави л ьн о го  д о к азател ьн о го  рассу ж ден и я  в 

ар гу м ен ти р о в ан н о  м и ясном  п остроени и  речи

У р о вень  2 п роявлять  н еп р и м и р и м о сть  к к о р р у п ц и о н н о м у  п овед ени ю , о б л ад ать  в ы со к и м  уровнем  п равосозн ан ия  и 
правовой  к ультуры , у в аж и тел ьн о  о тн осится  к праву и закон у .

У ровень  3 ан ал и зи р о в ать  и о ц ен и вать  н о р м ати в н о -п р аво в у ю  и н ф о р м ац и ю , о п р ед ел я ть  и вы являть  ф акты , н ано сящ и е 
у щ ер б  и нтер есам  го су д ар ств а , о б щ ества  в деятел ьн о сти  о р ган о в  го су д ар ств ен н о й  власти  и м естн о го  
сам о у п р авл ен и я; о тл и ч ать  п р аво в о й  закон  о т  н еп р аво во го

Владеть:
У ровень 1 о сн о вам и  п р о ф есси о н ал ьн о й  деятел ьн о сти

У ровень 2 су ж ден и ям и  в у м о зак л ю ч ен и я х , п р ави л ьн о  стр о и ть  н а  их о сн о ве  м о н о л о ги ч еск и е  и ди ал о ги ч ески е  тек сты  в 
со о тветстви и  с к о м м у н и к ати вн ы м  и н ам ер ен и ям и  и си ту ац и ей  о б щ ен и я

У ровень  3 навы кам и  ф о р м и р о ван и я  сто й ко й  п о зиц и и , у к р еп л ять  д о в ер и е  о б щ еств а  к ю р и д и ч еск о м у  со о бщ еству

ПК-13: способностью правильно и полно отражать результаты профессиональной деятельности в юридической и
иной документации

Знать:
У ровень 1 р азн о ви дн о сти  ю р и д и ч еско й  и иной до к у м ен тац и и

У ровень  2 п р ави льно  и полн о  о тр аж ать  р езу л ьтаты  п р о ф есси о н альн о й  д ея тел ьн о сти  в ю р и д и ч еско й  и иной 
д о к у м ен тац и и
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У ровень  3 п рави ла , ср ед ств а  и п р и ем ы  р азр аб о тки , о ф о р м л ен и я  и с и стем ати зац и и  ю р и д и ч еск и х  д о к у м ен то в , ф о р м ал ьн ы е  
и н еф о р м альн ы е  тр еб о в ан и я  к р азн ы м  видам  д о к у м ен то в

Уметь:
У ровень  1 п р ави л ьн о  и п олно о тр аж а ть  резу л ьтаты  п р о ф есси о н альн о й  д ея тел ьн о сти  в ю р и д и ч еско й  и иной 

д о к у м ен тац и и .

У ровень  2 и спользовать  ю р и д и ч еску ю  и иную  тер м и н о л о ги ю  при со став лен и и  ю р и д и ч еск и х  и и ны х  докум ен тов

У р о вен ь  3 п ользоваться  п р о ф есси о н ал ьн о й  тер м и н о л о ги ей  и п р и м ен ять  зн ани я  в п р о ф есси о н ал ьн о й  деятел ьн о сти  на 
п рактике

Владеть:
У ровень  1 навы кам и  п о д го то вк и  ю р и д и ч ески х  зн ачи м ы х  до ку м ен то в

У р о в ен ь  2 н авы кам и  со став лен и я  ю р и д и ч еско й  и иной до к у м ен тац и и , п р ави л ьн о  и п олно о тр аж аю щ ей  результаты  
п р о ф есси о н альн о й  д ея тел ьн о сти

У р о вен ь  3 п рием ам и  о ф о р м л ен и я  и си стем ати зац и и  п р о ф есси о н альн о й  д о к у м ен тац и и ; сп ец и ф и к о й  оф орм лени я  
о ф и ц и альн ы х  и н ео ф и ц и ал ьн ы х  м атери алов

ОК-7: способностью к самоорганизации и самообразованию
Знать:

У р о вен ь  1 со д ер ж ан и е  п р о ц ессо в  сам о о р ган и зац и и  и сам о о б р азо ван и я , их  о со б ен н о стей , 
исходя из ц елей  со в ер ш ен ств о ван и я  п р о ф есси о н альн о й  д ея тел ьн о сти .

У ровень  2 х ар ак тер и сти к и  и м ех ан и зм ы  п роцессов  сам о р азви тия  и сам о р еал и зац и и  л и ч н о сти

У ровень  3 ло ги ч ески е  прием ы  и м етоды  научн ого  исследован и я

Уметь:
У р о вен ь  1 п лан и р о вать  цели и у стан авл и вать  п р ио р и теты  при вы боре сп о со бо в  п р ин яти я  р еш ен и й  с учетом  услови й , 

средств  л и ч н о стн ы х  во зм о ж н о стей

У р о вен ь  2 ф о р м у л и р о в ать  и о тстаи в ать  свою  п ози ц и ю  по р азл и чн ы м  п р о б л ем ам

У р о вен ь  3 р еал и зо вы вать  л и ч н о стн ы е  сп о со б н о сти , тво р ч еск и й  п о тен ц и ал  в р азл и ч н ы х  в и д ах  д ея тел ьн о сти  и 
со ц и ал ьн ы х  о б щ н о стя х

Владеть:
У р о вен ь  1 сам о сто я тел ьн о  стр о и ть  п р о ц есс  овлад ен и я  и нф о р м ац и ей , о то б р ан н о й  и стр у к ту р и р о в ан н о й  для 

вы п о л н ен и я  п р о ф есси о н ал ьн о й  дея тел ьн о сти

У р о вен ь  2 н авы кам и  ведения  д и ск у сси и

У ровень  3 л о ги ч ески  св язы вать  их д р у г  с др у го м  в у м о зак л ю чен и я , п р ави л ьн о  стр о и ть  на их осн о ве  м о н о л о ги ч еск и е  и 
д и ал о ги ч ески е  тексты  в со о тветств и и  с к о м м у н и кати вн ы м  и н ам ер ен и ям и  и си ту ац и ей  общ ения

В результате освоения дисциплины обучающийся должен
3.1 Знать:

3.1.1 в аж н о сть  сох р ан ени я  и у к р еп л ен и я  до в ер и я  о б щ ества  к го су д ар ств у  и п раву , к  п р ед став и тел я м  ю р и д и ч еско го  
со о бщ ества; н о р м ати в н ы е  о сн о вы  п р аво о х р ан и тел ьн о й  сл у ж б ы ; о сн о вн ы е  п р о ц ессу ал ьн ы е , м о р ал ьн ы е  и 
п си х о л о ги ч еск и е  тр еб о в ан и я  ю р и д и ч еско й  д ея тел ьн о сти , н ар у ш ен и е  ко то р ы х  м о ж ет  п р и в о ди ть  к кор р у п ц и о н н о м у  
п овед ени ю , а  т ак ж е  н ар у ш ен и ю  и н тер есо в  о б щ ества  и  го су дар ства;

3.1.2 прави ла, ср ед ств а  и п р и ем ы  р азр аб о тки , о ф о р м л ен и я  и си стем ати зац и и  ю р и д и ч еск и х  д о к у м ен то в , ф о р м ал ьн ы е  и 
н еф о р м альн ы е тр еб о в ан и я  к  р азн ы м  вид ам  д о к у м ен то в .

3.2 Уметь:
3.2.1 ан ал и зи р о вать  и о ц ен и вать  н о р м ати в н о -п р аво в у ю  и нф о р м ац и ю , о п р ед ел я ть  и вы я вл я ть  ф акты , н ан о сящ и е  у щ ер б  

интересам  го су дар ства , о б щ еств а  в д ея тел ьн о сти  п р аво о х р ан и тел ьн ы х  ор ган о в ;

3.2.2 о тличать  правовой  закон  от н епр аво во го ;

3.2.3 и спользовать  ю р и д и ч еск у ю  и иную  тер м и н о л о ги ю  при со став лен и и  ю р и д и ч еск и х  и и н ы х  докум ен тов .

3.3 Владеть:
3.3.1 навы кам и  работы  с зак о н о д ател ьн ы м и  и др у ги м и  н о р м ати в н о -п р аво в ы м и  ак там и  в сф ере п раво о х р ан и тел ьн ы х  

органов;

3.3.2 навы кам и п о дго то вки  ю р и д и ч ески х  зн ачи м ы х  докум ен тов ;

3.3.3 п рием ам и  о ф о р м л ен и я  и с и стем ати зац и и  п р о ф есси о н ал ьн о й  д о к у м ен тац и и ;

3.3.4 сп еци ф икой  о ф о р м л ен и я  о ф и ц и ал ьн ы х  и н ео ф и ц и ал ьн ы х  м атер и ал о в .

4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
Код

занятия
Наименование разделов и тем /вид 

_____________ занятия/_____________
Семестр/ 

Kvnc
Часов Компетен- 

____нии
Литература Инте

пакт.
Примечание
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Раздел 1. Подготовительный этап: 
вводная лекция(КРСУ)

1.1 /Ср/ 4 18 0
Раздел 2. Основной этап: 
производственный научно­
исследовательский и методический 
(базовая организация)

2.1 /Ср/ 4 80 Л1.1 Л1.2Л2.1 
Л2.2 Л2.3

0

Раздел 3. Заключительный этап: 
защита отчета (КРСУ)

3.1 /Ср/ 4 20 0

5. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ

5.1. Контрольные вопросы и задания
П рим ерн ы е к о н тр о л ьн ы е  в о п р о сы  дл я  п р о вед ен и я  аттестаци и  по итогам  п р акти ки :
1. К ако е  м есто  в си стем е  п р аво п р и м ен и тел ьн ы х  о р ган о в  зан и м ает  ор ган , в к о то р о м  
п р о х о ди л а  п ракти ка?
2. К акова  ком п етенц ия , зад ачи  и о сн о в н ы е  ф у н к ц и и  о ргана , в ко то р о м  п р о х о д и л а  
практи ка?
3. К акова внутренняя стр у к ту р а  о р ган а , в к о то р о м  п р о х о ди л а  п р акти ка , и как  
р асп ределяю тся  п олн о м о ч и я  м еж ду  его стр у к ту р н ы м и  п о др азд ел ен и ям и  и 
д о л ж н о стн ы м и  л и ц ам и ?
4. К аким и  закон ам и  и д р у ги м и  п р аво в ы м и  ак там и  р еглам ен ти р у ется  вн у тр ен н яя  
стр у к ту р а  и п олн о м о ч и я  о р ган а , в к о то р о м  п р о х о д и л а  п ракти ка?
5. К аковы  ф орм ы  в заи м о дей стви я  о р ган а , в к о то р о м  п р о х о д и л а  п р акти ка , с  д р у ги м и  
п раво п р и м ен и тел ьн ы м и  о р ган ам и ?
6. К ак ор ган и зо ван а  р аб о та  с о б р ащ ен и ям и  гр аж д ан  и ю р и д и ч ески х  ли ц , 
п оступаю щ и м и  в о рган , в к о то р о м  п р о х о д и л а  п р акти к а?
7. К ак  о ргани зован  л и ч н ы й  п риём  гр аж д ан  и п ред став и тел ей  ю р и д и ч ески х  л иц , 
обращ аю щ и хся  в о рган , в к о то р о м  п р о х о д и л а  п р акти ка?
8. К ак ведётся д о к у м ен то о б о р о т  и д ел о п р о и зв о д ств о  в о ргане , в к о то р о м  п р о х о д и л а  
п рактика?
9. К ак ор гани зо вано  веден и е стати сти к и , касаю щ ей ся  дея тел ьн о сти  о р ган а , в ко то р о м  
п р о х о ди л а  п ракти ка?
10. К ак ор гани зо вано  р аск р ы ти е  и н ф о р м ац и и  об  о ргане , в ко то р о м  п р о х о д и л а  
практика, вклю чая его в заи м о д ей стви е  со  ср ед ств ам и  м ассо во й  и н ф о р м ац и и ?
11. К аковы  осн о вн ы е п р ави л а  п р о ф есси о н ал ьн о й  этики  д о л ж н о стн ы х  л и ц  и 
работн и ков  ап п ар ата  о ргана , в к о то р о м  п р о х о д и л а  п ракти ка?
12. К аков процессуальн ы й  п о р яд о к  р еал и зац и и  п р аво п р и м ен и тел ьн ы х  ф у н к ц и й  
о ргана, в котором  п р о х о ди л а  п р акти к а?

5.2. Темы курсовых работ (проектов)
курсовы е работы  и п роекты  н е  п р ед у см о тр ен ы

5.3. Фонд оценочных средств
В опросы  для п ро вер ки  у р о в н я  о б у ч ен н о сти  ЗН А Т Ь :
1. Н а  осн ован ии  каких  н о р м ати в н ы х  п р аво в ы х  актов  д ей ств у ет  о р ган и зац и я ?  К ако вы  ее  у ч р ед и тел ьн ы е  
д окум ен ты ?
2. К аковы  н азначен ие, ц ели  д еятел ьн о сти , с тр у к ту р а  о р ган и зац и и , в к о то р о й  п р о х о д и л а  п р ак ти к а?
3. К аки е  знания, у м ен и я  и н авы ки  бы л и  п р и о б р етен ы  и разви ты  в р езу л ьтате  п р о х о ж д ен и я  п р акти к и ?

Задания для  п роверки  ур о вн я  о б у ч ен н о сти  У М Е Т Ь  и В Л А Д Е Т Ь :
А ттестация  по и тогам  п р акти к и  п р о во д и тся  в виде  защ и ты  н а о сн о ван и и  п и сьм е н н о го  о тч ёта , о ф о р м л ен н о го  в 
соответстви и  с  у стан о вл ен н ы м и  тр еб о в ан и я м и .

5.4. Перечень видов оценочных средств
1. У стны й  опрос
2. С дач а  п и сьм енн ого  о тч е та  и  д н е в н и к а  практи ки

6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
6.1. Рекомендуемая литература 

6.1.1. Основная литература
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А вторы , со стави тел и Заглави е И здател ьство , год

Л1.1 С ы дорук  И .И ., 
Е нд ольцева  А .В ., 
Т ам аев  Р .С .

П р а во о х р ан и тел ьн ы е  о рганы . У ч ебн и к  д л я  с ту д ен то в  ву зо в , 
о б у ч аю щ и х ся  по  сп ец и ал ьн о сти  « Ю р и сп р у д ен ц и я » : к н и га

Ю Н И Т И -Д А Н А  2017

Л  1.2 М и рзоев  Г .Б ., 
Г ригорьев  В .Н ., 
Е н д о л ьц ева  А .В ., 
Э риаш ви ли  Н .Д ., 
В олы нская О .В ., 
Х им и чева О .В ., 
Г алузо  В .Н ., 
Д ан ил ки н  В .Н .

П р аво о х р ан и тел ьн ы е  органы  и п р аво о х р ан и тел ьн ая  
д ея тел ьн о сть . У ч ебн и к  для  сту ден то в  ву зо в , о б у ч аю щ и х ся  
по  сп ец и ал ьн о сти  « Ю р и сп р у ден ц и я» : к н и га

ю н и ти -д ан а  20 1 7

6.1.2. Дополнительная литература
А вто р ы , со став и тел и Заглави е И здател ьство , год

Л2.1 Г оловко  И .И ., 
И слам ова  Э .Р ., 
П лугарь Д .М .

О сн о в ы  д е л о п р о и зв о д ств а  в о р ган ах  п р о ку р ату р ы . У ч ебн о е  
п о со би е: к ни га

С ан к т-П етер бу р гск и й  
ю р и д и ч ески й  и н сти ту т  
(ф и ли ал ) А кад ем и и  
Генерагтьной п р о ку р ату р ы  РФ

Л 2.2 А ртам онов  А .Н ., 
Д еж нев  А .С ., 
Кагтьницкий В .В ., 
Л арин  Е .Г ., 
М уравьев  К .В .

С у д о у стр о й ств о , о р гани зац ия  п р о ку р ату р ы , о р ган о в  
п р ед в ар и тел ьн о го  р ассл ед о в ан и я  и ад в о к ату р ы . У ч еб н о е  
п о со би е для  вузов: к н и га

О м ская  ак ад ем и я  М В Д  Р осси и  
2015

Л 2.3 Зи нн уров  Ф .К ., 
А м иров  К .Ф ., 
Х исам утд ин ов  Ф .Р ., 
К азан цев  С .Я .,

Е син а А .С ., 
Б ары ш ева М .В ., 
М арданов  Д .Р ., 
Г абдрахм анов  А .Ш ., 
Г айнов  И .Д ., 
М ельн ик  Э .П ., 

Х аиров  А .Ч .,

О бр азц ы  п р о ц ессу ал ьн ы х  д о к у м ен то в  о р ган о в  до зн ан и я . 
У ч еб н о -п р ак ти ч ес к о е  п о со б и е  для  сту д ен то в , о б у ч аю щ и х ся  
по сп ец и ал ьн о сти  « Ю р и сп р у ден ц и я» : к ни га

Ю Н И Т И -Д А Н А  2017

6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
Э1 М и н и стер ство  ю сти ц и и  К Р http://m injust.gov.kg/ru/

Э2 В ерховны й  су д  К Р http://sot.kg/

э з П роф есси он альн ая  си с те м а  Г ар ан т-ю р и ст |1й р ://гар ан т-1о р ист. р ф /

6.3. Перечень информационных и образовательных технологий
6.3.1 Компетентностно-ориентированные образовательные технологии

6.3.1.1 С таж ировка;

6.3.1.2 у чеб н о -п р о ф есси о н ал ьн ая  д ея тел ьн о сть ;

6.3.1.3 подготовка п и сьм ен н ы х  ан ал и ти ч еск и х  отчетов .

6.3.2 Перечень информационных справочных систем и программного обеспечения
6.3.2.1 А нти ву р у с  К асп ер ск о го

6.3.2.2 В ерховн ы й  су д  К Р  h ttp ://so t.k g /

6 .3 .2 .3 М и н и стер ство  ю сти ц и и  К Р  h ttp ://m in ju s t.g o v .k g /ru /

7. М А Т Е Р И А Л Ь Н О -Т Е Х Н И Ч Е С К О Е  О Б Е С П Е Ч Е Н И Е  Д И С Ц И П Л И Н Ы  (М О Д У Л Я )

7.1 П р акти к а  п р о во д и тся  в п о м ещ ен и я х  баз п р акти ки , о твеч аю щ и х  д ей ств у ю щ и м  сан и тар н ы м  и п р о ти во п о ж ар н ы м  
н орм ам , а  так ж е  тр еб о в ан и я м  тех н и к и  б езо п асн о сти  при  п р о вед ен и и  у ч еб н ы х  и п р о и зв о д ств ен н ы х  р абот.

7.2 П ри  п р о х о ж д ен и и  у ч еб н о й  п р акти к и  сту д ен ты  м о гу т  п о льзо ваться  сп ец и ал и зи р о в ан н ы м  обо р у д о ван и ем  баз 
п ракти к , в частн о сти  ко м п ью тер н о й , м н о ж и тел ьн о й  тех н и к о й , ср едств ам и  д о с т у п а  в гло б ал ьн у ю  ко м п ью тер н у ю  
сеть И Н Т Е Р Н Е Т , б и б л и о теч н ы м и  ф о н д ам и , сп р аво ч н ы м и  п р аво в ы м и  си стем ам и , л о к ал ьн о й  сетью  
со о тветству ю щ ей  о р ган и зац и и , за  и скл ю чен и ем  р есу р со в , д о сту п  к к о то р ы м  зап р ещ ен  и ли  о гр ан и чен  в связи  с 
н ео бх о ди м о стью  о б есп еч ен и я  р еж и м а  секретности .

8. М Е Т О Д И Ч Е С К И Е  У К А З А Н И Я  ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ П О  О С В О Е Н И Ю  Д И С Ц И П Л И Н Ы  (М О Д У Л Я )

http://minjust.gov.kg/ru/
http://sot.kg/
http://rapaHT-rapncT
http://sot.kg/
http://minjust.gov.kg/ru/
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П осле прохож дения п ракти ки  студен т:
- в течен и е 10 дней  (в к лю чая  вы х о д н ы е  и п р азд н и ч н ы е  д н и ) п осле  п р о х о ж д ен и я  п р акти к и  п р ед о став л я ет  р у к о во д и тел ю  
практики  п и сьм ен н ы й  о т ч е т  и дн евни к .

С оставлен ие и защ и та  о тч ета  в у стан о вл ен н ы й  ср о к  дек ан ато м  сту д ен т  со став л я ет  п и сьм ен н ы й  о тч ет  в ф о р м ате  M icro so ft 
W ord (в рукописном  виде
о тчеты  не прин и м аю тся), о ф о р м л ен н ы й  в со о тветств и и  с тр ебо в ан и ям и , и зл о ж ен н ы м и  н и ж е  и п р ед став л я ет  его  в 
сброш ю рованн ом  виде вм есте  с  др у ги м и  о тч етн ы м и  д о к у м ен там и  р у к о во д и тел ям  п р акти к и  о т  вуза.
В се о ф орм ленн ы е о тч етн ы е  д о к у м ен ты  по  п р акти к е  сб р о ш ю р о в ы в аю тся  в п ап к у  в сл ед у ю щ ей  п о след о вател ьн о сти  (1 -  
сам ы й  верхний  о тчетн ы й  д о к у м ен т , 3 -  сам ы й  н изш ий  отчетн ы й  до к у м ен т):

1. Т и тульн ы й  л и с т  о тч ета  о п ро х о ж д ен и и  п рактики .

2. Д невник.

3. П исьм ен н ы й  о тч ет  о п р о х о ж д ен и и  п р акти ки .

Т екст  о тч ета  по  п р акти ке  н аби р ается  в M ic ro so ft W ord и  п ечатается  н а  о д н о й  сто р о н е  стан д ар тн о го  л и ста  бу м аги  ф о р м ата  
А -4 , ш ри ф т T im es N e w  R o m an  -
обы чн ы й , разм ер  14 пт; м еж д у стр о ч н ы й  и н тер в ал  -  п о лу то р н ы й ; л ево е , в ер х н ее  и н и ж н ее  -  2 ,0  см ; п р аво е  -  1,0 см ; аб зац  -  
1,25 см.

О бъем  о тч ета  для  учеб н о й  (о зн ак о м и тел ьн о й ) п р акти к и  -  4-5 стр ан и ц  (в ф о р м ате  M ic ro so ft W o rd  в со о тветстви и  с 
тр ебо ван и ям и , и зл о ж ен н ы м и  вы ш е);
исходя из у к азан ного  о б ъ ем а  т е к с т а  о тч ета , он  д о л ж ен  вкл ю чать  сл ед у ю щ и е о сн о вн ы е  стр у к ту р н ы е  эл ем ен ты  и 
со о тветств о вать  осн о вн ы м  тр еб о в ан и я м , п р ед ъ яв л яем ы м  к со д ер ж ан и ю  о тч е та  и е го  с тр у к ту р н ы м  элем ентам .

В ведение:
- цель, м есто, д а т а  н ачал а  и п р о д о л ж и тел ьн о сть  п р акти ки ;
- п еречень о сн о вн ы х  р аб о т  и зад ан и й , вы п о л н я ем ы х  в п р о ц ессе  практики .

О сновную  часть:
- оп исан и е органи зац ии  р або ты  в п р о ц ессе  практи ки ;
- оп исан и е п ракти чески х  зад ач , р еш аем ы х  сту ден то м  за  врем я п р о х о ж д ен и я  п р акти ки ;
- п еречен ь  н евы п о л н ен н ы х  зад ан и й  и н ео тр аб о тан н ы х  зап л ан и р о в ан н ы х  воп р о со в .
Заклю чение:
- н еобходи м о  о п и сать  н авы ки  и у м ен и я , п р и о б р етен н ы е  за  врем я п ракти ки ;
- д ать  п р едлож ен и я  по со в ер ш ен ств о ван и ю  и о р ган и зац и и  работы  п р едп р и яти я ;
- сделать  и нд ивид у ал ьны е вы в о д ы  о  п р акти ч еск о й  зн ачи м о сти  для  себя  п р о вед ен н о го  в и д а  п ракти ки .

О тч ет  м ож ет бы ть  и лл ю стр и р о в ан  таб л и ц ам и , гр аф и к ам и , схем ам и , зап о л н ен н ы м и  б л ан к ам и , ри сункам и .

К ачество  н апеч атанн ого  т е к с т а  и о ф о р м л ен и е  и лл ю стр ац и й , табл и ц , р асп еч ато к  с  Э В М  д о л ж н о  у до в л етво р я ть  тр еб о в ан и ю  
их четко го  воспр о и зведен ия  (эл ек тр о гр аф и ч еск о е  коп и р о ван и е, м и к р о ф и л ьм и р о ван и е).

П ри  о ф орм лени и  о тч ета  н ео б х о д и м о  со б л ю д ать  р ав н о м ер н у ю  п ло тн о сть , к о н тр астн о сть  и ч етк о сть  и зображ ени я  по всем у 
тексту . В отчете  д о л ж н ы  б ы ть  четки е , не р асп л ы в ш и еся  л и н и и , буквы , ц и ф р ы  и зн ак и , о д и н ак о в о  чер н ы е  по всем у тексту . 
Ф ам или и , названия у ч р еж д ен и й , о р ган и зац и й , ф ирм  и д р у ги е  и м ен а со б ств ен н ы е  п р и в о д я т  на я зы ке о р и ги н ала .

С трани ц ы  о тч ета  н у м ер у ю т ар аб ск и м и  ц и ф р ам и  с со б л ю д ен и ем  ск во зн о й  н у м ер ац и и  по всем у  тек сту . Н ом ер  
п роставляется  в ц ентре н и ж н ей  ч ас ти  л и с т а  (вы р ав н и в ан и е  о т  ц ен тр а) б ез  то ч к и  в к о н ц е н ом ера.

С хем ы , рисунки , таб л и ц ы  и д р у го й  и л л ю стр ати в н ы й  м атери ал , р асп о л о ж ен н ы й  н а  о тд ел ь н ы х  л и стах , вклю чаю тся  в общ у ю  
н у м ер ац ию  стран иц , но  не засч и ты ваю тся  в объем  р або ты . Е сли  они  не м о гу т  б ы ть  п р и в ед ен ы  в вар и ан те  ко м п ью тер н о й  
граф ики , их  сл ед у ет  в ы п о л н я ть  чер н ы м и  чер н и л ам и  или  ту ш ью .

Т и тульн ы й  л и ст  вклю чается  в общ ую  н у м ер ац и ю  стр ан и ц , одн ако  н о м ер  стр ан и ц ы  н а  ти ту л ьн о м  л и с т е  н е  п р о ставл яется . 
Ц иф р о во й  м атери ал  д о л ж ен  о ф о р м л яться  в ви д е  таб л и ц . Т абл и ц у  сл ед у ет  р асп о л агать  в о тч ете  н еп о ср ед ствен н о  после 
текста , в котором  о н а  у п о м и н ается  в п ер в ы е , или н а  сл еду ю щ ей  стр ан и ц е. Н а  в се  п р и в о д и м ы е  таб л и ц ы  д о л ж н ы  бы ть 
ссы лки  в тек сте  отчета . Т аб л и ц ы  с л ед у ет  н у м ер о вать  арабски м и  ц иф рам и  п о р яд к о в о й  н у м ер ац и ей  в п ределах  всего  т ек ста  
отчета . Н ом ер  сл ед у ет  р азм ещ ать  н ад  таб л и ц ей  сл ева  б ез  аб зац н о го  о тсту п а  п о сл е  сл о в а  « Т аб л и ц а» . К аж д ая  т аб л и ц а  
д о л ж н а  им еть заго л о во к , которы й  п о м ещ ается  в о дн у  стр о к у  с  ее  н о м ер о м  ч ер е з  ти р е .
Р исунки  (ч ертеж и , граф и ки , сх ем ы , к о м п ью тер н ы е  р асп ечатк и , д и агр ам м ы , ф о то сн и м к и ) сл ед у ет  р асп о л агать  в работе  
непосредствен но  п осле тек ста , в ко то р о м  он и  у п о м и н аю тся  впервы е, и л и  н а сл ед у ю щ ей  стр ан иц е.
И ллю страци и  м о гу т  бы ть  в к о м п ью тер н о м  и сп о л н ен и и , в том  чи сле  и ц ветн ы е.
Н а все рисунки  до л ж н ы  бы ть д ан ы  ссы л к и  в работе .
И ллю страции  /  ри су н ки  сл е д у е т  н у м ер о вать  ар абск и м и  ц и ф р ам и  сквозной  н у м ер ац и ей .
11 .—ш ш йоаицд цддю схпаицД—р ш д ш ш е ах  д а ь д ш ш а т  иахш ш адд п а ч о п п^п »-плац д ш ш  аосйпш иш а с д щ ц ц
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Е сли  ри сунок  оди н , т о  он  о б о зн ач ается  « Р и су н о к  1».
Н а  все приводим ы е и л л ю стр ац и и  д о л ж н ы  бы ть  ссы лк и  в тек сте  отчета . Н ап р и м ер , «см . р и су н о к  1», « . . .  в со о тветств и и  с 
ри сунком  2».

П ри  н еобходи м ости  в о тч ете  м о гу т  б ы ть  п р и в ед ен ы  п еречи слени я.
П еред  каж ды м  п ер ечи сл ен и ем  с л ед у ет  став и ть  д еф и с  или , п ри  н ео б х о д и м о сти  ссы л к и  в т е к с т е  о тч е та  н а  о дн о  из 
п еречи слени й , строчн ую  букву  (за  и скл ю ч ен и ем  ё, з, й, о, ч, ь, ы , ъ ), п о сле  к о то р о й  став и тся  скобка .
Д ля  дал ьн ей ш ей  д етал и зац и и  п ер еч и сл ен и й  н ео б х о д и м о  и сп о л ьзо в ать  ар аб ск и е  ц и ф р ы , п о сле  ко то р ы х  ставится  ск о бк а , а  
зап ись  п р оизводи тся  с аб зац н о го  отступа , как  п о казан о  на прим ере.
П рим ер:
а) __________
б )  _____________
1 ) _______
2) ______
в )  _____________

П рим ечан ия  п р и во дят  в о тч етах , если  н ео б х о д и м ы  п о ясн ен ия  или  сп р аво ч н ы е  д ан н ы е  к со д ер ж ан и ю  текста , таб л и ц  или 
граф и ческого  м атер и ал а . П р и м еч ан и я  не д о л ж н ы  со д ер ж ать  тр ебо ван и й .
С лово  « П рим еч ан ие»  сл ед у ет  п еч атать  с  п р о п и сн о й  буквы  с аб зац а  и не п о дч ер ки вать .
П рим ечан ия  сл ед у ет  п о м ещ ать  н еп о ср ед ствен н о  п осле тек сто во го , гр аф и ч еск о го  м а те р и а л а  и ли  в таб л и ц е , к которы м  
отн осятся  эти  п рим ечан ия . Е сли  п р и м еч ан и е  о дн о , т о  п о сле  сл о ва  « П р и м еч ан и е»  став и тся  т и р е  и  п р им ечан ие п еч атается  с 
прописной  буквы . О дн о  п р и м еч ан и е  не н у м ер у ется . П р и м еч ан и е  к таб л и ц е  п о м е щ а ю т  в к о н ц е  таб л и ц ы  над  лин и ей , 
обознач аю щ ей  око н ч ан и е таб л и ц ы .

П рим ер:
П рим ечан ие - ________________________________________________________________________
Н есколько  п ри м ечан и й  н у м ер у ю тся  по п о р яд ку  ар абск и м и  ц иф рам и  б ез п р о ставл ен и я  то чек .
П рим ер:
П рим ечания
1 .__________________________________________________________________________________
2 ________________________________________________________________
3
П одстрочн ы е ссы лки  так ж е  и м ею т  сп л о ш н у ю  нум ерац ию .

П ер ечен ь  сокращ ен ий , у сл о вн ы х  о б о зн ач ен и й , си м во л о в , ед и н и ц  и тер м и н о в  д о л ж ен  р асп о л агаться  сто л бц о м . С л ева  в 
алф ави тном  п орядке  п р и в о д ятся  со к р ащ ен и я , у сл о вн ы е  о б о зн ач ен и я , си м во л ы , ед и н и ц ы  и тер м и н ы , сп р ава  -  их детал ьн ая  
расш иф ровка.

П рилож ени я, и сп о л ьзу ем ы е в о тчете , сл ед у ет  п р и м ен ять  то л ько  те , на к о то р ы е  есть  сс ы л к а  в тек сте  отчета . П рилож ени я  
даю тся  в конце о тчета , р асп о л агаю тся  в п о р яд ке  п о явл ен и я  ссы ло к  н а  н их  в тек сте . В  п р и л о ж ен и я  о бы чн о  входят  
р азли чн ы е схем ы , граф и ки , таб л и ц ы , д ан н ы е  и ссл ед о ван и й  и т .п . К аж д о е  п р и л о ж ен и е  д о л ж н о  н ачи н аться  с н овой  
страницы  с у казан ием  н авер х у  п о сер ед и н е  стр ан и ц ы  сл о в а  «П р и л о ж ен и е» , е го  о б о зн ач ен и я  и степ ен и , им еть 
содерж ательны й  заго л о во к , к о то р ы й  зап и сы в аю т си м м етр и чн о  о тн о си тел ьн о  т е к ста  с п р о п и сн о й  бу квы  о тдел ьн о й  
строкой .
П рилож ени я  о б о зн ач аю т  загл ав н ы м и  б у к в ам и  р у сск о го  ал ф ави та , н ачи н ая  с А , за  и ск л ю ч ен и е м  Ё , 3 , Й , О , Ч, Ь, Ы , Ъ. 
П осле  сл о ва  « П р и л о ж ен и е»  сл ед у ет  бу ква , о б о зн ач аю щ ая  ее  п о сл ед о вател ьн о сть . Д о п у ск ается  о б о зн ач ен и е  п рил о ж ени й  
буквам и  л ати н ск о го  ал ф ави та , за и скл ю чен и ем  бу к в  I и О.
Е сли в до к у м ен те  одн о  п р и л о ж ен и е , о н о  об о зн ач ается  « П р и л о ж ен и е  А » .
Е сли  в качестве п р и л о ж ен и я  в о тч ете  и сп о л ьзу ется  д о к у м ен т , и м ею щ и й  сам о сто я тел ьн о е  зн ач ен и е  и оф о р м л яем ы й  
согласно  тр ебо ван и ям  к д о к у м ен ту  д ан н о го  вида, его  в к л ад ы в аю т в о тч ет  без и зм ен ен и й  в о р и ги н ал е . Н а ти ту л ьн о м  л и сте  
д о к у м ен та  в центре  п ечатаю т  сл о во  « П р и л о ж ен и е»  и п р о ставл я ю т  его  б у к в ен н о е  о б о зн ач ен и е , а  с тр ан и ц ы , на которы х  
разм ещ ен  докум ен т , в кл ю ч аю т  в о б щ у ю  н у м ер ац и ю  стр ан и ц  отчета .

П ри  написании  т ек ста  о т ч ета  к р о м е  н авы ко в , п р и о б р етен н ы х  за  врем я  п р акти к и  и п р ед л о ж ен и й  п о  о р ган и зац и и  у чеб н о го  
п роцесса, важ н о  п о казать  п р о б л ем ы  и  п р о ти в о р еч и я , в озни кш и е в х о д е  п р акти к и  и п р ед л о ж и ть  п у ти  р азр еш ен и я  этих  
проблем .
Н аиболее о бщ и м и  н ед о статк ам и  при  п р о х о ж д ен и и  п ракти ки  и со став лен и и  о т ч е т а  по ней  я вл яю тся :

- н аруш ени е п равил  о ф о р м л ен и я  о тч етн ы х  д о к у м ен то в  (о тч ета  о п ракти ке);

- н евы р або тка  п о ло ж ен н о го  по Г о су д ар ствен н ы м  о бр азо вател ьн ы м  стан д ар там  вр ем ен и , о тво д и м о го  н а практи ку ;

- отсутстви е  всп о м о гател ьн ы х  д о к у м ен тал ь н ы х  м атер и ал о в , п о д тв ер ж д аю щ и х  п р о вед ен и е  (в ы п о л н ен и е) в хо де  п ракти ки  
различны х задач (н ап р и м ер , м атер и ал о в  п р о вед ен н о го  п од  р у к о во д ство м  п ед аго га -тех н о л о га  ко л л ек ти вн о го  тр ен и н га);
- н евы полнение вы д ан н о го  и н д и в и д у ал ьн о го  зад ани я  н а п р акти ку  и п лан а  п р о х о ж д ен и я  практи ки .___________________________


