MHUHUCTEPCTBO HAYKH U BBICHIET'O OBPA3OBAHUSI
POCCHMCKOM ®EJEPAIIUU
MHUHUCTEPCTBO OBPA3OBAHUSA U HAYKH
KBbIPTBI3CKOM PECITYBJIMKH
Me:xkrocynapcTBeHHasi 00pa3oBaTe/ibHASI OPraHU3AlUs BbICIIET 0
o0pa3oBaHus

Kbipreizcko-Poccuiickuii C1aBaHCKHMH YyHUBEPCUTET
umenu nepsoro Ilpesunenra Poceniickoit @enepauuu b.H. Eabuuna

®OHJA OHEHOYHBIX CPEACTB
1o AucuMIuinHe: «OCHOBBI 1eJ10NPOU3BOICTBA B CY/AeOHO-IKCIIEPTHOM

AesITeIbHOCTH.
Kagenpa CyneOHoi IKCnIepTH3HI.

Oo0pa3oBaTesibHas IPOrpaMMa ClenuaJauTeTa:
40.05.03 - P®, 530002 - KP CyneGHas akcriepTr3a

Cneuunanu3zanusi InporpamMmmal: KpI/IMI/IHaJII/ICTI/ILIGCKI/IC OKCIICPTU3BI

dopMma o0y4eHusi: OYHAS
KBanmudukanus: 5xcriepT-KpuUMHAHAIUCT

bumkek -2023 r.



@DoH/ OLEHOYHBIX CPEACTB TMpEeAHA3HA4YeH [JJii KOHTPOJISI  3HAHWM,
oOydJaromuxcsd MO HAMNpaBICHUIO MOATrOTOBKU (cnenuanbHocTH) «CyneOHas
AKCIIEPTU3a» MO JucuuIinHe «OCHOBBI J€I0MPOU3BOICTBA C CYI€OHO-3KCIEPTHOM
NESATeITLHOCTH.

@DOHJT OIICHOYHBIX CPEICTB PACCMOTPEH U YTBEPKIIEH
Ha 3acenanuu kadeapol CyneOHON IKCIIEPTU3BI
npotokoa Ne 8 ot 28.06.2023r.

3aBenytonuii kadenpoit CyneOHoM IKCIepTU3LI
K.10.H. TeiHBIOEKOB Hus30ek ThIHBIOEKOBHUY

PyxoBoauTens 00pa3zoBaTenbHOM TPOTPANMMBL:

3amecTuTenb JeKaHa IOpUINYECKOTO @Kynb era
KanpsipoB Anuiep YmapoBuu %

Wcnonuurens: crapiuii HpenozxaBaTe}b g%)m CyneOHoM dKCIIepTH3bI
L

HemupoBckas Acens AnapOekoBHA




1.IlepeyeHs KOMIETEHUMH € yKa3aHMeM J3TanoB HUX ¢(GopMuUpOBaHUA B
npouecce O0cBOeHUst mucuumiuasl «OCHOBBI  JIEJONPOU3BOACTBA C CyneOHO-
JKCIIEPTHOU JIEATEIILHOCTU.

Uens usydenuss aucuumuinabl «OCHOBBI JAEJIONPOU3BOJICTBA C CYJNEOHO-3KCIEPTHOU

JIEITEIIBHOCTH) COCTOMT B IOJYYCHWU CTYACHTAMH 3HAHUH 00 WCTOPHH DPa3BUTHSA
JOKYMEHTAllUM M CEKPeTapCKuX Clayxk0, a TakkKe O €IMHOW TIOCyJapCTBEHHOM CHCTEME
JOKYMEHTAIlMOHHOTO OOecreyeHusl yIpaBieHus; MOJy4YeHUH CTYIEHTaMHU 3HaHUM O CyleOHOM
JIEJIONIPOU3BOJICTBE M OPraHN3allMOHHO- [IPAaBOBBIX OCHOBAX; MPUOOPETEHUE CTYIEHTaMH 3HaHUI
o ¢opMax opraHu3ay paboThl C JOKyMEHTaMH U CIIyXO 1eJIONPOU3BOJICTBA, a TAKXKE OCHOBHBIX
TpeOoBaHUN K  O(GOPMIIEHHIO  YIPaABICHUECKUX  (OPraHM3allMOHHO-PACHOPSAAUTEIbHBIX)
JOKYMEHTOB; OBJIaJICHUE HABBIKAMU BEJIEHUS JIEIONPOU3BOJICTBA IO JMYHOMY COCTaBy, B
OpraHu3aliy, yIpeKI€HUN; OBJIaJICHIE HaBbIKaMH O(DOPMIIEHHUS U COCTaBJICHMSI OCHOBHBIX BUJIOB
YIPaBIEHYECKUX CITY)KEOHBIX JOKYMEHTOB.

DopMyJIHPOBaHUE Ilnanupyembie pe3yabTaThl 00y4YeHUsI Buabl onieHOYHbIX
KOMITeTeH M i 10 JUCHHILINHE, XapaKTepu3yonue cpeacTs /mugp
3Tanbl popMUpPYOLIHE KOMITETCH L. pa3jgeiia B JaHHOM
JOKYMEHTe.
OIIK-4: Cnocoben cocraiate | 3HATh: HOPMATHBHO-TIPAaBOBbIE OCHOBHI | baok A, B, D.

IpoLecCyanbHbIe U
CITy’K€OHbBIE TOKYMEHTHI

JeNOIPON3BOICTBA " cyneOHo- | Benenne  koHcrmekra.

SKCIIEPTHOH JeATEIbHOCTH; OCHOBHBIE | Y CTHBIH (ITHCBMCHHBII)

TOHATHUSI Hu TepMHHOJIOTHIO | OTPOC. [Ipe3enranumu,

JIETIOTIPOU3BO/ICTBA; BU/IbI II_IIOKHaHH- .
aKTH4ecKas paboTa.

MPOIECCYaTbHBIX u CITY>KEOHBIX p p

JOKYMEHTOB B  CyJIeOHO-IKCIIEPTHOM
NeSITEeTbHOCTH; TPEOOBAHHS K CTPYKTYPE,
COJICPKAHUIO u 0(hOpPMIICHUTO
IpOIIeCCyaTbHBIX " CITyEeOHBIX
JOKYMEHTOB;  TIpaBwia odopMieHUs
PEKBU3HUTOB JOKYMEHTOB; HOPSIJIOK
COCTaBJICHUSI AKCIIEPTHOTO 3aKIIOYCHUS
U CONpPOBOJIUTEIBHON JIOKyMEHTAIIUH;
HOPMBI  O(YHIIMATBHO-JIEIOBOTO  CTHIIS

IMUCHbMEHHOM peun; MOPSIOK
perucTpaiyu, ydera, XpaHCHHS W
apXUBUPOBAHUS JIOKYMEHTOB;
TpeOoBaHUs K o0ecreyeHuIo
KOH(UICHIIMAILHOCTH W COXPAaHHOCTH
JOKYMCHTAIUH.

YMeTh: cOCTaBIATH MpolieccyanbHbie U | biok A, B, D.
CITy’)KEOHBIE TOKyMEHTHI B COOTBETCTBUHU | Y CTHBIA (IHMCbMEHHBIN)
Cc TpeOOBaHUSMHU 3aKOHOJATENbCTBA H | OMPOC.

JIEJIONIPON3BO/ICTBA; TIpaBHIIbHO | KOHCTIEKTHPOBAHHE.
ohopMIIATH PEKBU3UTDI | LIPE3CHTALNH, JIOKIIA/EL.
IpoLeCCYaTbHBIX " CITY>KeOHBIX Brmosmenne .

KOHTPOJIbHBIX 3aJaHUU.
JOKYMEHTOB; NPUMEHATh  HOPMBEI

o(QUIMATBHO-EIOBOTO  CTHIS  TpHU
HOJITOTOBKE JJOKYMEHTOB; HCIHOJIb30BATh
TUIIOBBIE dopmMbl M 11a0JIOHBI




JOKyMEHTaIlMl  CyIeOHO-IKCIEepPTHOU
JEATENbHOCTH; OCYILIECTBIISTh
pPErUCTpanuio, y4eT U CUCTEMaTH3alHIo
JOKYMEHTOB; BBIABIISATE U HCIIPABIISTH

OIIMOKH B odopmiIeHun
MPOLECCYaTbHBIX u CITY>KEOHBIX
JTIOKYMEHTOB; obecrieunBaTh
coOmnroneHue TpeOoBaHUI

KOH(UICHIMAILHOCTH TpU  paboTe ¢
JAOKYMCHTaMMU.

Bnaaerb: HaBBIKAMH COCTABIICHUS H
ohopmIIeHHS MPOIIECCYATbHBIX u
CIIY’)KEOHBIX  JOKYMEHTOB  CcyAeOHO-
OKCIEPTHON JIEATENIbHOCTH; HaBBIKAMHU
NPUMEHEHHUSI HOPMaTHUBHBIX TpeOOBaHUN
JIETOTIPOU3BOACTBA  HA  TPAKTHKE;
HaBbIKAMH  pabOTBI  C  TUIOBBIMH
dopmamu u oOpasliaMu JIOKYMEHTOB;
HaBBIKAMH BEICHUS JOKyMEHTO000pOTa
W JISNOTPOM3BOJACTBA B  CydeOHO-
OKCTIIEPTHBIX YUPEKIACHUAK, HABBIKAMHU
PENAaKTUPOBAaHUS W KOPPEKTHPOBKH
IpOIIeCCyaTbHBIX " CITyEeOHBIX
JOKYMEHTOB; HaBbIKAMH OOECIICYCHUS
COXpaHHOCTH W KOH(PHUICHINATBHOCTH
JOKYMCHTAITUH.

Baok A, B, D.

YceTHBIH  (MTUCHMEHHBIH)
ornpoc.
Koncnexkrupopanue.
IIpesenTanuu, AOKIAIBI.
BeinonnHeHne
KOHTPOJIBHBIX 3aJJaHUM.

2. TexHosoruyeckasi KapTa TUCHUIINHBI «OCHOBBI 1€JI0NPOU3BO/ACTBA C
CYy1e0HO-IKCTIEPTHOI 1eITeJIbHOCTH).

HasBaHue mopynen K dopma 3a4yeTHbIN | 3a4eTHbIN | rpaduk
OHTPOJb
ANCUMNNIMHDbI cornacHo PNAa KOHTpoOns MWHUMYM | MAKCUMYM | KOHTPONIA
Moaynb 1
Tekywmmn AKTUBHOCTb, < 15
KOHTPO/b noceweHne, CPC
Pazgen 1. TeopeTuyeckne 6
OCHOBbI 4eN0npoM3BOACTBa
Py6exHbIn YCTHbIN onpoc no
15 20
KOHTpPO/b TeMam

Moaynb 2




Tekywmmn AKTUBHOCTD, 5 15
KOHTPOJb noceuweHune, CPC
Paspen 2. TpeboBaHus,
npeabsaBnsgeMble K NOATOTOBKE 17
MncbMeHHas
AOKYMEHTOB Py6exHbIn
KOHTpOJIbHas 15 20
KOHTPO/b
paboTta
BCEIO 3a cemecTp 40 70
MpoMeXyTOYHbIN KOHTPONb (3a4eT C OUuEeHKOMN) 20 30
CeMeCTpOBbIN PENTUHI MO AUCUMMNINHE 60 100

Kypc/cemecTp: 5/9
Konnuecteo kpeautos (3E): 2
OTueTHOCTb:

3. TUTIOBBIE KOHTPOJIBHBIE 3AZTAHUA U UHBIE MATEPUAJIbBI
HEOBXOJUMBIE JJIs1 OHEHKHU IINIAHUPYEMBIX PE3YJIbTATOB
OBYYEHMA 11O JMCHUIIVIMHE «OCHOBBI JTEJIOITPOU3BOJICTBA C
JAEATEJBHOCTHN»

CYJAEBHO-KCIEPTHOM
CPEJICTBA).

Baok A.

3auyeT C OLueHKOM

TecToBbIe 3aJaHus K HpOMC)KYTOqHOﬁ aTTrecraguu.

Tect no JUCHUIIIIMHE «OCHOBEHI ACIOIIPOU3BOACTBA B Cy,[[e6HO'3KCHepTHOI>'I JCATCIIBHOCTH.

1. Jlenonpou3BoACTBO — 3TO:

a) CUCTEMA XpaHCHUA apXUBHBIX TOKYMECHTOB

6) ACATCIBHOCTD 110 CO3aHHUIO, Oq)OpMJ'IeHI/IIO, YUCTYy U XPAHCHUIO JOKYMCHTOB

B) paboTa C AJIEKTPOHHBIMU 0a3aMU JaHHBIX

T') BUJI CyZeOHOM IKCIIEPTU3bI

2. OCHOBHOM IIEJIBIO ICTIOMPOU3BOJICTBA SIBIISACTCS:

a) yCKOpeHue cy1e0HOro pa3ouparesbcTBa

0) obecrieyeHne MPaBUIILHOTO JOKYMEHTO000pOoTa

B) 3allluTa IIpaB SKCIECPTa

r) KOHTPOJIb 3a UCIIOJITHCHUCM peH_IeHI/Iﬁ cyaa

3. OpunmanbHO-/1EI0BOM CTHIIb XapaKTePU3yeTCs:

a) SMOIIMOHAIBHOCTBIO
0) 0Opa3HOCTHIO
B) TOYHOCTBIO U HEUTPATIHHOCTHIO

(OLIEHOYHBIE




I') pa3roBOPHOM JIEKCUKOM

4. IlpoueccyalibHbIM TOKYMEHT — 3TO:
a) JIM4HAas 3alMcKa dKcrepTa
0) TOKYMEHT, COCTaBJICHHBIN B paMKax MpOLECCyalIbHOM eATENbHOCTH
B) apXUBHAas CIpaBKa
T) ciry)xeOHasi XapaKTepUCTHKa

5. K porieccyalibHbIM JOKYMEHTaM OTHOCHUTCS:
a) MpHKa3
0) MPOTOKOJ
B) CiTyeOHas 3ammucka
I') 3asIBJICHHE Ha OTIYCK

6. OCHOBHOM TOKyMEHT CYJ€OHOTO IKCIepTa:
a) aKT
0) 3aKJIIoueHue dKCrepTa
B) OTYET
') 0OBsICHUTETbHAS

7. 3aKiII04eHHE dKCTEepTa JOJDKHO OBITh:
a) KpaTKuM
0) YCTHBIM
B) MOTUBUPOBAHHBIM 1 000CHOBAHHBIM
T') MPOU3BOJBHOM (hOPMBI

8. PexkBU3UTHI JOKyMEHTa — 3TO:
a) coiepKaHue JOKYMEHTa
0) 00s3aTeNbHBIE JIEMEHTHI O(POpPMIICHUS
B) NIPUJIOKEHUS
') TEKCTOBAs 4acTh

9. K 00s13aTe)IbHBIM PEKBH3UTaM OTHOCHUTCSL:
a) WLTIOCTpaIus
0) moanuch
B) KOMMCHTapU

r) mpudT

10. Jlata HOKyMEHTa yKa3bIBaeT:
a) BpeMs perucTpanuu
0) MOMEHT CO3/1aHUs IOKYMEHTa
B) CPOK XpaHEHUS
') HOMED Jerna

11. Perucrpanus 10KyMeHTa — 3TO:
a) ero yHUUYTOKEHUE



0) y4eT JOKyMEHTa B YCTAaHOBJIEHHOM TOPSI/IKE
B) apXUBUPOBAHUE
I') KOIIMPOBAaHUE

12. Bxoasiye T0KyMEHTbl — 3TO JIOKYMEHTHI:
a) CO3JJaHHbIE BHYTPU OpraHu3aluu
0) HanpaBJICHHBIE B apXUB
B) MOCTYINHUBILKE U3BHE
I') YTpaTUBIINE CUITY

13. Ucxopsiine JOKYMEHTbl — 3TO JOKYMEHTBHI:
a) TMOCTYIAIOIINE U3BHE
0) HarpaBJIsieMbI€ U3 OpPraHu3aIuu
B) apXUBHBIE
') BHYTpEHHUE

14. BHyTpeHHUE JOKYMEHTHI TPEAHA3HAYEHBI:
a) U1 cyna
0) JUig BHEIIHUX OpraHU3aluii
B) ISl UCTIOJIb30BaHUS BHYTPU YUPEKICHUS
T) Ui apXuBa

15. JIokyMEHTOO00pOT — 3TO:
a) XpaHEHHUE JOKYMEHTOB
0) IBI)KEHHUE JOKYMEHTOB B OpraHU3aIuN
B) YHHUTOXXEHHE JOKYMEHTOB
') KOIMPOBAHUE IOKYMEHTOB

16. DKcniepTHOE 3aKITIOUYECHHUE TIOAMUCHIBACTCS:
a) CeKpeTapeM
0) pyKOBOJIUTEIIEM YUPEIKICHUS
B) DKCIIEPTOM
T) cynbei

17. Ileyats Ha JOKYMEHTE IOATBEPIKIACT:
a) CTHJIb TeKCTa
0) NOJUTMHHOCTh IOKYMEHTa
B) 00BEM
I') CPOK XpaHEHUs

18. CnyxeOHast 3a1cKka OTHOCUTCS K:
a) mpoliecCcyalbHbIM TOKyMEHTaM
0) ciryxeOHBIM JOKyMEHTaM
B) JINUHBIM JOKYMEHTaM
T') apXUBHBIM



19. ApxuBHOE XpaHEHHE JOKyMEHTOB HEOOXOIUMO IS
a) ynoocTBa paboThI
0) obecrie4eHus1 COXPaHHOCTH
B) YMEHbIICHHUS 00beMa Jelt
I') KOIIMPOBAHHUS

20. Cpok XpaHEeHHUs JOKYMEHTa ONPEesaeTCs:
a) SKCIIEPTOM
0) pyKOBOUTEIIEM
B) HOPMaTUBHBIMU aKTaMU
T') CEKpeTapeM

21. KonpuaeHIManbHOCTh TOKYMEHTOB O3HAYAECT:
a) CBOOOTHBIN JOCTYI
0) orpaHUuYeHUE JOCTyMa
B) YHUUTOXEHHE
I') KOIMPOBAaHHE

22. OmmOKH B JOKYMEHTaX MOT'YT MPUBECTH K:
a) YCKOPEHHIO MpoIiecca
0) FOPUINYECKUM TTOCIICACTBUSIM
B) YAYUIIIEHUIO Ka4eCTBa
T') YIPOIIEHHUIO pabOThI

23. WcnpaBiieHHs B MPOLIECCYATbHBIX TOKYMEHTAX:
a) IOIyCKaIOTCS BCET1a
0) HE IOIMYCKAIOTCS 0€3 YCTAaHOBJICHHOTO MOPSIKA
B) HE UMCIOT 3HAYCHUS
T') JOITyCKAIOTCS YCTHO

24. Hymepariius CTpaHHI] JOKYMEHTA:
a) HeoOs3aTeNbHA
0) MPOBOUTCS MPOU3BOJIHLHO
B) oOecrieunBaeT Mopsaa0K
T') 3anpelieHa

25. 3aroJoBOK JOKYMEHTA OTPaXKAET:
a) ajgpecata
0) TeMy JOKyMEHTa
B) TIOJIITHCH
T) 1aTy

26. Anpecatr TOKyMEHTa — 3TO:
a) aBTOp
0) mosyuaTens
B) PErUCTpPaTOp



') apXUB

27. lloanucek NOATBEPKIACT:

a) naty
0) OTBETCTBEHHOCTb 3a COJCpKAHHUE
B) CTWJIb

r) mpudt

28. DNeKTPOHHBIN JOKYMEHT:

a) HE UMEET FIOPUIUYECKOU CHJIIBI

0) paBHO3HAUYEH OYMa)KHOMY MPH COOTIOICHUH TPeOOBaHUM
B) HCIIOJIB3YETCS TOJBKO BHYTPH

I') HE MOJUIEKUT XPaHEHUIO

29. DnexTpoHHas NOIUCH UCTIONb3YETCs JJIS:
a) yKparieHus: JOKyMeHTa

0) MOATBEPKACHUSI TTOJTHHHOCTH

B) COKpAaIIeHHs TeKCTa

r) mudpoBaHus

30. DkcmepT 00s13aH:

a) BBIPAKATh JINYHOC MHCHHE

0) coOsromaTh TpeOOBaHUS JEIOMPOU3BOICTBA
B) UTHOPUPOBATH OopMy

T') YCTHO COOOIIATh BHIBOIBI

31. CTpyKTypa 3KCIEPTHOTO 3aKIIOUECHUS BKIIOYACT:

a) TOJIBKO BBIBO/IBI

0) BBOJHYIO, UCCIIEOBATEIbCKYIO U 3aKIIOUUTEIbHYIO YaCTH
B) TUTYJIbHBIH JIUCT

T') IPUIIOKCHUS

32. BBojHAast 4acTh 3aKIFOUYCHUS COIACPIKHT:
a) BBIBO/IBI

0) OCHOBaHHUs HA3HAYCHHS SKCIICPTH3BI
B) aHaJIU3

I') peKOMEHIalli1

33. UccnenoBarenbckas 4acTh OTPaXaer:
a) MOIMHUCH

0) X0/1 1 METOJIbl UCCIICTOBAHUS

B) JAaTy

r) aapec

34. BbIBOIBI SKCTIEPTA JOIKHBI OBITH:
a) IPEeIoI0KUTETbHBIMU



0) YETKMMH B 000CHOBAHHBIMH
B) SMOIIMOHAIBHBIMHU
I') YCTHBIMU

35. [IpoteccyanbHble JOKYMEHTBI COCTABIISIIOTCS:
a) MPOU3BOJIBHO
0) 0 ycTaHOBJIEHHOHU (hopme
B) YCTHO
r) 0€3 PeKBU3UTOB

36. CnyxeOHble TOKYMEHTHI PEryJINPYIOT:
a) INYHBIE OTHOIIICHUSI
0) BHYTPEHHIOIO JIEATETbHOCTh
B) Cylie0HOE pelleHne
T') 9KCIIEPTU3Y

37. JJoKyMEHTBI MOJIEKAT XPAaHEHHUIO:
a) 6e3 yuera
0) B COOTBETCTBHUU C HOMEHKJIATYpO# Jel
B) y JKCHepTa
) 10Ma

38. Homenknarypa aen — 3To:
a) CIIMCOK COTPYIHUKOB
0) cucTeMaTU3UPOBAHHBIN MTEPEUYCHB JIETT
B) apXuB
I') )KypHaJI y4Jera

39. YHUYTOXXEHUE JOKYMEHTOB JOIMYCKAETCS:
a) 0 KEJIAHHUIO
0) Oe3 ydera
B) 110 UCTCUYCHHUH CPOKA XPaHCHUS

T) cpa3y

40. Konusi foKyMeHTa JOJKHA OBbITh:
a) MPOU3BOJILHOM
0) 3aBEpEHHOM MpU HEOOXOAUMOCTH
B) YCTHOM
r) 6€3 moanucu

41. Jlenonpou3BOJCTBO 0OECIIEUNBALT:
a) 3aKOHHOCTh
0) 3CTETUYHOCTD
B) TBOPYECTBO
') THOKOCTh



42. DKcnepT HECET OTBETCTBEHHOCTD 34!
a) CTUJIb
0) conep)kaHue TOKyMEHTOB
B) 00BEM

r) hopmat

43. cionHeHue JOKyMEHTa 03HAYAET:
a) XpaHEeHue
0) BBIIIOJIHEHHE COAEPIKALLUXCSA B HEM NOPYyUEHU I
B) KOIIMPOBaHUE
I') perucTpanuo

44. KoHTpOJIb UCTIOJTHEHUSI TOKYMEHTOB HEOOXOIUM JUJISI:
a) ydaera
0) coOIr0AeHNS CPOKOB
B) 0(opMIICHHUS
') YHUUTOKEHHUS

45. Cpok UCTOJTHEHUS TOKYMEHTa MOKET ObITh:
a) HEOTPaHUYECHHBIM
0) yCTaHOBJICHHBIM
B) YCTHBIM
T') MPOU3BOJIBHBIM

46. XKXypHain peructpauuu UCIOIb3yeTCs JIJIs:
a) XpaHEeHUs
0) ydera TOKyMEHTOB
B) KOITUPOBAHUS
') YHUYTOXKCHHS

47. JIokyMEeHTBI MOT'YT OBITb:
a) TOJIbKO OyMa)kKHBIMU
0) TOJIBKO JICKTPOHHBIMHU
B) OYMa)KHBIMU U 3JEKTPOHHBIMU
T') YCTHBIMU

48. CynebHo-3KCcIIepTHAS eI TEIbHOCTh TPEOyeT:
a) TBOpYECTBA
0) TOYHOCTH U 3aKOHHOCTH
B) CYOBbEKTHBHOCTHU
T') UMIIPOBU3AIUH

49. JIOKyMEHTBI JIOJIKHBI ObITh COCTaBJICHBI:
a) pa30op4MBO
0) SMOITMOHAIBHO
B) Pa3srOBOPHO



I') XyJ0’KECTBEHHO

50. O¢dunmanbHbIi 361K JOKYMEHTOB —
a) pa3roBOPHBII
0) Hay4HBIN
B) O(pHIHATBEHO-ICIIOBOM
I') MyOJIUIUCTUYCCKUIA

51. JlaToii JOKyMEHTa CUUTACTCA:
a) IEHb perucTparuu
0) leHb TOAMMCAHUS
B) JICHb OTIPAaBKH
T) JIeHb MOJTY4YEHUs

52. IIpoexT n1oKyMeHTa — 3TO:
a) KOIus JOKyMEeHTa
0) mpeABapUTEIIbHBINA BApUAHT
B) apXUBHBIA JJOKYMEHT
') YCTHOE COO0IIeHne

53. Buza Ha JOKyMEHTE MOJITBEPK/IACT:
a) pEerUucCTpaIyio
0) corylacoBaHHe
B) XpaHCHHE
I') YHUYTOXKCHHE

54. CoryracoBaHue TOKyMEHTa MOXKET OBITh:
a) YCTHBIM
0) BHYTPEHHUM U BHEUTHUM
B) HEOOs3aTEILHBIM
') QpXUBHBIM

55. Pe3osroninsa — 2T10:
a) MOJIUCh
0) ykazaHue pyKOBOJUTEIS MO HCIIOJTHEHUIO TOKYMEHTa
B) II€YaTh
I') PEKBU3HT ajJipecara

56. cnonHuTens TOKyMEHTa — 3TO:
a) aBToOp
0) U0, OTBETCTBEHHOE 3a BBINOJIHEHHE
B) perucTpaTop
I') apXUBapUyc

57. KoHTpOJIb UCTIOTHEHNS JOKYMEHTA OCYILLECTBISAETCS:
a) ciay4aiHo



0) cHCTEeMaTHYECKH
B) YCTHO
I') IPOU3BOJILHO

58. JlokyMeHThI ¢ rpu(oM OrpaHUYEHHSI IOCTYIIA:
a) IOCTYITHBI BCEM
0) XpaHsATCs C COOIIOICHUEM 0CO00TO pexKruMa
B) YHUUTOXAIOTCS
I') HE PETUCTPUPYIOTCS

59. KondunenuuanbHas nHGopManus:
a) MOJIKUT CBOOOHOMY PACIPOCTPAHEHUIO
0) 3amuIaeTcs OT HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO AOCTYMa
B) HE 0OopMIIIETCS IOKYMEHTAIHHO
') HE yYUTHIBAETCS

60. UcnpaBnenus B JOKyMEHTaXx:
a) He JIOTyCKaIOTCS
0) TOTTYCKAIOTCS ¢ COOJIOIEHUEM YCTaHOBJICHHBIX TTPaBUII
B) HE UMEIOT 3HAUEHUS
T') IOMyCKAIOTCS YCTHO

61. UepHOBUK JOKYMEHTA:
a) IMEET IOPUINYECKYIO CHITY
0) UCIIOB3YeTC sl IJIs1 TOATOTOBKH TEKCTA
B) TIO/IJICKUT PETUCTPAITUN
I') HaMpaBJISIETCS aapecaTy

62. IlonmMHHUK TOKYMEHTa — 3TO:
a) KOmus
0) MepBBIi YK3EMILISP
B) DJIEKTPOHHAs BEPCHS
T') apXUBHBII SK3EMIUISIP

63. JlybnukaTt JoKyMeHTa:
a) UMeeT MEHBIIYIO CUITY
0) paBeH MOITMHHUKY
B) HE 3aBepsieTcs
T') HE UCIIOJIb3YETCs

64. OdopmieHne JOKyMEHTa BKIIOYAET:
a) TOJIBKO TEKCT
0) PEKBU3UTHI U TEKCT
B) MOJIIUCH
T) 1evyarthb



65. Ab3ail B 0(pUIIMATBHOM JTOKYMEHTE UCIIOJIB3YETCS JIIS:
a) yKpaleHus TeKCTa
0) CTpYKTypUpOBaHUs HUH(OpMAIUN
B) yBEJIMYEHUsI 00bEeMa
I') 3aMEHbl PEKBU3UTOB

66. Hymepanusi JOKyMEHTOB BEACTCS:
a) MPOU3BOJIBLHO
0) B YCTAaHOBJICHHOM MOPSIIKE
B) YCTHO
r) 0e3 yuera

67. JIoKyMEHTBI ITUTEILHOTO XPAHEHHUS:
a) YHUYTOXKAIOTCS
0) mepearoTcsl B apXuB
B) OCTAIOTCSl y UCHIOJIHUTEIIS
T') HE YYUTHIBAIOTCA

68. ApXxuB OopraHu3alny NpeIHA3HAYECH JJIS:
a) TeKymen paboThl
0) TOJITOBPEMEHHOTO XpaHEHHUsI TOKYMEHTOB
B) perucTpaiuu
T') COTJIaCOBaHUS

69. OTBETCTBEHHOCTb 332 OPraHU3ALUIO IETONPOU3BOICTBA HECET:
a) Mo00# COTPYTHUK
0) pyKOBOJIUTEITb
B) apXHUBapUyC
T) cya

70. JIoKyMEHT CUMTAETCA UCITOJTHEHHbBIM
a) MOCJIe PerucTparuu
0) rmocJie BBITTOJTHEHUS 3aIaHUS
B) TIOCJIC TTOITUCAHUS
T') MOCJIe KOMUPOBaHUS

71. Bxoasmuii TOKyMEHT NOJIEKUT:
a) YHUYTOKEHUIO
0) perucTpanuu
B) apXUBUPOBAHUIO
I') KONMPOBAHHUIO

72. Ucxonsuuii TOKyMEeHT 0(OpPMIISETCS:
a) MocJIe OTIPaBKU
0) 10 oTIpaBKU
B) B apXMBE



I') YCTHO

73. OmmOKu B peKBU3HUTAX JOKYMEHTA!
a) HECYIIIECTBEHHBI
0) MOT'YT TIOBJIUSITH HA IOPUIUUYECKYIO CHITY
B) JAOIIYCTUMBI
I') HE UCIIPABIIAIOTCA

74. DkcriepTHOE 3aKIII0YeHHE 0(OpMIISETCS:
a) MPOU3BOJIBHO
0) B mucbMeHHO (hopme
B) YCTHO
') B BUJIE OTYETA

75. DKcnepT HE UMEET MpaBa:
a) YKa3bIBaTh BBIBOJIBI
0) BBIXOJIUTH 32 MPEJIENbl CBOEH KOMITETCHITHH
B) MCIOJIb30BaTh METO bl UCCIIEJOBAHMUS
I') IOANKCHIBATh 3aKII0YECHHE

76. 3aKir0ueHUEe SKCIEepTa ABISAETCA:
a) peKOMEeH1aluen
0) TI0Ka3aTeIbCTBOM
B) CITy»X€OHOM 3arrCKOM
') 00BsICHEHUEM

77. SIcHOCTh OPMYIUPOBOK B IOKYMEHTE HEOOX0IMMa IS
a) yBeIMYCHHS 00beMa
0) MCKITFOUYCHHUSI IBYCMBICIICHHOCTH
B) YCJIOKHEHUS TEKCTa
') SMOLIMOHAIBHOCTH

78. CiryxeOHbIe JOKYMEHTBI COCTABIISIOTCS:
a) JUIs JINYHBIX TIeTICH
0) U1 OpraHu3aluu padoThI
B) AJIs Cyda
T) I apXuBa

79. JlokyMeHT 6e3 mOANUCH:
a) IeCTBUTEIICH
0) HE MeeT IOPUANYECKON CHUITBI
B) SIBJIICTCS KOTTUEH
') CUYMTACTCS APXUBHBIM

80. IIpaBunbHOE O(hopMIIEeHHE TOKYMEHTOB CIIOCOOCTBYET:
a) YCKOPEHUIO pabOThI



0) xaocy
B) omuOKam
r) hopManbHOCTH

81. CrannmapTuzanus TOKyMEHTOB 00€CIICUnBaCT:
a) pazHooOpasue
0) equHOOOpa3ue
B) cB0OO Iy hopMBI
I') IPOU3BOJILHOCTD

82. biaHk TOKyMeHTa COJIePKHUT:
a) TEKCT
0) NOCTOSTHHBIE PEKBUBUTHI
B) BBIBOJIBI
I') IPWIOKEHUS

83. loxymeHTHpOBaHHUE — 3TO:
a) XxpaHEeHHUe
0) dukcanus nHopMaluy Ha HOCUTEIIE
B) YHUUTOXEHHE
T) mepeaava

84. Jlenonpoun3BOICTBO SABJSETCS YacThIO:
a) 9KCTICPTU3BI
0) ynpaBiieHHs
B) CyZIe0OHOTO 3aceIaHus
T') QpXUBHOTO Jena

85. OTBETCTBEHHOCTH 32 JIOCTOBEPHOCTh JTAHHBIX HECET:
a) MoJy4yaTelb
0) aBTOp JOKYMEHTa
B) apXuB
') CEKpeTaph

86. JlokyMeHThI 0(hOpMIISIOTCS:
a) M0 JINYHOMY YCMOTPEHHIO
0) B COOTBETCTBHH C IIpaBUIaMU
B) YCTHO
r) 0€3 peKBU3UTOB

87. CokpalieHHs B OQUIUAIBHBIX TOKYMEHTAX:
a) JoImycKaroTcsi 0e3 mpaBuI
0) 10JDKHBI OBITH OOIIEIPUHATHIMU
B) 3alpeIeHbl MOTHOCTHIO
I') UCTIOJIb3YIOTCSI TPOU3BOJIBHO



88. JIoKyMEeHTBI, yTpaTUBIINE IPAKTUYECKOE 3HAUCHHUE:
a) XpaHaTcsi 6eCCPOUHO
0) moanexKaT YHUUTOXKEHHIO B YCTAHOBICHHOM MOPSIKE
B) OCTAIOTCSl y UCHIOJIHUTEIIS
') HE YYUTHIBAIOTCA

89. CyneOHO-IKCTIEPTHBIC IOKYMEHTBI JIOJKHBI OBITh:
a) CyOBEKTUBHBIMU
0) TOUHBIMU U 0O0CHOBAHHBIMU
B) SMOIIMOHAJILHBIMU
') KpaTKUMHU

90. TekcT TOKyMEeHTa T0JKEH OBITh:
a) JJOTUYHBIM U MOCIIEI0BATEIbHBIM
0) pa3rOBOPHBIM
B) XY/10)KECTBEHHBIM
T') IPOU3BOJILHBIM

91. Cpok XpaHEHHS IKCIEPTU3 ONPEAEIIACTCA:
a) SKCIIEPTOM
0) HOpMATUBHBIMH aKTaMHU
B) CyJIOM YCTHO
') apXUBapUyCcOM

92. Hapymienue npaBuil JEIONPOU3BOJACTBA MOKET MOBJIECYb:
a) OTCYTCTBHE TIOCIIC/ICTBHIA
0) IUCLUITMHAPHYIO OTBETCTBEHHOCTD
B) MOOIIPEHUE
T') YIpOIIeHHe padoThI

93. JIOKyMEHT MOJKET OBITh MMPU3HAH HEICHCTBUTEILHBIM ITPH:
a) MPaBWIHLHOM 0(OPMIICHUH
0) oTCyTCTBHH 00SI3aTEIILHBIX PEKBU3UTOB
B) perucTpanuu
I') XpaHEHUHU

94. OdopmieHne MPUIOKEHUN K JOKYMEHTY:
a) He TpeOyeTcs
0) ocy1iecTBIseTCs IO PaBUIaM
B) YCTHO
I') IPOU3BOJILHO

95. KoHTpoIb 32 JOKYMEHTOOOOPOTOM HEOOXOIUM JITIS:
a) yuera u 3¢ppekTuBHOCTH
0) ycio>xHeHus! paboTbI
B) GOpPMaIBLHOCTH



I') apXUBUPOBAHUS

96. DkcnepT 00s3aH XPAaHUTh JOKYMEHTHI:
a) JoMa
0) ¢ coOJIFO/IEHUEM YCTaHOBJICHHBIX TPEOOBaHMIA
B) IPOU3BOJILHO
r) 6e3 yuera

97. JoOKyMeHTHI Cy1e0HO-IKCIIEPTHOM NEATEIbHOCTH OTHOCSTCS K:
a) JINYHBIM
0) oduruanTEHBEIM
B) HEO(pUIIMATBHBIM
T') YCTHBIM

98. Peructpariusi JOKyMEHTOB 00ECTICUHBAET:
a) y4eT ¥ KOHTPOJIb
0) YHUUTOXKEHHE
I') KOMPOBAaHHE
1) peIaKTUPOBAHUE

99. KauecTBO TIOKyMEHTa 3aBUCHT OT:
a) oobema
0) coOuroIeHHs IPABIIT 0(OPMIICHHS
B) KOJIMYECTBA CTPAHHII
r) mpudra

100. Jlenmonpou3BOACTBO B CYA€OHO-IKCIIEPTHON JACATEIHHOCTH HAMPABJICHO Ha!
a) GopMaITbLHOCTh
0) oOecrieueHre 3aKOHHOCTH | ITOPSIIKA
B) COKpallleHHE TOKYMEHTOB
I') YIIPOILIEHUE YKCIEPTU3BI

Bomnpocsl 1s onpoca:
KoHTpoJibHBbIE BOIPOCHI:

MoayJas 1. TeopeTnueckue 0CHOBBI 1eJ10NPOU3BOACTBA

JlaiiTe onpeaesieHne NOHATHIO «IETONIPOU3BOICTBO.

KakoBsI ienu nenonponsBoacrsa?

Kakwue 3a1aum BBINOIHSET JEIONPOU3BOICTBO B OpraHU3auu?

B uem 3akirouaercs poJib AEIONPOU3BOACTBA B CUCTEME YIIPABICHUS?

Kakue ¢pyHKINN BBITOIHSAET JEIONPOU3BOACTBO?

Kaxue HopMaTHUBHO-IIPABOBBIE AKThI PETYIUPYIOT AEIONPOU3BOACTBO?

UYTto Takoe TOKYMEHT U KaKOBBI €r0 MIPU3HAKU?

Kakue ¢pyHKIMU BBITOTHAET JOKYMEHT B IPO(EeCCHOHATBHOM NesITeIbHOCTH?
Kakue Buibl JOKyMEHTOB CYLIECTBYIOT?

© NN E



UeM oTIMYaroTCs NpOLECCYalIbHbIE TIOKYMEHTHI OT CIyKEOHbIX?
UYrto Takoe T0OKyMEHTOOOOPOT U KaKHE 3Talbl OH BKIIIOYAET?
KakoBbI 0COOEHHOCTH BXOAALINX TOKYyMEHTOB?

KakoBbI 0COOEHHOCTH UCXOIAIMINUX JOKYMEHTOB?

UTto Takoe BHYTPEHHUE TOKYMEHTHI?

Kax ocymectBisiercst peructpaius J0KyMEeHTOB?

B uem 3HaueHue peructpanuu AJis opraHu3anuu?

UTto Takoe yueT JOKYMEHTOB M YEM OH OTJIMYAETCS OT PErucTpaluu’?

© o Nk WNRE

KTo0 HEceT 0OTBETCTBEHHOCTD 3a MMPpaBUJIBHOC BCACHUC I[GJIOHpOI/I?;BOZICTBa?

[EEN
e

KakoBa poJib pyKOBOJUTENS B OPraHU3alUK JIEJIONPOU3BOCTBA?

[
=

. Uto Takoe HOMCHKJIaTypa ACT U 1A 4€ro OHa HY)KHa‘)

[EEN
N

Kaxkue cpoku xpaHeHust JOKYMEHTOB CYIIIECTBYIOT?

[EEN
w

Kto ycranaBnuBaet cpoku XpaHeHus?

[EEN
IS

. UTto moHUMaeTCs noa apXuBHBIM XpaHCHUEM I[OKYMGHTOB?

[EEN
o

Kaxue 3a1auu BBITIOJHIET apXUB OpraHU3AINH ?

[EEY
o

Kakne nokymMeHTHI ojyiexar nepeaadye B apxus?

[EEY
~

Kak ocymecTBisercs yHUYTOKEHHE TOKYMEHTOB IO CPOKY XpaHEHUs?

[EEY
o

. Uto 03HauaeT KOH()UICHIIMATBHOCTh JOKYMEHTOB?

[EEY
©

Kaxune Meprr o6ecnieunBaroT COXpaHHOCTh TOKYMEHTOB?

N
©

KakoBa 0TBETCTBEHHOCTb 3a HAapyYIICHHUE IIPpaBUJI )IGJ'IOHpOI/I?:BO)ICTBa?

N
[

. YeMm oTiinyaeTcs JeONPOU3BOJCTBO B TOCYIaPCTBEHHBIX U YACTHBIX OpraHU3aIusx?
Monayas 2. TpeGoBanus, npeabsiBisieMble K MOAT0TOBKE T0KYMEHTOB

Kakue ocHoBHBIE TpeOOBaHUS MPEABABIAIOTCS K TOATOTOBKE TOKYMEHTOB?
Uto Takoe peKBU3UTHI JOKYMEHTA?

Kakue pekBU3UTHI SABISAIOTCA 003aTEIbHBIMU?

KakoBo 3HaueHue 1aThl TOKyMeHTa?

Kaxk yka3piBaeTcss HOMep IOKyMeHTa?

Kro sBnsieTcs anpecarom T0KyMEHTa U KakK €ro MPaBHJIbHO YKa3bIBaTh?
Kak odopmiisiercst 3arojoBoK K TEKCTY TOKyMeHTa?

Kakue TpeboBaHus MpeabsSBISIOTCS K TEKCTY JOKyMeHTa?

Uro Takoe o(uIuaNIbHO-AETOBON CTHIIb?

©ooN O~ wDNE

[EEN
©

Kakue s13b5IK0BBIE 0COOEHHOCTH XapaKTCPHbI OJIA O@HHH&HLHO'HCJ’IOBOFO cTuis?
KaxoBrsl TpC6OBaHI/I${ K JIOTHUKC U CTPYKTYPEC TCKCTa )IOKYMGHTEI?

B gewm 3akirodaercs SCHOCTb U TOUHOCTh q)OpMYJ'II/II)OBOK ,Z[OKYMGHTEI?

HOHYCKaIOTCSI JIM COKpPaIICHUA B O(i)I/II_II/IaJ'IBHBIX JAOKYMCHTAX U IPHU KAKUX YCJIOBI/IHX?
Kakwue ommoOku qamie BCECro BCTpCUAOTCA ITPpH IMMOATOTOBKE ,Z[OKYMGHTOB?

B kakux clIydasax JOKYMEHT MOKET OBITH IMpU3HaH HeﬂeﬁCTBHTCHLHbIM?

KakoBo 3HaueHue noAIIrCH B I[OKYMGHTG?

B xakux ClIydasaX IpuMCHICTCS rnevarhb?

el e e ol
0 No ok whNE

. Uto Takoe OJaHK TOKYMEHTA U KaKue PeKBU3HUTHI OH COJIEPKUT?
. UeM NOANMHHUK JOKYMEHTA OTJINYAETCS OT KOTIUU?

. Uto Takoe qyOIMKaT JOKYMEHTa U Kak ero 0(popMIIsSIoT?

Kak opopmiisitorcst KOnuu 10KyMeHTOB?

. UTo Takoe MpOeKT JOKYMEHTA U JUIsSl YETO OH UCIOJIB3YETCS?

N NN
N B O ©



23. Kak ocymiecTBisieTcs: COryiacoBaHue T0KyMeHTa?

24. Yro Takoe BH3a HA JTIOKYMEHTE U JJIS Uero OHa Hy>KHa?

25. JlomycKaroTcs I UCIIPABJICHUS B TOKyMEHTaX M B KAKOM HOpsiike?

26. Kak ohopMisroTcss IpUIoKeHUs K JOKyMEHTY?

27. Kakue TpeOOBaHUS MPEABIBISIOTCS K 0(OPMIICHHIO MTPOLECCYATbHBIX JOKYMEHTOB?
28. KakoBbl 0coOeHHOCTH 0(POPMIICHHS CITyKEOHBIX TOKyMEHTOB?

29. Kakwue TpeOoBaHUS MPEABIBISIIOTCS K SKCIIEPTHOMY 3aKITIOYEHHUIO?

30. KakoBa CTpyKTypa 3KCIEPTHOTO 3aKIIOUYCHHS M YTO COJACPIKHUT KaXKIasi 4aCTh?

3ananus (MpaKTHYEeCKHE 3aHATHSA) AJIs1 PyOe:KHOr0 KOHTPOJIS.

1.CocTaBuTh NOCTAHOBJIEHHE 0 HA3HAYEHUHU CYAe0HOI IKCNePTU3bl 10 IPEIOCTaBICHHBIM
JAaHHBIM JIeJIa.
Hagbik: opopmiieHHne TpoLecCyalbHOIO JOKYMEHTA, CTPYKTYpa, PEKBU3UTHI.

2. CocTaBUTB IKCIEPTHOE 3aKJII0YEHHE C YIETOM CTPYKTYpPbI: BBOJHAS YacCTh,
HCCIEN0BATEIbCKAS YaCTh, BEIBOJIBL.
HaBplk: cobmroeHne opuIMaIbHO-AeI0BOTO CTHIIS M JIOTUKH U3JI0KECHHS.

3. OdopMUTH CJIYyKeOHYI0 3aIIUCKY C BHYTPEHHUM 3alipoCcoM WH(OpMAIUU B OpraHu3aIuy.
HaBplk: mpaBuibHOE 0(hOPMIICHHE CITY>KEOHBIX TOKYMEHTOB.

4. CocTaBUTh BHYTPEHHHUI NMpuKa3 (pacrnopspkeHre) 1Mo opraHu3aiuyd padodero mpoiecca B
nabopaTopu.
HaBpIK: cTpyKTYpa, pEKBH3HUTHI, PETUCTPAIHS JOKYMEHTA.

5. [IpoBecTu perucTpanuio BXoAsiIero JOKYMeHTa B )KypHaJie yueTa: IPOCTaBUTh HOMEP,
naTy, UCTIOTHUTEIIS.
Hagbik: BeJieHNEe EI0MPOU3BOICTBA, YUET JOKYMEHTOB.

6. CocTaBUTH MCXOASA M JOKYMEHT (IIMCbMO, YBEIOMIICHUE) U OPOPMUTH €0 PEKBU3ZHTHI.
Hagbik: opuimansHo-1€10BOM CTUITb, COOTBETCTBUE TPEOOBAHUSIM UCXOISIIETO TOKYMEHTA.

7. lloArOTOBUTH APXMBHYIO KAPTOUKY /Il JOKYMEHTA C YKa3aHUEM CPOKa XpaHEHUS U
KaTeropuu JOKyMEHTA.
Hagbik: apxuBrupoBaHue, COONIOIEHNE CPOKOB XPAHEHHUS.

8. I/ICIIpaBI/ITB OIIHOKH B MNOATOTOBJICHHOM JOKYMEHTE (HeraBI/IHBHBIe PEKBHU3UTEI, CTUJIb,

CTPYKTYpa).
HaBbik: aHa/u3 1 KOPPEKTUPOBKA JOKYMEHTA.

9. OpopMUTB IJIEKTPOHHBIIH JOKYMEHT € 3JIEKTPOHHOMH MOANMUCHIO COTJIACHO HOPMATHUBHBIM
TpeOOBaHUSIM.
Hagbik: 3/IeKTpOHHOE AETONPOU3BOJICTBO, MOAITUHHOCTD U IOpUINYECKas CHUIa.

10. IloaroToBUTH KONMIO U Ilyﬁ.]'II/IKaT AOKYMEHTA C IIPOCTaBJICHUEM BCEX HeO6XOI[I/IMbIX
PCKBU3UTOB.
Hasblk: YMCHUC O(bOpMJBITB MNOJJIMHHHUKH W KOIIHUH.

11. CocTaBuTh KpaTKoe pe3oMe (AHHOTAUMIO) JOKYMEHTA JIJIsl 0TYE€Ta PYKOBOJICTBY.
HaBbIk: KpaTKOCTh, TOUHOCTb, O(HUITHAIBLHO-/IETIOBON CTHITb.



12. CocTaBUTH Pe30JIIOLMIO HA IOKYMEHTe U pacnpeaeuTh UCIOJHHUTeIel.
HaBbIK: OpraHu3allMOHHBIN Y4€T U KOHTPOJIb UCIIOJIHEHHS IOKYMEHTOB.

13. HpOBeCTI/I AHAJIN3 COOTBETCTBUA TOKYMEHTA TPGGOBaHI/IﬂM ACJTONPOU3BOACTBA H
O(l)]/IIII/Ia.TIbHO-)Ie.]'IOBOFO CTHJIdA.
Hasblk: KOHTPOJIb Ka4€CTBa JOKYMCHTA.

14. CocTaBUTB MPOEKT €JIyKeOHOr0 JOKYMEHTAa (HallpuMep, paclopsyKEeHHE O Ha3HAYEHUU
BHYTPEHHEH POBEPKHU) € MOCIEAYIOUIMM COTIACOBAHUEM.
HaBpbik: moAroToBKa MpoeKkTa JOKYMEHTA, BU3UPOBAHUE, COITIACOBAHUE.

15. CmoaenupoBaTh 1eJ10NPOM3BO/ICTBEHHBIN MPoOLecC: BXOIAIINNA JOKYMEHT —
perucTtpanrsa — UCIOJHCHUEC — KOHTPOJIb — apXUBHUPOBAHUC.
HaBpIKk: cucteMHOE IOHUMaHKE JOKYyMEHTOO00POTA U 3TANOB JEJI0NPOU3BOICTBA.

BJIOK B.

BapuanTsl 3agannii Ha BbinosiHeHue PI'3, PITP.

Pexomennyemas anreparypa
OcHoBHasi JiuTepaTypa
ABTOpBI, COCTABUTENN 3arnaBue H3naTenseTBO, TON
JI1.1 B.U. AHapeeBa [lenonpon3soacTeo: opraHU3auma n segeHue Mocksa .: KHOPYC,2008
JI1.10 | A6pamosa H. Opnanyeckoe [enonponssoacTBO. MpocnekT, 2019
J1.2 E.A. JlTonatHuKoBa [enonpon3BoacTBO: 06pasLbl LOKYMEHTOB C Mocksa .: Omera-/1 (b-ka
KOMMeHTapuamm TUNOBbIX OKYMEHTOB
JI1.3 KupcaHosa M.B. CoBpemeHHOoe Ae10Npon3BoACTBO M.: UHOPA-M, 2000
1.4 anaposa b.b., MamneKeTTUK }KaHa pacMui TUALE UL Karasgapbl buwkek: Kytaanam,2009
ycynosa H.A. ’aHa uw Katrapbl/ [lenonporssoacTso 1 Aenosas
nepenucka Ha rocyapCTBEHHOM U OPULNANBHOM
JI1.5 KyHses H.H., KoHpumaeHuManbHoe Aenonpon3BoaCcTBO M M.: Nloroc,2013
Oemywkun A.C., 3aLUMLLEHHDIN 3NEKTPOHHbIA JOKYMEHTOO60POT.
JI1.6 AHKoBMY LLL.A. [enonpon3BoAcTBO B KaapoBoW ciykbe M.: Noroc 2017
JI1.7 KopHeesa U.K. [enonponssBoacTso M.: Noroc 2016
JI1.8 KysbmuHa U.B. [enonponssBoacTso Owmckas akagemuss MB/[,2017
JI1.9 [ecaTtos M.C. Jenonpon3BoacTBO U pexkum cekpeTHocTu B opraHax | [Ipocmekrt, 2019
6.1.2. [lonotHUuTeILHAS TUTEpPATypa
ABTOpEI, COCTaBUTENH 3arnaBue W3 parenscTBO,
J12.1 Kyznenosa T.B., JenonpousBoactso (OpraHu3anus U TEXHOJIOTHH M.: KOHUTU-
Cankuna JI.B., BeikoBa | TOKYMEHTAIIMOHHOTO OOCCIICUCHHUS YITPABIICHNUS ): YUCOHUK JIJISt JIAHA 2003
T.A. BY30B
J12.2 Bacunses /1.B. Jlenonpon3BOoJCTBO Ha KOMITbIOTEpE: YUeOHO-CIIPABOYHOE M.: [IPHO@
HU3JIaHue 1996
J12.3 Kiokor 1.B. DddexruBHoe nenornpoussoncteo Ha [1K: yuedHOe mocodue
2.4 Annpeesa B.I., JenonpomnsBoacTBo B Oyxrantepun: [Ipaktud.mocodre Ha ocHOBe | MockBa:
Kysnenosa T.B., T'OCToB P® Ha nOoKyMeHTHI. Byxrantepckuii
CepoBa I'.A. oOroyutereHb 1996




J2.5 Kypac C. Jlenonpoun3BoACTBO B IPAaBOOXPAHUTEIILHON CHCTEME

JIOPEBOIONIMOHHON Poccun

J12.6 bacaxos M.H. JIoKyMeHTallMOHHOE 00ECIIeYeHHIE YIIPaBIICHHUS ®ennke 2019

(menonpou3BoACTBO): Y4eOHUK.

6.1.3. Meroguueckue pa3padoTku

JI3.1 Heuaena E.B. . JenonpousBoactso : yued. nocodue [lonurexH. yH-Ta

6.3. Ilepeuens HH(PpOPMALMOHHBIX M 00PA30BaTEIbHBIX TEXHOJIOTHIi

6.3.1 KoMnieTeHTHOCTHO-OPUEHTHPOBAHHbIe 00pa3oBaTe/ibHble TEXHOJI0I MU

6.3.1.1| TpaguImOHHEBIE: JEKINH, TPAKTHIECKUE

6.3.1.2 | IHHOBaIIIOHHBIE: HHTEPAKTHBHBIC 3aHATU

6.3.1.3 | uhopManvoHHble: JTEKIIHH-TPE3CHTAUH

6.3.2 IlepeueHb HHPOPMALMOHHBIX CIPABOYHBIX CHCTEM H IPOrPAMMHOI0 o0ecneyeHus

6.3.2.1| llenTpamu3oBaHHbIN OaHK JaHHBIX MpaBoBoi HH(GopManuu Keipreizckoit Pecryomuku

htt_p://qbd.minj ust.gov.kg/ru-

B.1 Tunosble 3agaHuA:
CocragJjieHHE NPOIECCYATbHBIX JOKYMeHTOB (1-25)

1.
2.

CocTaBbpTe TOCTAHOBJICHIE O Ha3HAUCHUHN OKCIICPTU3EI 110 YKa3aHHOMY JCITY.
CocraBbTe OKCIIEPTHOC 3aKIIOYCHHUE (BBOJIHaSI, HUCCICa0BATCIIbCKas, 3aKIIFOUYNTCIIbHAs

Y4acTH).

= N

0.
1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

CocTraBbTe MPOTOKOJI OCMOTPA MECTA MPOUCIIIECTBHUS.

CocTaBbTe XOJaTalCTBO B Cy/l O HA3HAYEHHUH SKCIIEPTHU3BI.

CocraBbTe 3aKIII0OUCHUE IKCIIEPTa MO MPEIOCTABICHHBIM MaTepHAaIaM.

CocraBbTe 3asBJICHHE O TIPOBEJICHUHN CY/IeOHOM IKCIIEPTU3hl UMYIIECTBA.
CocTraBbTe aKT OCMOTpa MPEIMETOB, MTPEAOCTABICHHBIX HAa KCTIEPTH3Y.
CocTraBbTe IKCIIEPTHOE 3aKITIOYCHUE C YKa3aHUEM METOJIOB UCCIICI0OBAHMS.
CocTaBbTe MOCTAHOBJICHUE O MPUBIICYCHUH CIIEITUATKICTA K Cy/IeOHOM IKCIIEpTH3E.
CocraBbTe 3aKIIIOUCHUE IKCIIEPTa C BBIBOJAAMH O (PaKTax W I0Ka3aTEIbCTBAX.
CocraBbTe MPOTOKOJI IOTIPOCA CBUACTEINS B PAMKaX dKCIIEPTU3BI.

CocTraBbTe MPOTOKOJI OCMOTPA TOKYMEHTA.

CocTraBbTe X0AaTaCTBO O IPOBEJACHUH MIOBTOPHOU IKCIIEPTHU3HI.

CocraBbTe 3aKIIOUCHUE IKCIIEPTA C YUETOM IOPUINICCKON 3HAYUMOCTH BBIBOJIOB.
CocraBbTe MpOIECCyaTbHBIN JOKYMEHT O Ha3HAYCHUHU JIOTIOJTHUTEIBHON SKCTICPTU3BI.
CocTaBbTe 3aKIIOUCHUE IKCIIEPTa C MIPUIIOKEHUEM TAOJIUIl H CXEM.

CocTraBbTe MPOTOKOJI OCMOTPA MECTa MIPOUCIIESCTBHS C GOTOrpaPUIMHU.
CocTaBbTe 3aKII0YEHHE SKCIIEPTa [0 TEXHUUYECKOMY HCCIIEI0BaHUIO0 00BEKTA.
CocraBbTe IKCIEPTHOE 3aKITFOYCHUE TI0 MaTepuajiaM Jela.

CocTaBbTe aKT IKCIEPTU3bI HA OCHOBAHHH MPEO0CTABICHHBIX JI0KA3aTEIbCTB.
CocTaBbTe MOCTAaHOBIIEHUE O HA3HAYCHHUH KCIIEPTa MO Y3KOU CHEIHaIU3aIIHUH.
CocTaBbTe 3aKII0YEHHE IKCIIEPTa C MOSICHEHUSIMU K Ka>KJIOMY BBIBOLY.

CocraBbTe MPOTOKOJI SKCIIEPTU3BI JOKYMEHTOB.

CocraBbTe 3aKIIIOUEHUE IKCIIEPTa C OLIEHKOM JOCTOBEPHOCTH TIOKYMEHTOB.
CocraBbTe 3aKIIIOUEHUE IKCIIEPTa C PEKOMEHJAIUSAMU 10 JATbHEUIINM JIEHCTBUSM.

CocraBiieHHE CJIY:KeOHBIX TOKYMeHTOB (26-50)

26.
27.
28.
29.

CocraBbTe CJ'Iy)KC6HyIO 3alMUCKY O BHYTPCHHCM PACCIICAOBAHUH.

CocraBbTe CJ'Iy)KC6HOC IMUCBbMO B OpraHu3alluio-TIiapTHEpPA.

CocraBbTe BHyTpeHHI/Iﬁ MMpUKa3 0 HaA3HAUYCHUHN OTBCTCTBCHHBIX 3a JOKYMCHT.
CocraBbTe PaCHopsKEHUC O IMPOBCACHUU ITPOBCPKU.

ABTOpBI, COCTABUTENN 3arnaBue Wz parenscTso,




30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.

CocraBbTe CITy’)KEOHYIO 3aMKICKY C 3alIPOCOM HHPOPMAIIHH.

CocraBbTe MpUKa3 O HA3HAYEHUH SKCIIEPTOB.

CocraBbTe ciry)e0HO€ MUCHMO O HANpaBJICHUH JOKYMEHTA B apXUB.

CocraBbTe BHYTPEHHUH [IPUKA3 O BEICHUU PErUCTPALMOHHOTO JKypHaa.

CocraBbTe Ciry)eOHYIO 3aIUCKY 0 HEOOXOIMMOCTH UCIIPABICHUS OITUOOK B TOKYMEHTAX.
CocraBbTe pUKa3 0 MOPSAKE BEICHUS JETONPOU3BOICTBA B OT/IEIE.

CocraBbTe Cirye0HO€ TUCHMO C YBEJOMIICHHEM O CPOKaX MCIIOJHEHUS.

CocraBbTe BHYTPEHHUH MIPUKA3 O HA3HAUEHUU SKCIIEPTOB 10 IPOEKTY.

CocraBbTe City)eOHYIO 3aliCKy O TIPOBEICHUN BHYTPEHHEH TIPOBEPKH.

CocrtaBbpTe pacnopspKeHHe 0 Ha3HAYEHUH OTBETCTBEHHOTO 32 PErHCTPALUIO TOKYMEHTOB.
CocraBbTe Ciry)e0HO€ MUCHMO C 3alPOCOM OTYETHOCTH.

CocraBbTe NpUKa3 0 XpaHEHUH U YHUUTOKEHUU IOKYMEHTOB.

CocraBbTe ClIy’KeOHYIO 3aITUCKY O HEOOXOTUMOCTH COTIIACOBAaHUS IOKYMEHTOB.
CocraBbTe MpUKa3 0 pacrpeesiCeHUH TOKYMEHTOB MEX Y UCTIOJTHUTEIISIMH.

CocraBbTe cily’keOHO€ MUCHMO O pe3ysibTaTax IKCIEPTU3BI.

CocraBbTe BHYTpPEHHEE PACTIOPSIKEHHE O TIOPSIKE KOHTPOJIS HCIIOTHEHUST JOKYMEHTOB.
CocraBbTe CiTy’keOHYIO 3aITUCKY O HapyIICHUH TPeOOBaHUN JIEIOMPOU3BOICTRA.
CocraBbTe IMPpHUKa3 O HA3HAYCHUHN OTBCTCTBCHHOI'O 3a BCJACHUC apXHBa.

CocraBpTe ciry)e0HO€ MTUCHMO C YBEOMJICHHEM O HOBBIX IPaBUIIAX JEOTPOU3BOICTBA.
CocraBbTe BHYTPEHHUN MIPUKA3 O MOPSAAKE PETUCTPALIMU AIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB.
CocraBbTe CITy’K€OHYIO 3alHCKY O BBISIBJIEHHBIX OLINOKaX B JJOKYMEHTAaX.

Perucrpanus, yuer u xpaHenue 10kymeHToB (51-70)

51.
52.
53.
54,
55.
56.
S7.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.

3aperucTpupynTe BXOIAIINN JOKYMEHT B )KypHAJE ydeTa.
3aperucTpupyruTe UCXOIAIINN JOKYMEHT C IPUCBOCHUEM HOMEPA.
CocraBbTe KapTOUKy y4yeTa JOKyMEHTa Ui apXuBa.

[IpucBoiiTe yHUKAJIBHBIN HOMEP MPOEKTY JOKYMEHTA.
3aperucTpupyiTe BHYTPEHHUN MPUKA3 B dKYpHAJIE OpraHu3allliu.
Buecure ciy:xe0HOE MUCHMO B 5KypHAJI UCXOJISIIEH KOPPECTIOHACHIINH.
3anojHUTE apXUBHYIO KaPTOUYKY JOKYMEHTA.

[IpoBenuTe cucTEMaTU3aLNIO JOKYMEHTOB 10 HOMEHKJIAType Jedl.
[IpoBepbTe NPaBUILHOCTD PEKBU3UTOB IIPU PETUCTPALIUU JOKYMEHTA.
OTMeThTE CPOK XpaHEHUS JOKYMEHTA B )KypHaje yJera.
3aperucTpupyite MpoeKT TOKyMEHTa AJIsi COTJIaCOBaHUS.

Baecure sxcriepTHOE 3aKITI0YEHHE B KYpPHAT UCXOASIINUX IOKYMEHTOB.
[IpoBenuTe y4et BXOAAIUX JOKYMEHTOB B DJIEKTPOHHOM BHUJIE.
[IpoBepbTe HaIM4KME BceX 00sS3aTeIbHBIX PEKBU3UTOB MIPU PETUCTPALIHH.
3aperucTpupyite CIy)keOHYIO 3allUCKY C OTMETKON HCIIOTHUTETIS.
[IpoBepbTe COOTBETCTBHE TOKYMEHTAa HOMEHKIIATYpE JIe.
[ToaroToBbTE KAPTOUKY IS JOJITOCPOYHOTO XPaHEHUS JOKYMEHTA.
3aperucTpupyinTe KON1I JOKYMEHTA C YKa3aHUEM MOJIMHHUKA.
[IpoBeauTe y4eT JOKYMEHTOB C OTPAHUYEHHBIM JOCTYIIOM.

Bnecute ucnpaBieHHbI JOKYMEHT B )KypHal y4eTa.

AHaJIU3 ¥ KOHTPOJIb KavyecTBa J0KyMeHTOB (71-85)

71.
72.
73.
74.
75.

HpOBe,[[I/ITC AHAJIN3 COOTBETCTBUA JOKYMCHTA Tpe6OBaHI/I$IM ACIOMMPOU3BOJACTBA.
BrisBuTE OIIMOKYU B O(I)OpMJ'IeHI/II/I PCKBU3UTOB JOKYMCHTA.

HpOBepLTC AOKYMCHT Ha CO6J'IIOIICHI/IC O(I)I/II_II/IaJ'ILHO-I[CJ'IOBOl"O CTHJIA.
HpOBe,Z[I/ITC AHAJIN3 JIOTUKU U3JIOKCHUA TCKCTAa JOKYMCHTA.

OHpe,I[eJ'II/ITC KOPPECKTHOCTb HYMEpallun CTpaHUIl B JOKYMCHTC.



76. OueHHTe NOTHOTY U 000CHOBAaHHOCTH BBIBOJIOB IKCIIEPTA.

77. TIpoBepbTe COOTBETCTBUE IOKYMEHTA YCTAHOBICHHOH (popme.

78. BrlsBUTE HapyIIEHUS B CTPYKTYPE CIIY’)KEOHOTO JOKYMEHTA.

79. IlpoBenute KOHTPOJIb COOTBETCTBUSA AAThl U HOMEpA JTOKyMEHTA.

80. Ouennrte NpaBUIBHOCTh OPOPMIICHHS TPUIIOKEHUS K JOKYMEHTY.

81. IIpoBepbTe PEKBU3UTHI MTOAJTMHHNAKA M KOITUH JIOKYMEHTA.

82. IlpoBenute aHATN3 JOKYMEHTA HA COOTBETCTBHE CPOKAM XPaHEHHS.

83. BrisiBUTE HECOOTBETCTBUS MPHU 0(HOPMIICHUH FIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

84. IlpoBenute KOHTPOJIb TOKYMEHTA HA COOTBETCTBHE TPEOOBAHUAM KOH(PHICHIINATBHOCTH.
85. OmnennTe Ka4eCTBO COCTABJICHHOTO 3KCIIEPTHOTO 3aKIIFOUCHUSI.

DJIEKTPOHHOE JIeJIONPOu3BoAcTBO (86-95)

86. CocTaBbTe JICKTPOHHBINA JOKYMEHT C UCIOJIb30BaHUEM O(PHUIIMATHLHOTO MA0IOHA.

87. OdopmuTe 3MEKTPOHHOE 3aKITFOUCHUE IKCIIEPTa C JCKTPOHHOU MOAIMHUCHIO.

88. ITlpoBeauTe perucTpammo IEKTPOHHOTO IOKYMEHTA B )KYpHAJE yJeTa.

89. OdopmuTe MEKTPOHHYIO KOTIHIO TOKYMEHTA C YKa3aHUEM TI0JTHHHUKA.

90. IIpoBepbTe COOTBETCTBHUE IMEKTPOHHOTO JOKYMEHTA TPEOOBAHUSAM IOPUIMUECKON CHITBI.
91. CoctaBbTe MPOEKT ITEKTPOHHOTO CITY)KEOHOTO JIOKYMEHTA JJIsl COTIIACOBAHUS.

92. TIpoBemuTe KOHTPOJIb JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA Ha COOTBETCTBHUE (POpPMATY M CTHITIO.

93. OdopmuTe MEKTPOHHOE TUCHMO C IPUIIOKESHUEM 3aKITIOUCHHS SKCIIepPTa.

94. CocraBbTe EKTPOHHOE PACTIOPSDKEHHE TI0 BHYTPEHHEMY AETy.

95. IIpoBemute apXHUBUPOBAHUE IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA C COOIOIEHNEM CPOKOB XPaHEHHUSI.

CucreMHble U KOMILTeKCHbIe 3aganus (96-100)

96. CmoaenupyiTe MOJHBIN MPOIIECC TOKYMEHTOO00POTA: BXOSIIHA — PErUCTPAIUI —
WCTIOJTHEHHUE — KOHTPOJIb — apXHUBUPOBAHHUE.

97. IoaroToBbTE MAKET JOKYMEHTOB JUIsl HA3HAYCHUS CY/I€OHOM SKCIIEPTU3HI M TPOBEANTE HX
pETUCTpAIHIO.

98. IIpoBemute aHAN3 TPYIIBI JOKYMEHTOB HA COOTBETCTBHE TPEOOBAHUSIM JIEIIONPOU3BOICTBA
1 0(pUIIMaATEHO-IETTIOBOTO CTHIISL.

99. CocraBbTe CITy’KEOHBII U IPOIIECCYaTbHBIN IOKYMEHT 10 OJHOMY JIENTy U MIPOBEIUTE HX
y4eT U PEerHCTPaIIHUIO.

100.Pa3paboTaiiTe KpaTKUii HHCTPYKTHUBHBIN aITOPUTM IO 0(DOPMIICHHUIO, PETUCTPAIIUU 1
apXWBHPOBAHUIO JJOKYMEHTOB B OpraHU3aINH.

KounTposbhas padora
Yacrs 1. Teopernueckne BONpochl
OTBeThTE KPATKO, UCTIOJIB3Ys O0(QULIUATHHO-IETOBON CTHIIb.

1. JlaiiTe onpeneneHne TEPMUHA «IETOPOU3BOICTBON.

HazoBure OCHOBHBIE LIENM U 3a/1a4M IEIONPOU3BOACTBA B OPraHU3ALIHN.

[lepeuncante OCHOBHBIE BUJIbI JOKYMEHTOB, UCTIOJIb3YEMBIX B CYJ€OHO-3KCIIEPTHOM
JESITEIBHOCTH.

UYro Takoe peKkBU3UTHI JokyMeHTa? [IpuBeaure mpumepsl 00s3aTeabHBIX PEKBU3UTOB.
OOBsicHUTE Pa3HUILY MEX]y TIOJUIMHHUKOM, KOTIMEH U TyOJIMKAaTOM JOKYMEHTA.
OnwuiuTe 3Tanbl JOKYMEHTO000pOTa B OpraHU3aliy.

KakoBa pouib apxuBa B opranusanuu? [lepeuncnure BUIbpl XpaHEHUs JOKYMEHTOB.

Yro Takoe KoH(puAeHIMaIbHAs HHQOPMAIU U KaKue Mepbl 00eCTIeUrBatOT €€ 3aIuTy?

wmn
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9. HazoBute 0CHOBHBIE TPEOOBAHUS K TEKCTY O(DUIIHATIBHOTO JOKYMEHTA.
10. OObsicHuTe 3HAUYEHUE CTAHAAPTU3ALUHN U YHUPHUKAIIUH TOKYMEHTOB.

Yacts 2. [IpakTHyeckoe 3ajjaHue HA COCTABJIEHHE IOKYMEHTOB
3ananue 1:
Bam nipenocTaBiieHsl MaTepHabl 0 STy O IPOBEICHUH CyJeOHOM SKCIEPTH3BI NMYIIIECTBA.
Heo0xoaumo:
1. CocraBuUTh NOCTAHOBJIEHHE 0 HA3HAYEHNH IKCIEPTH3bI (CTPYKTYpa: BBOIHAS YaCTh,
MOTHBBI, HA3HaYEHUE IKCIIEPTA).
2. VYka3zaTh Bce 00513aTejIbHbI€ PEKBU3UTHI: J1aTa, HOMEp, MOAIHKCH, TIeYaTh, aJIpecar.
3. Cobmocti opUIMATBHO-T€I0BOH CTHIL U JIOTHYHYIO CTPYKTYPY JTOKyMEHTA.
3ananue 2:
CocraBbTe CJIy:Ke0HYI0 3aIMCKY O HAIPaBJICHUH IOKYMEHTOB B apXUB.
TpedoBanus:
1. VYkaxute oTnpaBUTENs, MOTy4aTess, TEMY, JaTy U HOJIUCH.
2. CdopmynupyiiTe 11e)1b TOKYMEHTA U KPATKO HU3JIOKHUTE CYTh 3ampoca.

3. IpemycmoTpuTe perucTpanuio 10KyMeHTa B XypHaje ydeTa (HoMep, Jara,
WCTIOJTHUTEIIB ).

Yacrb 3. AHAIM3 JOKYMEHTOB

Bam npemocTaBiieHs! Ba JOKyMeHTa (KOIHSI CIY>KEOHOTO ITUChMa H MPOLIECCyaTbHOTO
ITOCTAHOBJICHUS) C OIITUOKAMH.

3aganue:
1. Omnpenenute omMMOKH B PEKBU3UTAX (J1aTa, MOJIITUCH, apecar).
2. VYKaxuTe HapYIICHUS CTPYKTYPbI TOKYMEHTA.
3. Ilpoananusupyiite omIMOKU B A3bIKE H CTHUJIE.
4. Tlpemnoxute UCTIPaBIICHUS ISl IPUBEICHHUS JOKYMEHTOB K HOPMAaTHBHBIM

TpeOOBaHUSM.

BJIOK C.

C. BapuanTel 3aJaHMii Ha BBINOJHEHHE KYPCOBBIX IPOEKTOB/padoT He
NpeayCMOTPEHO.

baok D
Heo0xonquMo npuBecTH NepedyeHb BONMPOCOB U 3aaHUM ISl IPOMEKYTOYHOM
arrecTanuu (3a4er/3K3aMeH) CJAeYIOIIMM 00pa3oMm:



Bomnpocs! ast npoBepku ypoBHs o0yyeHHocTd 3HATD:

Yro Takoe 1e0npou3BOACTBO?

KakoBsl 11enu u 3agauu Jeonpou3BOACTBa B OpraHu3aluu?

Kakune ¢pyHKINN BBITOJHSAET IEIOTPOU3BOACTBO?

Kakue Buibl JOKYMEHTOB CYLIECTBYIOT B CYA€0HO-3KCIIEPTHOM 1E€ATEIBHOCTH?
UTto Takoe TOKYMEHT U KaKOBbI €r0 IPU3HAKU?

Kakue o6s13aTenbHble peKBU3UTHI JOJKHBI IPUCYTCTBOBATH B JOKYMEHTE?

UYrto Takoe MOATMHHUK, KOHS U JyOJIMKaT JOKyMeHTa?

UYTto Takoe TOKyMEHTOOOOPOT U KaKHE €ro ATarbl CYIIeCTBYIOT?

© 0 N o g B~ w DN PE

Uto Takoe perucrpanusi JOKyMEHTOB U 3a4€M OHA IPOBOJAUTCS?

[EEY
©

Kaxwne BuzpI perucrpanuu JOKyMEHTOB IPUMEHSIFOTCS. B OpraHu3aluu?

[EEY
=

. Uto moHMMaeTCs oa BHYTPEHHHUMHU, BXOOAIIUMHA U UCXOAAIIUMHA }IOKyMeHTaMI/I?

[EEY
N

. YTo Takoe UCIOJHUTENb JOKYMEHTa U KaKue ero 00s13aHHOCTH?

[EEY
w

. Uto Takoe KOHTPOJIb UCIIOJTHECHUA JOKYMEHTA U €TO 3HaUYeHHE?

[EEN
&

Kakue HOpMaTUBHO-TIPABOBBIE aKThl PETYIUPYIOT ACTOTPOU3BOACTBO?

[EEN
[Sa]

. UTto Takoe HOMEHKJIaTypa JeJl U KaKoBa €€ poJib B OPraHU3aIuu?

[EEN
o

Kakwue cpoku xpaHeHHs TOKYMEHTOB CYILIECTBYIOT U KTO UX YCTaHABIMBAECT?

[N
~

Kakune pyHKIMM BBITIOIHSAET apXUB OpraHu3anun?

[EEN
®

Kakne nokymMeHTHI ojyiexxaT nepeadye B apxuB?

[EEN
(o}

. Yro Takoe koH(pUACHIIMATbHAS HHPOPMAIUS U KaKUe Mepbl 00ecTIeyuBaloT e€ 3aIuTy?

N
o

. Uto Takoe CJ'Iy>KC6HaH 3alIMCKad U B KaKUX CJIy4asaX OHa I/ICHOJ'IB?)yeTCH?

N
[

. Yro Takoe mpuka3 (pacrnopsukeHHe) U KaKOBbI ero (QyHKITUN ?

N
N

. KakoBa cTpykTypa 3KCIIepTHOIO 3aKJII0UeHus?

N
w

. Yto BKIIIOYaAET BBOJHASA YaCTh OKCIICPTHOI'O 3aKJIIr0YeHUs ?

N
e

Kakne Tpe6OBaHI/IH NpCaAbABIIAOTCA K BBIBOJaM 3KCHCpTa?

N
o1

. YUto Takoe O(bPII.IPI&J'IBHO'I[GHOBOfI CTHJIb U KaKHe €ero 0COOEHHOCTH?

N
(o3}

. KakoBrl TpC6OBaHI/I5{ K JIOTHUKC U ITIOCICA0BATCIIbHOCTH N3JI0KCHUSA B I[OKYMCHTG?

N
-~

. Uto Takoe BHCKTPOHHBIﬁ JAOKYMCHT U KOI'’la OH UMCECT IOPUIUICCKYIO CI/IJ'Iy?

N
(o0

. Uto Takoe QJICKTPOHHAA IMOAINCH U JI1 YCTO OHA I/ICHOJ'H:ByeTCSI?

N
©

. Kakue mepsl oOecrnieunBaroT COXpaHHOCTb JOKYMEHTOB IPH UX XpaHEHUH ?
30. Kak nenonpou3BoJICTBO CIIOCOOCTBYET 3aKOHHOCTH U 3(P(PEKTUBHOCTH PAOOTHI

OpraHu3aiuu?



3apaun/3agaHus 1A NpoBepKU YPoBHS o0yuyeHHocTH YMETD:

1. CocraBbTe MOCTAHOBICHHUE O HA3HAYCHUU CYJCOHON IKCTIEPTU3HI 110 3aJaHHOU CUTYaI|H.
2. OdopmuTe KCIIEPTHOE 3aKIIOYCHHE C YKa3aHHUEM BBOJHOM, UCCIIE0OBATENILCKOM YacTh U
BBIBO/IOB.

3. CocraBbTe MPOTOKOI OCMOTPA MECTA IPOHUCHIECTBUSI.

4. CocrtaBbTe CIIy)eOHYIO 3alHCKy O HAlpaBJICHUH JOKYMEHTOB Ha PETHUCTPAIIHUIO.

5. Odopmure BHYTpEHHH MPHKa3 O HA3HAYCHUH OTBETCTBEHHBIX 32 BEJICHUE
JIETIOTIPON3BO/ICTBA.

6. CocraBbTe HCXOIIEe MMCHMO B APYT'YIO OPTAaHU3AINIO C COOIOICHIEM BCEX PEKBH3UTOB.
7. TlpoBeauTe perucTpaIfio BXOISIIETO JOKYMEHTA B JKypHaJe ydeTa.

8. BaecuTe ucxoasmuil JOKYMEHT B KypHAI ydeTa ¢ IPUCBOCHHEM HOMEpA.

9. TloaroToBhTe apXUBHYIO KapTOUKY JJIS IOKyMEHTA C YKa3aHUEM CPOKa XpaHCHHUS.

10. CocraBbTe MPOEKT CIY)KEOHOTO JOKYMEHTA ISl COTIIACOBAHUS C PYKOBOJICTBOM.

11. OdopmuTe pe3onrONHI0 Ha TOKYMEHTE C HA3HAYEHUEM HCIIOJTHUTEIIS.

12. CocTaBbTe aKT OCMOTpa JOKYMEHTa ¢ (PUKCAIFel BBISBICHHBIX HEJOCTATKOB.

13. IToaroroBbkTe CIYKEOHOE MUCHMO C 3aITPOCOM MHGOPMAITUHU Y JPYTOro MOApa3IeICHUSI.
14. CocrtaBbTe NnpuKa3 0 NPOBEACHUN BHYTPEHHEN NMPOBEPKU U HA3HAYEHUH OTBETCTBEHHBIX.
15. HUcnpaBpTe OMMOKHU B TIPEACTABICHHOM JOKYMEHTE (PEKBU3UTHI, CTPYKTYpPa, CTUJIB).

16. IToaroToBhTE AMEKTPOHHBIN JOKYMEHT C COOJIIOICHIEM TPeOOBaHU IOPUTNUECKON CUITBI.
17. CocTaBbTe KONHUIO JOKYMEHTA C YKa3aHUEM MOAJTUHHUKA U PEKBU3UTOB.

18. Odopmute ny0nauKaT JOKYMEHTa B COOTBETCTBHH C YCTAHOBJICHHBIMH IPaBUJIAMH.

19. CocraBbTe KpaTKyr0 aHHOTALIMIO K CIIy)KEOHOMY TOKYMEHTY JUIsl pyKOBOJICTBA.

20. IIpoBenuTe aHaIM3 JOKYMEHTa Ha COOTBETCTBUE OPUIIMATILHO-/IEJI0BOMY CTHIIIO.

21. BoisiBUTe OIIMOKY B HyMEpallUK U JATUPOBKE JOKYMEHTOB.

22. CucrteMaTu3upynTe TPYIIY TOKYMEHTOB [0 HOMEHKJIATYpe Jell.

23. IloaroToBbTE BHYTPEHHUI NMPUKA3 C MOCIEAYIOIICH perucTpamuei.

24. TlpoBenuTe MpoOBEPKY MPABUIBHOCTH O()OPMIICHUS IPUTOKEHUS K JOKYMEHTY.

25. OnueHuTe MOJHOTY U 00OCHOBAaHHOCTD BBIBOJIOB B 3KCIIEPTHOM 3aKIIFOUEHHH.

26. IIpoBenuTe KOHTPOIb JOKYMEHTA Ha COOTBETCTBUE CPOKAM MCTIOTHEHHSL.

27. CocTtaBbTe 3JIEKTPOHHOE PACMOPSHKEHUE 110 BHYTPEHHEMY JIENy.

28. Odopmure ciykeOHYIO 3alUCKY ¢ YBEJIOMIEHUEM O HApyILIEHUH MTPABUI
JIeTIOTIPOU3BO/ICTBA.

29. Cmonenupyiite mporecc JOKyMEHTO000pOTa OT BXOIAIIET0 JOKyMEHTa /IO apXHUBUPOBAHUSI.



30. IlpoBeauTe aHaNM3 IPyIIBI JOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBUE TPEOOBAHUSM JICTOIPOU3BOICTBA

1 0(pUIIHAIBHO-IETTIOBOTO CTHJISL.

3amauu/3aganus 1id nposepku ypoBHsi 00yyeHnoctu BJIAJIETD:

1. Opranu3oBath MOJHBINA JOKYMEHTOOOOPOT 10 KOHKPETHOMY JIeNy: BXOISAIIUN JOKYMEHT —
perucTpanusi — UCMOJHEHUE — KOHTPOJIb — apXUBUPOBAHUE.

2. Pa3paboTaTh HOMEHKIIATYPY JIeJI JJIsl OTIeNa Cy1eOHO-IKCIIEPTHOM e TeIbHOCTH.

3. CocTaBUTh MAKEeT TOKYMEHTOB JJIsI HA3HAYCHHSI CYICOHOM IKCIIEPTHU3BI U TIPOBECTH HX
perucrparuio.

4. OdopMHTH CITy’KEOHBIN U TTPOLIECCYATbHBINA TOKYMEHT OJTHOBPEMEHHO TI0 OJTHOMY JACNy U
MPOCJIETUTh UX YYET.

5. IIpoBecTr KOHTPOJIb TPYIIIBI JOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBHE O(HUITNATBHO-JCIIOBOMY CTHIIIO
HOPMaTHUBHBIM TPeOOBaHUSIM.

6. Pa3paboraTs BHyTPEHHHI MMPUKA3 O TIOPSIKE BEJICHUS PETUCTPANMOHHOTO KYpHAJIa U
HaJaJUTh YYET JOKYMEHTOB.

7. Opranu3oBath XpaHEHHE TOKYMEHTOB C Pa3IMYHBIMU CPOKAMU M KaTETOPUSMHU AOCTYIA.

8. CocTaBUTh MPOEKT JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA C MOCJSAYIONMEH PETUCTPAlNeH U IMojaueii Ha
COTJIacCOBaHUE.

9. IIpoBecTu cUCTEMATU3ALMIO U APXUBUPOBAHKE IPYIIBI CITY’KEOHBIX IOKYMEHTOB.

10.  Pa3paboTtarh HHCTPYKIHIO O O(OPMIICHHUIO U PETUCTPALIUU JOKYMEHTOB IS

COTPYAHUKOB OTHCIIA.

11.  OdopmuTh MakeT JOKYMEHTOB JJIsl BHYTPEHHEH MPOBEPKU U BECTU KOHTPOIIb
HCIIOJIHEHUSI.

12.  Pa3pabotath 111a0I0HBI IPOLIECCYaTbHBIX TOKYMEHTOB ISl TUIIOBBIX CIy4aeB.

13.  IIpoBectu aHanM3 U UCIPABJICHUE OLINOOK B CEPUU JOKYMEHTOB C LIE€TbI0 IPUBEICHUS X

K HOPMAaTHBHbBIM Tpe6OBaHI/I${M.
14, OpraHI/ISOBaTL PErucTpanuro 3JICKTPOHHBIX JOKYMCEHTOB C UCIIOJIb30BAHUCM

BHGKTpOHHOﬁ IO AITUCH.

15. OdopmuTh makeT JOKYMEHTOB JUId NIEpeaayu B APYroi oTen U 00eceynTh yueT 1
perucTpanmio.

16.  Pa3paboraTb cxeMy KOHTpOJIS UCIIOJHEHHS IOKYMEHTOB B MOApa3CICHUH.

17.  OpranuzoBaTb BEJICHHE apXHBa C YUETOM CPOKOB XpaHEHHUsS U KaTETOpHil

KOH(pI/I,Z[eHL[I/IaJ'IBHO CTH.



18.  IloAroToBUTH SKCHEPTHOE 3AKITIOUCHHE C TPUIIOKEHHEM TaOJIHII, CXEM M JJOKa3aTeNbCTB,
COOTBETCTBYIOIIMX HOPMATUBHBIM TPEOOBAHUSIM.

19.  Opranu3zoBath NPOILECC COIIACOBAHUS JOKYMEHTOB MEX/Y OTACIaMHU.

20.  IloxroToBuTh U OPOPMHUTH MAKET JOKYMEHTOB JUISI IOBTOPHOW SKCIIEPTHU3EI.

21.  Pa3paboTtaTh aJIrOPUTM MPOBEPKH CIYKEOHBIX U MPOIIECCyaNTbHBIX JOKYMEHTOB Ha

COOTBCTCTBUC CTaHAApPTaAM.

22.  OpraHu3oBaTh XpaHEHHE AEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB C 00€CIIeUeHHEM JOCTYIA U 3alIUThI
nHpopmManuu.
23. PazpaboTaTh BHYTPEHHIOIO HHCTPYKITUIO 110 UCTIPABIEHUIO OIMTMOOK B JOKYMEHTaX U

BHECECHHIO U3MECHECHU .
24, OdopMUTh KOMILIEKC TOKYMEHTOB IO MOJICTUPYEMOI CUTYaIlUU ¢ KOHTPOJIEM
WCTIOJTHEHUS U PETUCTpaIUeH.

25.  IlpoBecTr ayquT JOKYMEHTOOOOPOTA OPraHU3AINHU U MPEIUIOKUTD YITYUIICHHUS.

26. Opranu3oBaTh NpoLECC BEACHUS PE3OTIOUHMI U KOHTPOJISI UICIIOJTHEHUS IOKYMEHTOB
PYKOBOJICTBOM.
217. Pa3zpaboTate maker ciy>keOHBIX JOKYMEHTOB JIIsl HOBOTO TTOIPA3CIICHHUSI C

MOCJIEIYIOUIEH pErucTpalmei.

28.  OpraHu3oBaTh MOATOTOBKY OTYETHBIX TOKYMEHTOB JJIsi PYKOBOJCTBA C aHAJIN30M
KadecTBa 0(pOpMIICHUSI.

29.  Pazpaboratrh cucteMy KOHTPOJISI CPOKOB XpaHEHUS U YHUUTOKEHHUS TIOKYMEHTOB.

30.  CmoaenupoBaTh HOJHBIN UK TOKyMEHTOOOOPOTa MO CyAeOHO-IKCIIEPTHOMY /Iy C

MPUMEHEHHUEM BCEX ATAIIOB: COCTaBJICHUE, PETUCTpalUs, YIET, KOHTPOJIb, XpaHCHHE.
3K3AMEHAHI/IOHHI>II71 BUJIET ITPOMEXKYTOUYUHOI'O KOHTPOJIS Ne 1

buier 1

1. 3HATD: Yto Takoe AeNOnpoOu3BOACTBO U €ro PyHKIHUN?

2. YMETb: CocraBbTe MOCTaHOBIEHUE O HA3HAYEHUU YKCIIEPTU3HI.

3. BJIAJETb: Opranu3yiite MOJHBIH JOKYMEHTOOOOPOT MO 3a/IaHHOM CUTYyallUU.
buier 2

1. 3HATD: Kakue Buabl JOKYMEHTOB HCIIOJIB3YIOTCS B CyI€OHO-3KCIIEPTHOM

JIEATEILHOCTH ?

YMETb: Odopmure ciyxeOHYIO 3alIUCKy O HAIIPaBJIEHUH JOKYMEHTA B apXUB.
3. BJIAJIETb: PazpaboTaiite HOMEHKIATYpY JE] JUIsl OTAETA.

N

Bbuaer 3

1. 3HATD: Yto Takoe peKBU3HUTHI JOKYMEHTA U UX BHUJIbI?



2.

YMETb: CocraBbTe 3KCIIEPTHOE 3aKIIOUEHUE C BHIBOJAMHU.

3. BJAJETDb: Opranu3syiiTe perucTpaiyio 1 y4eT nakera JOKyMEeHTOB.
Buaer 4
1. 3HATD: Yrto Takoe Mo JIMHHUK, KOTIHS U AyOJuKaT JOKyMeHTa?
2. YMETb: Odopmure BHYTpEHHHH MTPUKa3 O HA3HAYCHUN UCTIOJTHUTEICH.
3. BJIAJAETb: Cmoaenupyiite mporecc JOKYMEHTO000POTa: BXOISIIHN — PETUCTPALIUS
— UCIOJIHEHUE — apXUB.
Buaer 5
1. 3HATD: Kakue sTansl BKIIOYAET JOKYMEHTOOOOPOT?
2. YMETb: [IpoBenuTe perucTpaiyio BXoIIIET0 JOKYMEHTA B KypHaJe ydeTa.
3. BJIAJAETb: Pa3paboTaiiTe anroput™ KOHTPOJISI UCTIOJTHEHUS JIOKYMEHTOB.
Buaer 6
1. 3HATD: KakoBsl 11e/11 ¥ 33141 apXyBa OpraHu3aum’?
2. YMETb: [loarotoBsTe apXMBHYIO KAPTOUKY JIJIS JOKYMEHTA.
3. BJAJETDb: OpranusyiiTe XxpaHeHHE JOKYMEHTOB C Pa3HBIMH CPOKAMH M KaTETOPUSIMHU
JOCTyIa.
buaer 7
1. 3HATD: Yro Takoe oduimaibHO-ITOBON CTHIIb?
2. YMETb: HcnpaBbTe OIMOKH B CIy€OHOM JOKYMEHTE (PEKBU3UTHI, CTUJIB).
3. BJAJIETD: [ToarotoBsTe maket TOKyMEHTOB JJI1 BHYTPEHHEH MPOBEPKH C KOHTPOJIEM
WCIIOJTHEHUSI.
Buuer 8
1. 3HATDb: Kakue HOpMaTHBHBIE aKThl PETYIUPYIOT JIEIOTPOU3BOICTBO?
2. YMETb: CocraBbsTe IpOTOKOJ OCMOTpPA JOKYMEHTA.
3. BJAJIETD: Pa3paboTaiiTe HHCTPYKIIHIO IO PETUCTPAIMH U YIE€TY JOKYMEHTOB B
MOJPA3ACIICHUH.
Buaer 9
1. 3HATD: Yrto Takoe koH(}puAeHIIHMAIbHAS HHGOPMAILIHS ¥ KaK € 3aIluiaTh?
2. YMETb: CocraBbTe cinyx)eOHOe MUChMO-3apoc UHPOpMAIIHH.
3. BJIAJIETDb: Opranusyiite XpaHeHHE U apXUBUPOBAHHE FIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.
Buaer 10
1. 3HATD: Yto Takoe HOMEHKIATypa Jel ¥ JUIsl Yero oHa HyxHa?
2. YMETDb: Odopmure pe3ooLnio Ha JOKYMEHTE C Ha3HaYEHUEM HCIIOJTHUTE.
3. BJIAJIETDb: Pa3paboTaiiTe maket JOKYMEHTOB JJIsl COTJIACOBAHUS MEXIy OT/AeTIaMHu.
Buaer 11
1. 3HATD: Kakue 1OKyMEHTBHI OTHOCSITCS K BXOSIIUM, HCXOISAIIUM H BHYTPEHHUM?



2.

3. BJAJETDB: CmoaenupyiiTe TOKyMEHTOOOOPOT MO A€y C BKIIOYCHHEM BCEX ITAIOB.
Buaer 12
1. 3HATD: Kakue cpoku XpaHeHHUsI TOKYMEHTOB CyIIECTBYIOT?
2. YMETb: IIpoBenute aHayn3 JOKyMEHTa Ha COOTBETCTBUE O(DUIIHATIHHO-IETIOBOMY
CTHUIIIO.
3. BJAJETb: Opranusyiite npouecc UCIpaBiIeHHUS U yueTa OIIMOOK B CepUr
JOKYMEHTOB.
Buaer 13
1. 3HATD: Kakue QpyHKINN BBIIOJIHSAET 3KCIEPTHOE 3aKII0OUEHUE?
2. YMETb: CocraBbTe SKCIIEpTHOE 3aKIIOUYEHUE C IPUIIOKEHUEM CXeM U TaOJIHII.
3. BJAJETD: IloarotoBpTe MakeT JOKYMEHTOB JUIsl TIOBTOPHOM SKCIIEPTH3BI C YIETOM
BCEX ATAIOB.
buaer 14
1. 3HATD: KakoBbl 0053aHHOCTH UCTIOJTHUTENS TOKyMeHTa?
2. YMETb: CocraBbTe CITy»eOHYIO 3aIHCKYy O HAPYIICHUH CPOKOB HCITOJTHCHUS.
3. BJAJETb: Pa3zpaboTaiiTe cucTeMy KOHTPOJISI CPOKOB XpaHEHHS U YHUUTOKCHUS
JOKYMEHTOB.
Bbuaer 15
1. 3HATD: Kakue Buabl perucTparuu JOKyMEHTOB MPUMEHSIFOTCS?
2. YMETb: 3apeructpupyiite UCXOIANUNA JOKYMEHT B )KypHaJIC yUeTa.
3. BJAIETDb: Opranusyite 3JeKTPOHHBIN TOKYMEHTOOOOPOT C TPUMEHEHUEM
IEKTPOHHOMU NOIIUCH.
Buuer 16
1. 3HATD: Yto Takoe KOHTPOJIb UCIIOJTHEHHS TOKyMeHTa?
2. YMETb: CocraBbTe KpaTKyr0 aHHOTAIMIO K JOKYMEHTY ISl PYKOBOJICTBA.
3. BJIAJETDb: Pa3paboTaiiTe HHCTPYKIUIO IO BEJACHUIO PE3OJIIOLHMA U KOHTPOJIIO
HCIIOJIHEHUSI.
buaer 17
1. 3HATD: Kakue 1oKyMeHTHI MOJIeXKAT Mepeaye B apXuB?
2. YMETb: I[ToarotoBsTe KOMUIO JOKyMEHTA C YKa3aHUEM IOJUIMHHHKA.
3. BJAJETDb: Opranusyiite KOMIUIEKC JOKYMEHTOB 110 MOAETUPYEMOM CUTYaIUH C
YUETOM PErMCTpalM U XpaHEHUS.
Bunaer 18
1. 3HATD: Kak opopMuth ciyxe0HYI0 3aIUCKy MPaBUIBHO?
2. YMETb: CocraBbTe NPOEKT CIIyKEOHOTO JOKYMEHTa JJIsl COTJIAaCOBAHMS.
3. BJAJETb: Pa3paboTaiiTe BHyTPEHHIOIO HHCTPYKLHUIO IO UCIIPABJIEHUIO OIIMOOK B

YMETb: CocraBbTe mpuKka3 0 MpoBEICHUHN BHYTPEHHEH MTPOBEPKHU.

JOKYMCHTAaX.



Bbuaer 19

1. 3HATD: Kakue TpebGoBaHMs MPEIBIBIISIOTCS K TEKCTY JOKYMEHTa?
2. YMETDb: Odopmure 31eKTPOHHBII JOKYMEHT C COOMIOACHUEM IOPUANYECKON CHIIBI.
3. BJAJIETb: Pa3zpaboTaiiTe makeT ciyKeOHBIX TJOKyMEHTOB JUIs HOBOTO I0/Ipa3/IeieHuUs
C pErucTpauue.
Buaer 20
1. 3HATD: Yto Takoe 3/1eKTpOHHAs NOJANUCH U KOTJ]a OHA MCIIOJIb3YyeTCs?
2. YMETb: CocraBbTe 3JIEKTPOHHOE PACIIOPSHKCHHUE IO BHYTPEHHEMY JICITY.
3. BJIAJAETDb: CMoaenupyiiTe MOJHBIN UK JOKYMEHTOO0OPOTA C HCIIOJIb30BAHHEM
ANIEKTPOHHBIX U OyMa)XKHBIX IOKYMEHTOB.
Buaer 21
1. 3HATD: KakoBbl 351eMEHTBI CTPYKTYphI SKCIIEPTHOTO 3aKII0UEHNsA?
2. YMETb: IIpoBenute aHaim3 rpymbl JOKYMEHTOB Ha OITUOKH B PEKBU3UTAX U CTHIIE.
3. BJAJETb: Opranu3syiite perucTpaiyio u y4eT JOKYMEHTOB C pa3HBIMU CPOKaMH
XpaHEeHUs.
Buaer 22
1. 3HATD: Yrto Takoe ciayeOHbIH TOKYMEHT U €r0 BUJIbI?
2. YMETb: CocraBbTe npuKa3 0 Ha3HaY€HUH OTBETCTBEHHBIX 3a BEJACHHUE TOKYMEHTAIIUH.
3. BJAIETD: [ToarotoBsTe makeT JOKyMEHTOB JJIsI BHYTPEHHETO KOHTPOJIS U aHAIU3a
WCIIOJTHEHUSI.
buaer 23
1. 3HATDb: KakoBbl TpeOOBaHUS K JIOTHKE U TOCJICIOBATEILHOCTH U3JI0KEHUS TOKyMEHTA?
2. YMETb: Odopmure akt ocMOTpa NMPEAMETOB, MPEAOCTABICHHBIX HA IKCIIEPTHU3Y.
3. BJAIETD: Pa3paboTaiiTe cucteMy KOHTPOJIS UCIIOJHEHUS U XpaHCHHS JIOKYMEHTOB B
OTAeIIE.
Bbuaer 24
1. 3HATD: Yto Takoe mpoeKT JOKYMEHTA U MOPSIOK €ro COriacoBaHHs?
2. YMETb: CocraBbTe ciay:xe0HO€ TUCbMO C 3alIPOCOM OTYETHOCTH.
3. BJIAJIETb: Cmoaenupyiite mpoliiecc coriacoBaHusl JOKYMEHTOB MEXIY OTJeJIaMU.
Buaer 25
1. 3HATD: Kakue ommOku yarie BCero BCTpeyaroTcst B JOKyMeHTax?
2. YMETb: UcnpasbTe omuOKy B MPeI0CTABICHHOM Ipoliecce JOKYMEHTO000pOTa.
3. BJAJETDb: Opranusyiite BeleHHE apXUBa C yI€TOM KaTerOpHii JOCTyna U CPOKOB
XpaHEHHUS.
Buaer 26
1. 3HATD: Yto Takoe ay0nukar JoKymMeHTa?
2. YMETb: Odopmure ciyxeOHYIO 3alIUCKY O HAIIPaBJIEHUH JOKYMEHTA Ha PETUCTPALIHIO.



3.

BJIAJIETD: TloarotoBbTe MakeT JOKYMEHTOB JUIsl BHYTPEHHETO ayIUTa OT/EINA C
KOHTPOJIEM UCIIOJHEHUS.

Buaer 27
1. 3HATD: KakoBa poJib 1€701pOU3BOICTBA B CyJI€OHO-IKCIIEPTHOM AEATEIbHOCTH?
2. YMETb: CocraBbTe MOCTaHOBJICHUE O HA3HAYCHUH JKCIIEPTA 0 Y3KOU CICIUATA3AIIHH.
3. BJAJETD: Pa3paboTaiiTe makeT JOKyMEHTOB ISl IOBTOPHOMN IKCIIEPTU3HI C YYETOM
BCEX ATAIOB.
Buaer 28
1. 3HATD: Yto Takoe perucTpallmOHHbIN KypHaI U JJIs YETO OH HYXKeH?
2. YMETb: 3apeructpupyiite BHyTpEHHHIA TPUKA3 U MPOCTABHTE BCE PEKBU3UTHI.
3. BJAJETD: Pa3zpaboTaiiTe anropuT™ MPOBEPKH TOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBUE
CTaHJapTaM OpPraHU3aluu.
buaer 29
1. 3HATD: Kakue Mepbl 00ecieqrBalOT COXPAHHOCTh JJOKYMEHTOB?
2. YMETb: [ToarotoBsTe Ciy’keOHOE TUCHMO O HAPYIICHHUH MPABUJI JISIIONTPOU3BOICTRA.
3. BJAJETb: Opranusyiite XxpaHeHHE dIIEKTPOHHBIX U OyMa)XHBIX JOKYMEHTOB C
COOJTI0/IEHUEM CPOKOB U KaTETOPHIA.
Bbuaer 30
1. 3HATD: Yrto Takoe apxruBHas KapTouka M €€ Ha3HAUYCHHE?
2. YMETb: CocraBbsTe apXuBHYIO KQpTOUKY JJIs1 JOKYMEHTA C YKa3aHUEM CPOKOB
XpaHEHHUS.
3. BJAJETDb: Opranu3syiite makeT JOKyMEHTOB JIJIsl TIepeaaun B IPYrou OTIEN C
perucTpanyei 1 y4eToM UCIOJIHEHUS.
Bbuaer 31
1. 3HATD: Yrto Takoe odunmaibHas KOPPECIOHICHIIUS U €€ BUJIbI?
2. YMETb: CocraBbTe CiIy’)keOHYIO 3aIIMCKy O HAIIPABJICHUH KOPPECIIOHICHITUH.
3. BJIAJETDb: Opranu3yiitTe MOJIHBIM LUK PabOTHI ¢ KOPPECTIOHACHIIMEH: perucTpaIus,
HCIIOJIHEHUE, KOHTPOJIb, APXUB.
Buaer 32
1. 3HATDb: KakoBbl 0053aHHOCTH PyKOBOJUTES MO AETOTIPOU3BOACTBY?
2. YMETb: CocraBbTe npHuKa3 o0 pacupeeaeH JOKYMEHTOB MEX/1y UCIOJTHUTEISIMH.
3. BJAJETD: Pa3paboTaiiTe HHCTPYKIHIO IO BEIEHUIO U KOHTPOJIIO TOKyMEHTOO000pOoTa
OTAEIA.
Bbunaer 33
1. 3HATD: Yto Takoe perucTpalioHHbI HOMEp U ero Ha3HaueHue?
2. YMETb: IIpocraBbTe HOMEpa U JaThl B IPYIIE JOKyMEHTOB.
3. BJAJETDb: Opranusyiite naker JOKyMEHTOB ¢ KOHTPOJIEM COOTBETCTBUS PEKBU3UTOB U

CPOKOB HCIIOJIHCHUA.



Bbuaer 34

1. 3HATD: Kakue 10KyMeHTHI OJIEKAT YHUUTOKEHUIO?
2. YMETb: [loaroToBbTe aKT YHHUTOKCHHSI IOKYyMEHTa C COOJIFOICHUEM TIPABHIL.
3. BJAJETb: Pa3paboTaiite cxeMmy KOHTPOJISI CPOKOB XPaHEHHS U YHUUTO KECHHUS
JOKYMEHTOB.
Buaer 35
1. 3HATD: Yto Takoe ciryxxeOHas 3aIiCKa U KOTa €€ MCIIOJIb3YIOT?
2. YMETb: Odopmure ciry>keOHYIO 3alHCKY C YBEIOMJICHHEM O HAPYIIICHHH CPOKOB.
3. BJAJETDB: CmoaenupyiiTe TOKyMEHTOOOOPOT C BKIIFOUYSCHHEM BCEX ITAIOB!
COCTaBJIEHUE, PETUCTPALINSL, KOHTPOJIb, XpaHEHHE.
Buaer 36
1. 3HATD: Kakue TpeboBaHus IPEIBIBISIOTCS K TEKCTY IKCIEPTHOTO 3aKIIIOUEHUS?
2. YMETb: CocraBbTe 3aKII0UYCHHE IKCIIEPTA C BBIBOJAAMH H MOSICHEHHUSIMH.
3. BJIAJAETb: Pa3paboTaiite maket JOKYMEHTOB JIUIsl BHYTPEHHETO KOHTPOJISI C aHAITH30M
COOTBETCTBHUS HOpMaM.
buaer 37
1. 3HATD: Yrto Takoe BXOASIINA U UCXOIAIINNA JOKYMEHT?
2. YMETb: 3apeructpupyiite UCXOIAIIUN JOKYMEHT U IIPUCBOWTE HOMED.
3. BJAJIETDb: Opranusyiite 10KyMEHTOOOOPOT IO JIe]y ¢ KOHTPOJIEM CPOKOB U
WCIIOJTHEHUSI.
buaer 38
1. 3HATD: Kakue TpeboBaHMS NPEIbABIAIOTCS K 0(DOPMIICHUIO TPUIIOKECHHUH K
JIOKyMEHTaMm?
2. YMETb: Odopmure npuioxeHue K CayKeOHOMY TOKYMEHTY.
3. BJAJIETD: Pa3paboTaiiTe HHCTPYKIIHUIO TI0 COTJIaCOBAHHIO U PETHCTPALIMH MTPUIIOKESHUN
K JIOKYMEHTaM.
Buaer 39
1. 3HATD: Yto Takoe BU3HpPOBAHHE TOKYMEHTA U €T0 LEJb?
2. YMETb: I[IpoctaBsTe BU3bI HA JOKYMEHTE ISl COTJIACOBAHUSI.
3. BJIAJETDb: Opranusyiite mporecc BUBUPOBAHUS U KOHTPOJISI UCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB
MEXy OTJAEIAMM.
Buaer 40
1. 3HATD: Kakue Buabl KOHTPOJIS UCTIOJIHEHHSI JOKYMEHTOB CYILECTBYIOT?
2. YMETb: CoctaBbTe OTYET O BBIIIOJHEHUN JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM HCIIOJHUTEIEH.
3. BJIAJETb: PazpaboTaiite cucteMy KOMIUIEKCHOTO KOHTPOJIS JOKYyMEHTO000pOoTa

oTAacia.



Pasnen 4. Meroauyeckue MaTepualibl, ONpeAe/siIONIMe MPOLEAYPbI
OLCHUBAHUS 3HAHWIl, YMEHHiIl, HABBHIKOB W (MJHM) ONBITA JAEATEJbHOCTH,
XapaKTepHu3yIOLHUX ITanbl (pOPMUPOBAHUSA KOMIICTECHIIMH.

Onucanue mokasatejleili M KpPUTEPHEB OLCHHUBAHUS KOMIICTCHLMH,
ONHMCaHMe KA OLCeHUBAHMS.

Texymmii KOHTPOJIb OCYIIECTBIIIETCS Ha MPAKTUYECKUX U JTAOOpaTOpHBIX 3aHATUsAX. Llenb
KOHTPOJIS - IPOBEPKA YCBOEHUS 0003HaYEHHBIX BOIIPOCOB, HAIMUME KOHcHekTa. [lepuoanyHocts
- COIJIacHO pacnucaHuio. [IpakTHueckue 3aHATHS MPOBOIATCS B (opMe aAuanora, o0CyxaeHus
OCHOBHBIX MpPOOJIEM TEMbl C MCMOJIb30BAaHHUEM HHTEPAKTUBHBIX METOJ0B 00yueHusa. Omnpoc
MIPOBOJUTCS (PPOHTATIBLHBIM METOJIOM B (hopMe Oecefibl ¢ TPYNIO, coueTasi ero ¢ NOBTOPEHHUEM
MIPOMIEHHON TEMBI, KaK CPEJICTBO JJI 3aKPEIUICHUs 3HAaHUM, TAK U KOHTPOJISI CAMOCTOSITEIbHON
paboTel cryneHTa. Bompockl craBstcs Takum o0Opa3oM, YTOOBl OTBET UMEN KpaTKyio (opmy,
YTOOBI MOCJIEAYIOUUN BOIPOC ObLT MPOJIOJIKEHUEM MPEABIAYIIETO, JUIsl TOTO, YTOObl PacKpbITh
BCE BOIIPOCHI U3Y4EHHOU TeMbl. [IpUBETCTBYETCSI OTBET «I10 JIMYHOMY JKEJIaHUIO» CTY/IEHTa, IpU
OTCYTCTBHH KEJIAIOLIUX OTBETUTh Ha IOCTABJIEHHBIN BOIIPOC BKIIOYAETCS PEKUM «IIOCIHCOYHOTO
onpoca». OTBET TaK)Ke MOXET OBbITh KOJUIEKTUBHBIM, C BeJleHHEeM AucKyccuu. OlieHKa CTaBUTCS
BCEM YYACTBYIOLIUM B OOCYXJCHUH B 3aBUCUMOCTH OT aKTUBHOCTH Ka)/I0TO U MPaBUIBHOCTH U
rI1yOWHBI OTBETOB.

Ha naGopaTopHbIX 3aHATHSX CTYACHTHI TOTOBSAT, a B JaJbHEWIEM H3y4arOT M HCCIEAYIOT
MOCPEJCTBOM TEXHHUYECKHUX CpPEICTB U METOJIOB, OOBEKThl OSKCIEPTH3bl XOJIOJHOTO U
METaTEeIbHOTO OPYXHs, OPOPMIIAIOT Pe3yabTaThl UCCIEJOBAHUS B BUJAE 3aKIIOYEHUS HKCIEPTA.
Pe3ynbTarel BBINONHEHUS 3THX 3aJaHUN SBISIIOTCS OCHOBAHMEM JUI BBICTABICHUS OLIEHOK
TEKyIIEero KOHTPOJIs. BeIlosHEHNe Beex 3alaHui ABIsIeTCsl 003aTeNbHBIM AT BCEX CTYICHTOB.
CTyneHTbl, He BBINOJIHUBILNE BCE 3a/IaHMsI B IOJTHOM 00beMe, He JOIYCKAIOTCs K cladye 3K3aMeHa.

Py0Ge:xxHbIil KOHTPOJIb: MPOBEPKA MOJIHOTHI 3HAHWI M YMEHUW MO MaTephajiam MOAYJs B
LETIOM.

IIpomeKyTOYHBIH KOHTPOJIb 3aBEpUICHHAs 3aJOKyMCHTHPOBAaHHAs 4acTbh JaHHOU
JMCLUIUIMHBL — COBOKYITHOCTb TECHO CBSI3aHHBIX MEX]ly COO0M MOTy/Iel JUCHUIUINHBL

IIkaabl OeHUBAHUS TEKYIIET0 KOHTPOJIA
1. YcrHblii onpoc.

Ne HaunMeHoBaHuUe noKa3aTest Otmetka (B %)
OpHUTHHAILHOCTH B YOSTUTEIHPHOCTD 0-15
2 [lornmanne  mpoOnemMaTMK W aJeKBATHOCTh 0-25
TPAKTOBKH
3 KoHKpern3amus 1 J0CTOBEPHOCTh B OTBETE 0-40
4 KiroueBble cimoBa (MX Ba)KHOCTh [UIS 3asBICHHOMN 0-10
TEMBI,
rPaMOTHOE YIIOTpedIeHue)
5 JlormyHOCTF M TOCIEIOBATEIBHOCTh  YCTHOTO 0-10
BBICKa3bIBaHUS
BCEI'O 6ao0B. 4

AKTHBHOCTD, IOCEIIA€MOCTh.

0 6asioB Menee 60 % 60-74% 75-84% 85-100% | Bbaxiasl
(Max)
ITocemaemocth | HesBka HesBka 2-3 HesBka 6e3 100%-as 100%-as 1,5
Oonee pasa 6e3 YBaXKHUTEIBHON roceniae




3x pas 6e3 YB&KUTEIBHOW | TPUYHHEI MOCeIaeMo | MOCTh
YBKUTEIBHO | IPHUYUHBI He Oonee 1 CTb
Wi IpUYHHBI pasa
AKTHBHOCTb OtcyrctBue | Cnabas Cpennss Hocraroun | Mcknroun 1,5
AKTUBHOCTH | aKTUBHOCTb AKTUBHOCTb ast TenpHas
AKTUBHOCTH | aKTHBHOC
Th
CamocrosaTeas | OrcyrctBue | Huzkas Cpenusis Bemonsnen | Beimonne 2
Hast padora | CPC BBITIOJIHSAEMOC | BEHITIOJNHAEMOC | HE BCEX | HME€ BCeX
CTyJI€HTA T CPC T CPC HEo0XoAuM | HeoOXxoau
BIX pabor MBIX
pabot
BCEI'O 8

2. IIKAJIA OIEHUBAHUS AHAJIMTUYECKHUX U TIPAKTUYECKUX 3ATAHUI.

IIpn omenke oTBeTOB Ha ImpoBepKy ypoBHs oOyueHHoctn YMETH u BJIAJIETH
YUUTBIBAIOTCS CIIEAYIONINE KPUTEPUH (CUTYallMOHHBIE 3a/1a4M U 33/1aHNs):

8-10 0GamroB OILIEHMBAETCs OTBET, NP KOTOPOM CTYACHT (OpPMyTUpYeT TMpOoOIeMBbl B
CUTYallHOHHOM 3aJlaHUU COOCTBEHHBIMHU CJIOBAMH; OI[EHMBAET BO3MOXHOCTH aJIbTEPHATHUBHBIX
pemieHni mpoOieMbl; NPOPEcCHOHATBHO HUACHTU(UUHUPYET OCHOBHBIE OMACHOCTH CpEIbl
oOWTaHUsl YeJOBEKa, OLIEHMBA€T PHUCK HX peaju3aluu; ObICTPO MPUHUMAET PEUICHHUS 10
uenecoobpasupiM aerictBuaM B YUC, pacno3HaeT >KU3HEHHbIE HApYIIEHHS MPH HEOTIONKHBIX
COCTOSIHUSIX U TPaBMax; yMeeT OKa3bIBaTh MEPBYIO MOMOIIb TOCTPAAABILIHM.

JleMoHCTpHpYET MOJIHOE MOHUMaHue NpoOieMbl. Bee 3a1aun v 3a1aHusl BBITIOJIHEHBI.

4-7 OGamioB OIIEHWBAETCS OTBET, MPH KOTOPOM CTYIAEHT (GOpMyaupyeT MpoOjeMbl B
CUTYAaLlUOHHOM 3aJJaHUU COOCTBEHHBIMHU CIIOBAMH; HO HE IIPHUBOJUT aJIbTCPHATHBHBIE PEIICHUS
po0seMbl; yMeeT UICHTU(UIIMPOBATh OCHOBHBIE ONTACHOCTH CPEbl OOUTaHMsI YEJI0BEKa, HO He
OLICHMBACT PUCK MX peaIu3allly; paACIO3HACT >KU3HEHHbIE HAPYIIEHUS IPU HEOTJIOKHBIX
COCTOSIHUAX M TpaBMax M JOCTATOYHO XOPOLIO YMEET OKa3blBaTh IIEPBYIO IOMOIIb
MIOCTPaIaBIINM.

JIeMOHCTpHpYET 3HAYUTEIbHOE IOHMMAaHUE MPOOIEMBI.
IPEIbABIAEMBIX K 3aJIJaHUIO, BBITIOJTHEHBI.

1-3 Gamna oueHWBaeTcs OTBET, IIPU KOTOPOM CTYIOEHT (opMmynupyer mnpobdieMsl B
CUTYaLlMOHHOM 33JJaHUH COOCTBEHHBIMU CIIOBaMHU; c1a00 HAECHTU(PHUIUPYET OCHOBHBIE OITACHOCTH
cpezbl 0OUTaHMs YETIOBEKA, U HE OLICHUBAET PUCK UX pealn3alliy; INI0XO PAcliO3HAET )KU3HEHHbIE
HapyLEeHHs! IPU HEOTJIO0XKHBIX COCTOSHUAX U TPaBMax U HE yMEET OKa3blBaTh IEPBYIO MOMOILb
MIOCTPa/IaBIINM.

bonee 50% tpeboBaHuil, NpeIbABIAEMBIX K 3a/laHHIO, HE BHIIIOJIHEHBI.

Otmerkoit (0 06amioB) OLIEHMBAEeTCs OTBET, IPU KOTOPOM CTYAEHT JEMOHCTPUPYET
HEeNOHUMaHKe MPoOIEeMbl UM HET OTBETA U JIaXke He ObLJIO MOIBITKY PELIUTh 3a1auy.

BonpmuHCTBO  TpeOoBaHUM,

3.IPESEHTAIIUA U TOKJIA/IbI.

CTy,ZLeHTH JOJIXKHBI BBI6paTB OJIHY U3 NPCAJIOKCHHBIX TEM IPE3CHTALlUU 00 Jokiaga. B
Ipe3CHTAIUAX 0o J0OKJIIaacC OOJIXKHBI OBITh OCBCHICHBI TIOHATHUC, OCHOBHOC COICPIKAHUC,
NPUHOUIIBI, METOAbI, 3JICMCHTBI PACCMATPUBACMOI'0 BOIIPOCa, MPEAYCMOTPCHHOI'O TEMaTHUKOM
HpeBeHTaHHﬁ. HpeI[CTaBJIeHHaH MMpEe3CHTal A 1100 JOKJIaa MOOJIKHBI 00s13aTeNbHO BKIIIOYATH
HU3YUCHUC BCEX Tpe6yeMHx KPHUTCPUCB. HpI/I OLCHUBAHWUU IIPEC3CHTALUN 1100 JOKJIaaa
INPpUHUMACTCA BO BHUMAHHUC KaK COJACPIKATCIIbHAA YaCTb IIPE3CHTALIUU, h115 (00 JOKJIaJga — €€
I/IH(I)OpMaTI/IBHOCTB, MCTOHOJIOTUYCCKASA TOUYHOCTh U BBIACPKAHHOCTH, OTCYTCTBUC KOTHUTHBHBIX
n Op(i)OFpa(bI/I‘-ICCKI/IX OIJ_II/I60K, TaK U (I)OpMa OpE3CHTAlMU — YAAYHOC NCII0JIb30BAHNC IJ_Ia6J'IOHOB,
3JIEMEHTBI COOCTBEHHOTO Iu3aikiHa ¥ T.n. HeManoBakHO€ 3HaueHHE IJI OLCHKHU npe3CHTaAluN
0o AOKJIIaga UMCECT €€ YCTHOC NPCACTABJICHUC HA MOIYIJIC. BpeMH Ha U3JI0)KeHue He Oojee 15
MHUHYT. HpOBepﬂﬂ MPpE3CHTAIWIO, JOKJIad MpErnoAaBaTC/ib OLUCHUBACT HE TOJIBKO ITOJYYCHHBLIC



CTYACHTOM 3HaHUA 10 MHOpCIMCTY,

HO M CaMOCTOATCIBbHOCTh €TI0 MBIIJICHUSA, BJIAJCHUC

JOTMYECKUM amIapaToM, HaBBIKM PabOThl C MCTOYHUKAMH, YMEHHE MPAaBHIBLHO O(OpPMIATH
Hay4HbII TekcT. [Ipe3eHTanus, T0KIa] OLIEHUBACTCA MAaKCUMAIIbHO B 8 OaJUIOB.

IIkana oueHUBAHUSA NPEe3eHTALMH.

Her Munu- HN3noxeHHbIH 3aKkoHYeHHbIH Oopa3uoBsbilii, Ouenka
0TBeTa MaJIbHBIH PACKPBITHII TOJTHBIH NPUMEPHbIH,
- 0% OTBET OTBET OTBeT AOCTOWHBI
-31-60% -60-69% 70-84% TOPAKAHMS
OTBeT
-85-100%
PackpeiTue Tema He | Tema packpsita | Tema packpbiTa. Tema packpsbITa 3
TEMBI packpsITa. HE TMOIHOCTBIO. [TpoBeneH aHanu3 | MONHOCTHIO.
OtcytcTBYIOT | BBIBOZEI He | mpobneMsbl 0e3 IIpoBenen ananus
BBIBOJIBI ClleNaHsbl WU | TIPUBJICYECHHS po0JIEMBI c
BBIBOJIBI HE | JOMONHUTENBHON | MPHUBICYEHUEM
00OCHOBAHBI. nutepatypsl. He JIOTIOJTHUTENbHOU
BCE BBIBOJIBI | JIUTEPATYPHI.
CACJIaHbl UJIN BbIBO}II)I CICIaHBbI.
000CHOBAHBI.
pencras- [IpencraBnen- | IlpencraBnennas | IlpencraBnenHas [IpencraBnennas 2
JIeHne Hast undopmanmst He | uHpopmanus uH(pOpMAaIHS
uHOpMaLUsl | CUCTEMAaTHU3UPO- | CUCTEMAaTHU3UpPOBA | CHCTEMAaTH3HPOBa-
JIOTUYECKH HE | BaHA M HE Ha U Tocje0Ba- Ha,
CBsI3aHa. MOCJIEIOBATENb- | TEJbHA. MOCJIeI0BATENIbHA U
He Ha. Mcnonb3oBan | Mcnonb3oBaHo JIOTUYECKHU
UCIIOJIb30Ba 1-2 bonee 2-x CBsI3aHa.
HBI npogdeccuoHalb- | npodeccuoHanb- | Mcnonb3oBaHo
npogeccuo- HBIX TEPMHUHOB HBIX TEPMHHOB. Oonee 5
HaJIbHbIC npodeccroHalb-
TEePMUHBL. HBIX TEPMHHOB.
Odopmure- He Hcnonp3oBaHbl Hcnonb30BaHbl [Mupoxo 1
HUE WCIIONb30BaH | MH(POPMAIMOH- nHpopManuoH- HCIIOJIb30BaHbI
HBIE HBIE TEXHOJIIOTUH | HBIE TEXHOJIIOTUHU nH(popMaLMOHHbIE
TEXHOJIOTHH (PowerPaint). (PowerPaint). TEXHOJIOTUH
(PowerPoint). Yacruuno 3-4 | He Gomee 2-x | (PowerPoint).
Bornbre 4 OIINOKU B OIIMOOK B OTCyTCTBYIOT
OIMOOK B MIPEACTABICHHOW | TpeAICTaBICHHON OIITNOKK B
MPEACTaBIeH- | WHPOpPMALUH WHPOPMAIIIHL. MIPeICTaBICHHOM
HOM nHpopmanum.
HpopMmarmn
OTBethI Ha Her otBetoB | Tonmbko OTBETHI OTtBeTHI Ha | OTBeTHI Ha 2
BOIPOCHI Ha Ha BOIIPOCHI TIONTHBIE | BOIIPOCHI TIOJNHBIE C
BOMPOCHI SJIEMEHTApHBIC | WM YaCTUIHO MIpUBEICHNUEM
BOIIPOCHI TIOJTHEIE. TIPUMEPOB u
MOSICHEHHH.
HroroBas 8 6asoB

OLICHKA




[IIxana oneHuBaHUA AO0KJIada

Her Munmn- HN310KeHHBIH 3akoHYeHHBIH Oo6pa3uoBsbiii, Onenka
0TBETa MAaJIbHBIH PACKPBITHII TOJTHBIA NPUMEPHBI,
- 0% oTBeT oTBeT oTBeT AOCTONHBIN
-31-60% -60-69% 70-84% TOPAKAHMS
OTBeT
-85-100%
PackpeiTue Tema He | Tema packpeita | Tema packpsita. Tema packpsbITa 3
TEMBI packpsITa. HE TOTHOCTBIO. [TpoBeneH aHanu3 | MOIHOCTHIO.
(axtyaibH OtcytcTBYIOT | BBIBOZBI He | mpobneMsbl 0e3 IIpoBenen ananus
OCTb) BBIBOJIBI ClleNaHsbl WU | TIPUBJICYECHHS poOJIEMBI c
BBIBOJIBI HE JIOTIOJIHUTENILHON | TIPUBIICUCHUEM
000CHOBAHBI. nutepatypsl. He JIOTIOJTHUTENbHOU
BCE BBIBOJIBI | JIUTEPATYPHI.
CclieNaHbl Win BeIBosIBI ClienaHebl.
00OCHOBAHBI.
IIpencras- [IpencraBnen- | IlpencraBnennas | IlpencraBnennas [IpencraBnennas 2
JIeHne Hast undopmanmst He | uHpopmanus uH(pOpMAaIHs
(;oruka uHOpMaLUsl | CUCTEMAaTHU3UPO- | CUCTEMAaTHU3UPOBA | CHCTEMAaTH3HPOBa-
U3JIOXKEHUSI JIOTUYECKH HE | BaHA M HE Ha U Tocje0Ba- Ha,
JIOKJIaza) CBsI3aHa. MOCIIE/IOBATENbH | TENbHA. HIocJie/0BaTeIbHA 1
He a. lcnonp3oBan Hcnons3oBano JIOTUYECKU
ucronp3oBa- | 1-2 mpodeccuo- | OGomee 2-x CBsI3aHa.
HBI HaJIbHBIX npoeccroHalb- Hcnonp3oBaHo
npocgeccuo- TEpPMHHOB HBIX TEPMHHOB. Oonee 5
HaJIbHbIC npoeccroHalb-
TEPMUHBI. HBIX TEPMHHOB.
Odopmure- Bonbre 4 Yacriuno 3-4 He ©Gomee 2-x | IlpaBunbHO 1
HHE OIIMOOK B OLINOKHY B OLIMOOK B MIPUMEHEHBI
(ctpykTypa NPeNCTaBIICH- | MPEINCTaBJICHHOM | MPEINCTaBICHHOH | TpeOOBaHU K
paboTsi) HOM uHdopmanuu HpopMaIumu. JIOKITaTYy.
nHpopManuu OTCyTCTBYIOT
OLINOKH B
[IpeCTaBICHHON
HH(POPMAIIHH.
OTBeThI Ha Her otBetoB | Tonbko OTBETHI OTBeThI Ha | OTBeTHI Ha 2
BOIIPOCEI Ha Ha BOIIPOCHI IOJIHBIE | BOIPOCH! IOIHBIE C
BOTIPOCHI 3JIEMEHTAPHbIC | WM 9aCTUYHO MIPUBEICHAEM
BOIIPOCHI TIOJTHBIE. MIPUMEPOB "
MOSICHEHHH.
Hrorosas
OLIEHKA

4 IlucbMeHnHasi padoTa.

Kpurepuun oneHuBanns NUCbMEHHOH padoOThI.

Ne [Kputepnu oneHuBaHusi

KoanuectBoO
0aJ110B




1 [3HaHMEe OCHOBHBIX IIPOLIECCOB N3Y4aeMOM IPEIMETHON 0-5
o0acTy, TIyOMHA U TIOJTHOTA PACKPBITUS BOIpoca. laeT
ApryMEHTHPOBAHHBIC OTBETHI Ha IOCTABIICHHBIC BOMPOCHI CO
CCBIJIKaMU Ha JICHCTBYIOIIEE 3aKOHOaTeIhCTBO, UCUEPITHIBAIOIIIE,
MOCJICIOBATEILHO, TPAMOTHO ¥ JIOTUYECKH CTPOMHO €T0 M3JIaraer,
HE 3aTPYIHSICTCS C OTBETOM, CBOOOJIHO CIIPABIISIETCS C
[MOCTAaBJICHHBIMU 3aa4aMu.

2 Bnanenue TEPMUHOJIOTHYECKUM  afmapaToM | 0-2
MCII0JIb30BaHUE €r0 IIPH OTBETE. [JOMyCKAeT HECYIIECTBCHHBIE
OIINOKH, C OOJIBIITUM 3aTPYIHEHUEM pelIacT 3a/1a4y, BBITOTHICT
3aJlaHus HE TIOJHOCTHIO, IPEyCMOTPEHHBIC JOPMaMH TEKYILETO,
Y TPOMEKYTOYHOTO KOHTPOJISL.

3 |YMeHue OOBSCHUTH CYIIHOCTh SIBJICHHW, COOBITHIH, 0-5
MPOIIECCOB, JIeNIaTh BBIBOJIBI U 000OIIECHUS, 1aBaTh
aQpryMEHTHPOBAHHBIC OTBETHL. [ pAMOTHO U 1O CYIIECTBY U3JIaraer
OTBET Ha BOTIPOC, HE JIOMYCKAET CYIMIECTBEHHBIX HETOYHOCTEH B
OTBETE, MOKET MPABHIILHO TPUMEHHUTH TEOPETHICCKUC
MOJIOKCHHSI U BJIaJICeT HEOOXOJMMBIMU HaBBIKAMH MPH
BBITIOJTHEHUH MMPAKTHICCKHX 3a]1a4.

4 BnameHwne — MOHOJOTHYECKOH  pe4bl0,  JIOTHYHOCTH W 0-3
MMOCJIeIOBATEIILHOCTh OTBETAa, YMEHHE OTBEYATh HA TTOCTABJICHHBIC
BOIIPOCHI, BhIpaXkaTb CBO€ MHEHHE IO 00CyXIaaemMoil mpobieme,
'YCBOMI TOJILKO OCHOBHOM MaTepuaj, HO HE 3HAeT OTAEJIbHBIX|
neTanei, JOIMyCKaeT HETOYHOCTH, HEJIOCTATOYHO IPABUIILHBIC
(OpMYJIMPOBKH, HaApYyIIaeT IOCIIECIOBATEIILHOCTh B H3JIOKCHUH|
MPOrPaMMHOTO MaTepHraia U UCIBITHIBACT 3aTPYAHCHHS B OTBETAX
Ha TIOCTaBJICHHBIC BOTIPOCHI.

Bcero 6a10B 0-15 oannoB

S.IlpakTnyeckas padora.

Kputepumn oneHku npakTnyecKux padoor.

KosmyecTBO 0a/1510B Kpurtepuu onneHuBaHus
12 3agaHue BHITTOIHEHO IMOTHOCTRIO, B MPEACTABICHHON pabodeit
TeTpagr 0OOCHOBAHHO MOTy4E€HO MPABIIILHOE BHITTOIIHEHHOE
3a/IlaHue.
8 3amaHue BBIONHEHO IIONHOCTBIO, HO HET JOCTaTOYHOTO

O00OCHOBaHUS WJIM TpPU  BEPHOM  pEIICHWH  JIOMYIIeHa
HE3HAUUTENbHAS ONMOKA, HE BIUAONIAS HA NPABHUIBHYIO
[1OCJIEI0BATEIbHOCTL PACCYKACHUH.

4 3agaHus BBIIOIHEHEl YACTHYIHO.

0 3a1aHus HE BBIIIOIHEHEL.
HUTOTIO: 12 6an10B

6.1llkaja oneHMBaHMsI TeCTa MO JUCHUILIHHE «OCHOBBI /IeJ10NPOU3BOACTBA
B CYy1€0HO-IKCIIEPTHOM eI TEJIbHOCTH.

B pamkax mucuumianael « OCHOBBI A€JI0MPOU3BOJICTBA B CyA€OHO-3KCIEPTHON JESITEIbHOCTH
Ha YCMOTpEHHE IIpenojaBaress IMpearoaraeTcss HalucaHWe TecTa IO MPOHIeHHOM(bIM)
Teme(aMm), JUId 3aKpeIyIeHHuss MaTepuana U MOATOTOBKM K dKk3aMeHy. Kaxkaplii BapuaHT Tecrta
coctout u3 40 BonpocoB. Ha TectupoBanue orBoautcst 60 MUHYT.



KpuTeplm OICHUBAHUA PE3yJIbTATOB TECTUPOBAHUA .

TecroBbIC HOPMBI KoanuyectBo Bajuiel 3a Tect
(% mpaBHJIBHBIX OTBETOB) IIpaBniabHBIX
OTBETOB
85-100% 34-40 18
70-84% 29-33 9-17
60-69% 23-28 3-8
0-59 0-22 0
MakcuMalibHOEe KOJIHYEeCTBO 18 aanoB
7.IIpoMe:KyTOYHAS aTTeCTAIHS (3aYeT ¢ OLEHKOI).
OcymectBisercs B (opMe YCTHOIO ONpoca IO  9SK3aMEHAIlMOHHBIM  OuiieTram.

DK3aMEHAIIMOHHBIA OWJIET COCTOUT M3 3-X BOIPOCOB, JIBA M3 KOTOPBIX TEOPETHUECKHUE, OJUH
MPaKTUYECKUH - HEOOXOIUMO BBITIOJIHUTh WHAMBUIyalbHOE 3amaHue. Ha oTBeT cTyaeHTy
otBouTCs 20 MUHYT. CTYAEHT MOJKET MOIY4YUTh MaKCUMalbHO 10 10 GasioB 3a KakIplii BOMIPOC,
B COBOKYITHOCTH 3a TpH Bompoca 30 6amnoB. [1o uToram BICTABIISIETCS OIICHKA C YI€TOM IIIKAJTBI
onenuBanus: [1Ikana oneHMBaHUA dK3aMeHa

JJ14 OLleHKH, TeKyILeH/TIPOMeXyTOUHOW/UTOTOBON ycrieBaeMocTu nnpumensiercs 100-6anpHas
mKanza. DTO MaKCMMalbHOE KOJIMYECTBO OalioB, KOTOPOE MOXKET IOJIYYUTh CTYIEHT IpHU
OTJIMYHOM YCBOCHHMH TEOPETHYECKHX Marepuaia, IEMOHCTPAIMU TPAKTHYCCKUX HABBIKOB BO
BpeMsl JTaOOpaTOPHBIX 3aHSATHUW M BBIMOJHEHUE 3a7aHUi. MUHUMATBHBIN Oayll, TIO3BOJISIONTUN
CUMTATh AUCLUIIUHY OCBOCHHOM, cocTapiseT 60 OamioB.

DK3aMeH MPOBOJIUTCA B yCTHOW ¢opme. g mormycka K dK3aMeHy CTYACHT JOJDKEH CHaTh
KaXJ1y}0 KOHTPOJIBHYIO TOUKY HE MEHbIIIE, YeM Ha MUHUMYM. MakCUMaabHbIi 1 MUHUMAJIbHbBIE
O6amnbel mo gucuumiuHe «CyzneOHasi SKclepTH3a XOJIOJHOTO W METATEeNbHOTO OpYXKUS
OoTpaxkaroTcsi B TexHonoruueckoit kapre MANC.

Jlis moyiydyeHUsT UTOrOBOM OLIEHKM CYMMHpPYIOTCSI Oaiibl, HaOpaHHbIe B CEMECTpe U
JK3aMEeHallMOHHbIE. MakCUMalIbHBINA 0asl1, KOTOPBIM CTYJIEHT MOKET HabpaTh Ha 3k3ameHe — 30,
MUHUMaJbHBIN — 20.

kana OanoB i onpeAeeHUs] HTOrOBBIX OIICHOK:
Ot 85 mo 100 6ammoB — «oTuaHO» OT 70 10 85 GATIOB — «XOPOIIIO»
Ot 60 1o 70 6amIoB — «YIOBIETBOPUTEIHLHO» MeHee 60 0amioB — «HEYJOBICTBOPUTEIHLHOY.

OcHoBaHMEM 7151 HEJOMYCKA K 3K3aMEHY, ABJISIETCS TO, YTO CTYACHT BO BPEMs ceMecTpa He
cai XoTs Obl OJJHY U3 KOHTPOJIbHBIX TOUEK HA MUHUMYM.

[Ika/a oeHUBaHUA 3a4Y€eTa ¢ OLEHKOM.

Kpurepuu Bricokmii Cpeanmnii ypoBeHb Huskuii Henocrarounblii
YPOBEHb - - «XOpOLIOo» YPOBEHb - YPOBeEHb -
«OTJIMYHO» «Y[10BJIETBOPH- «HeyHOBJIeT-
TeJbHO» BOPUTEJIHLHO»
Bnanenue CBoOoxano Biazeer | Biageer Penxo ucnons3yer npu He Bnageer
CHeHaIbHON TEPMHUHOJIOTHEH U3 | TEPMHUHOJIOTHEH, OTBETE TEPMHHBI,
TEPMHUHOJIOTHEN | Pa3IHUHBIX Jenasi OIUOKH; MOJMEHSIET OJTHU
pas3zenoB Kypca Y HEBEPHOM MOHATHS APYTHUMH, HE
yrnoTpeOIeHu: caM | BCerza MOHUMast
MOXET UX Pa3HULIBI
UCIIPAaBUTh
I'my6una n JemoHcTpupyer Xoporo Brajeer OTBeyaeT TONBKO Ha Her orBeroB
MIOJIHOTA MIPEKPacHOe BCEM KOHKPETHBIA BOIPOC,
3HAHHUSA 3HAHHE NPEAMETa, | COJEpKAHUEM, COEJMHSET 3HAHUA U3
COEIIMHSIS BUJUT Pa3HBIX pa3JeNoB




TEOPETHUYECKUX | IIPU OTBETE 3HAHUS | B3aHMOCBSI3H, Kypca TOJBKO MpH
OCHOB Kypca u3 MOXKET HABOJSIIUX BOIIPOCAX
PasHBIX Pa3leNoB, | MPOBECTH aHAJM3 U | IK3aMEHATOpa
J00aBIISs T.JI., HO HE BCerja
KOMMEHTapuH, JeNaeT 3TO
MOSICHEHU S, CaMOCTOSITENBHO
000CHOBaHUS 0e3 oMo
9K3aMEHaTOopa.
YwMmenue Otseuas Ha Moxer niogobpats | C TpyaoM MOXKET He ymeer
IIPOMJIIIOCTPU- BOHpoc, COOTBETCTBYIOIIHME | COOTHECTU TEOPHUIO U
poBathb MOKET ObICTPO 1 MpUMEpBHI, Yallle U3 | MpaKTUYecKue
TeopeTuueckuii | 0c30mHb0uHO MMEIOIIUXCS B IPUMEPBI U3 YYEOHBIX
MaTepHan HPOHILIOCTPH y4eOHBIX MaTepHasoB; IPUMEPHI
pUMepamMu E::TTB MaTepuaiax. HE BCerja MnpaBujibHbIC
COOCTBEHHBIMH
IpuMepaMu
IIpaktnueckue | [lemoHcTpUpyeT IIpucyrcrByror C tpynom He ymeer
yMeHHUs (ecu paznuynbie GOPMBI | HEKOTOpPBIE POPMBI | TPUMEHSIOTCS
BKITFOYEHBI MBICITHTENTEHON MBICIUTENTHHOM HEKOTOpbIe (POpMBI
B PE3yIbTaThl | JACATEIHHOCTH: JIeSITeINbHOCTH: MBICIIATENHHOM
o0yueHwsl) aHam3, aHam3, JIeSITeNTbHOCTH: aHAJU3,
CHHTE3, CPaBHECHUE, | CHHTE3, CHHTE3, CPaBHEHHUE,
00o01IeHre u T. 1. | CpaBHEHHE, 00ob1enre u T..
Ymeer cBoO6OHO o0obmienne u t.4. | Cnabas aprymeHTanus,
BBITTONTHSTh Xoporras HapyIleHHas JIOTHKa
MIpEICTaBICHHBIC apryMeHTarus, TIPH OTBETE,
3a/1aHusl. YETKOCTb, 0JTHOOOpa3HbIe (POPMEI
ApPryMEeHTHPOBAHO, | TAKOHUYHOCTh M3JI0KEHUS MBICIICH.
TPaMOTHO, OTBETOB. C TpyZoM BBITIOTHAET
JIAKOHUYHO, Bremomnasier MIpeJCTaBIIEHHBIC
JOCTYITHO H MPEIYyCMOTPEHHBIE | 33/IaHUS.
MOHATHO U MporpaMmon
[IOCTIEIOBATENBHO | 3aaHus,
M3IIaraeT CyTh MTOKa3bIBAIOIIAN
3aTaHHBIX CUCTeMaTUIeCKUN
3aJJaHUN. XapakTep 3HaHUU
M0 JUICTIUTIINHE U
CIIOCOOHBIN K UX
CaMOCTOATETHbHOMY
TIOTTOJTHEHUTO 1
OOHOBIIEHUIO B
X0Jle AAJIbHEUIIErO
00yYICHHSI.

Pazgen 5. Meroanueckue ykKaszaHus JAJA 00y4awINerocss IO OCBOCHHUIO
AUCUMILUIAHBI / IPAKTUKH W BHINOJHEHUI) KOHTPOJIbHbBIX 32/IaHUM.

HpI/I OCBOCHHH JHCIUIIINHBI ((CYI[C6H8.}I OKCIICPpTHU3a XOJOAHOTO U MCTATCIIBHOI'O OPYKUI»
HCIIOJIB3YIOTCS CIICAYIOIINEC O6p330BaTeHLHLIe TCXHOJIOTHUH:
° YCTHBIC JICKIIUHU
° JICKOUHA C IPUMCHCHUCM MYHBTHMGI[Ha-HpCSGHTaHHﬁ;
° MPAaKTUYCCKUC 3aHATHUA,
L4 na6opaTopHLIe 3aHATHUA,



® HUHTCPAKTUBHBIC MCTOAbI IPHU NPOBCACHUU MMPAKTUYCCKUX U na6opaTopHHx 3aHﬂTHfI;
° KOHTPOJIBHBIC 3KCIICPTHU3BI

MeToaudeckue PEKOMECHIAHUH 110 MOATOTOBKE IPE3CHTAIUMU.

OnekTpoHHas (yueOHas) MpEe3eHTAIUs — ATO JIOTHYECKU CBS3aHHAS MOCIICOBATEIHLHOCTh
CllaiiioB, OOBEAWHEHHAass OJHOW TEMAaTUKOM W OOmMUMH MNpHHIUOAMUA  O(opMIICHHS.
MynbsTUMeIHITHAS TIPE3CHTANNS PECTABIISICT COYCTaHNE KOMITBIOTEPHON aHMMaInu, rpadukw,
BHJIEO0, MY3BIKH U 3BYKOBOTO Psijia, KOTOPbIE OPraHU30BaHbI B €AMHYIO CPEIy.

OOmire TpeGoBaHUS K MPE3ECHTALINH:

[Ipe3enTanus He qomKHA ObITH MeHbIIE 10 caiioB.
[TepBbIit TUCT — 3TO TUTYJBHBIN JIUCT, HA KOTOPOM 0053aTE€ILHO JIOJDKHBI OBITh MPE/ICTABIICHBI:
Ha3BaHUE MPOEKTA; aMUITUs, UMSI, OTIECTBO aBTOPA; HAMMEHOBAHUE YU€OHOTO 3aBECHUSI.

Crnenyomum craioM AOHKHO OBITh COJEp)KaHWe, T MPEACTABICHBI OCHOBHBIE DTaIlbl
(MomeHTHI) Ipe3eHTanuu. JKenaTenbHo, 9TO0bl U3 COAEPKAHUS IO TUTIEPCCHUTKE MOYKHO MEepEenTH
Ha HEOOXOAMMYIO CTPAHUILY U BEPHYTHCSI BHOBb Ha COJIEp>KaHHUE.

Ju3aifH -3proHoMuYecKrue TPeOOBAHHS: COUETAEMOCTh IIBETOB, OTPAHUYEHHOE KOJIMYECTBO
00BEKTOB Ha ClIaifzie, IIBET TeKCTa. B mpe3eHTannn HeoOX0 UMbl UMIIOPTHPOBAHHBIE OOBEKTHI U3
CYIIECTBYIOIMHNX ITU(POBBIX 00pa30BaTEIBHBIX PECYPCOB. [[M3aitH-3)proHOMHUUecKre TpeOOBaHNS:
COYETaeMOCTh I[BETOB, OTPAHMYCHHOE KOJIMYECTBO OOBEKTOB Ha Cjaiife, IBET TEKCTa.
[Tocnenaumu ciiaiilaMu MPe3eHTAIMH JTOJDKEH OBITh CIIMCOK JIMTEPATypPhl 1 HHTEPHET PECYPCOB.

[IpakTrueckre peKOMEHAAMH TI0 CO3/IAaHUIO MPE3CHTAIIHH.

Co3znanne mpe3eHTaIi COCTOUT U3 TPEX ATATOB:

[. [InanupoBaHue Mpe3eHTAlMd — 3TO MHOTOIIAroBas MpoleAypa, BKIIOYAIOIIas ONpeesieHue
Lenei, M3ydeHue ayauTopud, (opMHpOBaHHE CTPYKTYpbl M JIOTMKM TOJa4yd Marepuana.
[1nanupoBaHue npe3eHTauU BKIIOYAET B ceO:

1.Onpenenenue menei.

2.Coop undopmanuu 06 ayAUTOPHUH.

3.0npenenenrne OCHOBHOM UAEH MPE3CHTAIUU.

4.ITon0op MOTOIHUTEIBLHON HHPOPMAIIHH.

5.IInanupoBaHK€ BBICTYILJICHHUS.

6.Co3anue CTpyKTYphl IPE3EHTAIUH.

7.1IpoBepka JOTUKU MOIa4 MaTepuana.

8.IloaroroBka 3aKkiIroueHUs.

II. Pa3zpaboTka mpe3eHTAlUd — METOJOJOTHYECKHMEe OCOOCHHOCTH TMOATOTOBKH CJaiioB
MIpe3eHTAIHH,

1. Coneprxkanue uHGOpPMAITIH

- packpbITHE TEMBI B COOTBETCTBUH ¢ AeiicTByrommumu HITA;

- TPAaMOTHOCTb U3JIOKEHUS;

- HalM4#e, JOCTAaTOYHOCTh U OOOCHOBAHHOCTH rpaduyeckoro ogopmieHus (CXem, pUCYHKOB,
nuarpamm, gororpaduii);

- HCTIOJIb30BaHKE JOTIOJIHUTEIBHON pa3BUBaroleil HHpOpMAaIMK [0 TeMe MPE3eHTALIUN;

-CCBUIKU Ha UCTOYHUKH,

- Mcnonp3yliTe KOPOTKUE CIOBA U MPENIOKECHHUS,

- MuHuUMU3HpYHTE KOJMYECTBO MPEIIOTOB, Hape4Wii, MpuUiaraTeJIbHBIX. 3aroJIOBKU JOJKHBI
MIPUBJIEKATh BHUMAaHHUE ayTUTOPHUH.

2. OdopmiieHre Tpe3eHTALNN:

- COOTBETCTBHE JM3aifHa BCEH Mpe3eHTAIH MTOCTABICHHOM 11eTH;

- €IMHCTBO CTUJISI BKIIFOYA€MBIX B MTPE3EHTAIMIO PUCYHKOB;

- MpUMEHEHNE COOCTBEHHBIX (aBTOPCKUX) AIEMEHTOB 0(hOpMIICHUS;

- 000CHOBaHHOE UCTIOJIB30BAHUE AHUMAIIMOHHBIX (P PEKTOB, aynno, - BUICO(AIIOB;

- COOTBETCTBHE MPOJOIKUTETFHOCTH IPE3CHTAIIMN BPEMEHH, KOJTMYECTBY CIIal/IOB.



3. Pacnionoxxenue nHpopmManuy Ha CTpaHUIIE:

* IlpennouTUTEeNbHO TOPU3OHTAIBHOE pacmoJiokeHne uHpopmanmu. Haunbonee BakHas
nHpOpMaIKs JOJDKHA PacioyaraTrbes B EHTPE IKpaHa.

* Ecnu Ha cnaiizie pacnosaraercs KapTUHKa, HAAIUCh J0JDKHA PACIIONaraTbesl Mo HEe.

pud e

* 151 3aronoBkoB — He MeHee 24. Jnst nadopmannu He MeHee 18.

* Henb3s cMemmBaTh pa3HbIE TUITBI IIPUQTOB B OJTHOM IMPE3CHTAITIH.

o Jlns BeaeneHus wH(OpPMAIMKM CIIeIyeT WCIOJB30BaTh JKUPHBIA IMIPUPT, KYpCHUB WIH
MO TYEPKUBAHUE.

* Henb3s 3m0ynotpediisath NpONuCcHbIMUA OyKBaMH (OHHM YUTAIOTCS XyXK€ CTPOUHBIX).

5.Crioco0sblI BbIICCHUST HHPOPMALIUH.

Crnemyer UCIIOIB30BATH:

- paMKH; TPAHHUIIBI, 3AJTUBKY;

- IITPUXOBKY, CTPEIIKH;

- PUCYHKH, TUArPAMMBI, CXEMBI JIJIsl WIUTIOCTPALUKA HanOoJiee BaXKHBIX (PaKTOB.

6.00beM HHpOpMAIIH

* He cTouT 3amofHATh OJMH CIAMI CIMIIKOM OOJBITUM 00BEMOM HMH(POPMALUU: JIOIU MOTYT
€IMHOBPEMEHHO 3alIOMHUTH He OoJjiee TpeX (aKTOB, BHIBOJIOB, OIIPEIEICHUH.

* Han6omnwimas 3¢ (HEeKTUBHOCTH JOCTUTAETCS TOT/IA, KOT/1a KIIFOYEBBIE ITYHKTHI OTOOPaXKArOTCS 110
OJIHOMY Ha Ka)X/IOM OTJEJIbHOM Cllaiifie.

7. Bunpl cnaiioB

Jliia obecrieueHust pa3HOOOpa3us ClieyeT UCIOIb30BaTh pa3HbIe BHU/IbI CIANI0B:

* C TEKCTOM;

* ¢ TaOIULIAMU;

* ¢ IMarpaMMamH.

B odopmnennn npeseHTanuii BBIJACISIOT ABa Oyoka: oQopMIICHHE CIIaiiIOB M TPEICTABICHUE
uHpopmanuu Ha HUX. [[1s co3maHus KaueCTBEHHOM Mpe3eHTal He0OX0IMMO coOII0aaTh psif
TpeOOBaHUH, MPETBABIIEMBIX K OPOPMIICHUIO TAHHBIX OJIOKOB.

Odopmrnenue ciaiiioB:

Crunp

» CoOmro1aliTe eIMHBIN CTHIIb 0(OPMIICHHS

* M306eraiite cTriieid, KOTOpbIe OYAYyT OTBIEKATh OT CAaMOM Ipe3eHTAIUH.

®on

* BcnomorarensHast uHdopmanus (ympapisiollie KHONKM) H JOJDKHBI MpeoOiajaTh Haj
OCHOBHOM MH(pOpMaIHEH (TEKCTOM, WIUTFOCTPALIUSIMHU ).

* JInst poHa mpeanoYTUTENbHBI XOJIOIHbIE TOHA

Hcnonb3oBanue 1iseta

* Ha ogHOM crnaiiie pekoMeHayeTcs UCII0Ib30BaTh HEe 0oJiee TPeX I[BETOB: OUH A (HoHA, OJUH
JUIS 3ar0JIOBKA, OJIUH JJISl TEKCTA.

* JInst poHa U TeKCTa UCTIONIb3YITE KOHTPACTHBIE IIBETa. AHUMAIMOHHBIE YPPEKTHI

* Mcnonp3yiiTe BO3MOKHOCTH KOMITBIOTEPHOW aHUMAIUU JJIsl TIpeJICTaBICHHUs] HHPOpMAIMN Ha
cnamne.

* He crout 3moynoTpebnsiTh pa3IUYHBIMU aHUMAIMOHHBIMHU 3G (deKTaMu, OHU HE JOJDKHBI
OTBJIEKaTh BHUMAaHHE OT COJIep:KaHus WH(GOpMaIluK Ha craiize.

METOHH‘ICCKI/IC PEKOMCHIAIHUH 110 MOATOTOBKE JOKJIada.
1.00111€e TOI0KEHHS
1.1. Jloxman, kKak BUJ CaMOCTOSTEILHOW paboThl B y4eOHOM Tporiecce, CHOCOOCTBYET
(OpMUPOBAHHIO HABBIKOB MCCIICAOBATEILCKOW pabOTHI, pacIMpsET TIO3HABATEIbHBIC HHTEPECHI,
YUYUT KPUTHUECKH MBICITUTb.
1.2. Tlpn HamucaHuM JOKIJIAAa MO 3aJlaHHOW TeMe OOYUaIOIIMICS COCTaBJIseT IUIaH, MOa0upaeT
OCHOBHBIE HCTOYHHKH.



1.3.B mpormecce paboOThl ¢ HCTOYHHKAMHM CHCTEMATU3UPYET IOJY4YEeHHBIC CBEJICHHS, JAeiaeT
BBIBOJIBI ¥ 0000IIICHUS.
1.4.K nmoxay 1mo KpymHOU TeMe MOTYT MPUBIIEKATh HECKOJIBKO 00YUaOIIUXCsI, MEXKIY KOTOPBIMU
pacnpenesnsoTcs BOIPOCHl BBICTYIIJICHUS.
2.Be160p TeMBI T0KIaaa
2.1. Tematuka noKiana OOBIYHO ONPEAEISIETCS MNpENnoJaBaTeleM, HO B ONPEACTICHUU TEMbI
WHULMATUBY MOKET IIPOSBUTH U 00yJaromIHiics.
2.2. Ilpexxne uyeM BbIOpaTh TeMy JOKJIazna, aBTOPY HEOOXOAMMO BBIBUTH CBOW HHTEPEC,
OTIPEICIINTh, HAaJl KAKOW TIPOOJIEMOM OH XOTel OBl MopadboTaTh, O0Jiee TITYOOKO €€ 3YUHUTh.
3.OT1ambl paboThl HAJT AOKIAJI0M
3.1. ®opmMynupoBaHUE TEMBI, MPHYEM OHA JOJDKHA OBITh HE TOJBKO aKTyaJIbHOH IO CBOEMY
3HAYEHUIO, HO U OPUTHHAIBHON, HHTEPECHON IO COJIEPIKAHHUIO.
3.2. Ilonbop M M3yyeHHE OCHOBHBIX MCTOUHUKOB IO TeMe (KaK MpPaBWJIbHO, NMpPU pazpaboTke
JIOKJIaJia . UCToJIb3yeTcsl He MeHee 8-10 pa3auuHbIX HICTOYHUKOB).
3.3. CocraBieHue crnycKa UCIoJIb30BaHHBIX HCTOYHUKOB.
3.4. O0OpaboTka 1 cucTeMaru3anus HHGOpMaluu.
3.5. Pa3paboTka miiaHa J0KIaja.
3.6. Hamncanue noxiana.
3.7. Ilybnu4HOeE BBICTYIUIEHUE C pPe3yJIbTaTaMU UCCIIEJOBAHUS.
4.CrpykTypa JoKIaaa:
-TUTYJbHBIN JINCT
-orJiaBjieHue (B HEM MOCIEA0BATEIbHO U3JIaratoTcsl Ha3BaHUS IyHKTOB JOKJIaJa, YKa3bIBAIOTCS
CTpPaHMIIBI, C KOTOPHIX HAYMHACTCS KaKIBIN ITYHKT);
-BBeicHHE ((PopMySIHMpyeT CYTh HCCIEAyeMOW MpoOieMbl, OOOCHOBBIBACTCS BBHIOOP TEMBI,
OTIPEIENIAIOTCSA €€ 3HAUMMOCTh M aKTYaJIbHOCTh, YKa3bIBAIOTCS 1I€JIb U 33Ja4Y JOKJIAAa, AeTcs
XapaKTepUCTHUKA UCTIOIb3yEeMOM JIUTEPATYphI);
-OCHOBHAs 4acTh (KaXKJIbIi pa3zien ee, JoKa3aTelbHO PACKpPhIBas OTACIbHYIO MPOOIEMY WIH OJHY
U3 €€ CTOPOH, JIOTHYECKHU SIBIISETCS MPOA0KEHUEM MTPEIbIIYILEro; B OCHOBHOM YaCTH MOTYT ObITh
MIPEACTABICHBI TAOIHIIBI, TPAPHUKH, CXEMBI);
- 3aKiIroveHue (TOABOAATCA HWTOTH WM JaeTcs oOOOUIeHHBIH BBIBOJ MO TeMe J0KiIaja,
MpeaaraloTcs peKoOMeHIalun);
- CIIMCOK UCIOJIB30BAHHBIX UICTOYHHUKOB.
5. CTpyKTypa H cojepkaHue JoKIaaa
5.1. BBenenue - 3T0 BCTYNUTEIbHAS YacTh HAYYHO-UCCIIEAOBATENHCKON pabOThl. ABTOP JIOJKEH
MIPUJIOKUTH BCE YCHIIUS, YTOOBI B ’TOM HEOOJBIIOM MO 00beMy pazjiesie MoKa3aTh aKTyalbHOCTb
TEMBI, PACKPBITh MPAKTUYECKYIO0 3HAUUMOCTh €€, OTIPEACTUTh eI U 3aJlaul SKCIIEPUMEHTa UIH
ero pparmenra.
5.2. OcHoBHas yacTh. B Heil packpbiBaeTcs cofepxanue nokinana. Kak mpaBuiio, OCHOBHAsI 4acTh
COCTOMT M3 TEOPETHUECKOT0 U MPAKTHYECKOro pas3aenoB. B TeopeTnueckom pazzene
PacKpbIBAIOTCS HCTOPHS M TEOpUS HCCIENyeMOW MpoOJIeMbl, JaeTCs KPUTUYECKHI aHalu3
JUTEPATyPhl U MOKA3BIBAIOTCS TIO3UIIMH aBTOPA.

B nmpaktuueckoMm paszzene U3IAraloTCs METONbI, XOJ, U PE3ylIbTaThl CaMOCTOSTENIHHO
MIPOBEAECHHOTO SKCIEPUMEHTA MU (pparMeHTa.

B 0cHOBHOI1 YacTH MOTYT OBITh TAaK)XK€ MPEACTABICHBI CXEMBbI, TUArpaMMbl, TAOIUIIbI, PUCYHKH
U T.J1.
5.3. B 3akimio4eHuu cojepiKarcs HMTOTU pPabOThI, BBIBOJABI, K KOTOPBIM MpHIIEN aBTOp, U
peKOMEHJaluu. 3aKiIioueHHe JOJDKHO OBITh KPaTKUM, OO0s3aTeNbHBIM M COOTBETCTBOBAThH
MTOCTABJICHHBIM 33/1a4aM.
5.4. CnMcoK MCHOJb30BAHHBIX MCTOUYHUKOB MPEACTaBIAET COOON MEpedeHb MCMOIb30BAHHBIX
KHUT, cTaTel, (haMIIIMN aBTOPOB MPUBOJATCS B al()aBUTHOM MOPSAKE, IPU 3TOM BCE UCTOUHUKU
JaroTcs 1Mo obuiei Hymepauueil nurepaTypbl. B HCXOAHBIX JaHHBIX UCTOYHMKA YKa3bIBAIOTCS
(dhaMuIHs 1 MHUITUANBI aBTOpa, Ha3BaHWe paboThl, MECTO U TOJI U3JIaHUSL.



5.5. [lpunoxkenue K AOKIaAy OQOPMIISIFOTCS Ha OTIENBHBIX JIMCTAX, MPUYEM KaXKIO€ JOHKHO
MMETh CBOM TEMAaTHYECKHM 3aroj0BOK M HOMEpP, KOTOPBIA IHIIETCSA B IIPABOM BEPXHEM YIIIY,
Hanpumep, «IIpunoxenue 1».

6. TpeboBanwus K 0hopMIICHUIO AOKIIAAa

6.1. OO6beM IOKIIaIa MOXKET Kosie0aTbes B rpeienax S-15 neyaTHbIX CTpaHuULl; BCe TPUIIOKEHHS K
paboTte He BXOIAT B €€ 00BEM.

6.2. Jloxnan gomKeH ObITh BBIIIOJIHEH I'PaMOTHO, C COOIOEHUEM KYJIbTYPbhl U3JI0KEHUSI.

6.3. O0s13aTeNbHO JOJIKHBI UMETHCSI CCHUIKH HA UCIOJIb3YEMYIO JIUTEPATYpYy.

6.4. JlomxHa ObITH COOIIOICHA MTOCTIEIOBATEIBHOCTD HANMMCAaHU OMOIHOTrpad)nIeckoro anmapara.

MCTOI[I/I‘-ICCKI/IG PEKOMECHIAIUA 11O MOATOTOBKE MUCbMEHHBIX paﬁoT.

K BbINOSMHEHHIO MHUCHMEHHBIX pabOT B pamKax JH000ro BUAA CaMOCTOSITENIbHON paboThI
MO’KHO IIPUCTYNATh TOJIBKO MOCJIE U3Y4YEHUSI COOTBETCTBYIOLIEH TeMBI (pa3jielna, MoApasena).

[Ipn noAroToBKE K MMCHbMEHHBIM OTBETAM Ha BOIIPOCHI CTY/IEHT J0JKEH:

- 03HAaKOMMTBCS C COJIEPKAaHUEM PadOThI;

- IOBTOPUTH TEOPETUUECKUN MaTepra, OTHOCAIINICS K JaHHOU paboTe;

- YSICHUTD LI€JIU U 33/1a4H, [IOCTaBJICHHbIE B paboTe;

- OIIPENIENTD MOCIIEJOBATENFHOCTD BBIIIOJHEHHS paOOTHI.

PekomeHayeTcss TpynHbIE BOIPOCHI OCTaBUTh HAIOCIEAOK W HayaTh OTBEYaTh Ha
MIOCTaBJIEHHBIE BOIPOCHI WM 3aJjaHus ¢ 00JIee JIETKOTro BOIIPOca.

MeToanueckue PEKOMECHIANHUH 110 ITOATOTOBKE NMPAKTHYECCKHUX paﬁoT.

Metonyecke pekoMeHAalrH Mo MPaKTUHYECKUM paboTam
1. IloaroroBka K mpakTU4YeCKOu padboTe

e CTyIneHT I0JKEH BHUMATENIbHO U3YyYUTh TEOPETUYECKHI MaTeprall 1o TeMe
MPaKTUYECKOTO 3aJaHUsl.

e Pexomenayercs 03HAKOMUTBCS € 00pa3liaMu TOKYMEHTOB: MPUKa3bl, CIIy:KeOHbIE
3aMMCKH, MOCTAHOBJICHUS, SKCIIEPTHBIE 3aKITIOUCHHUS.

e CTyIneHT I0JKEH COCTaBUTH IUIaH ACUCTBUIA, YTOOBI pad0oTa BBINOIHSIIACH TIOSTATHO U
CUCTEMHO.

2. CocraBieHue JOKyMEHTa

. H€O6XOI[I/IMO C06paTb BCC CBCACHUA, H606X0,Z[I/IMBI€ IJIsL COCTABJICHUA NOKYMCHTA: NAThI,
HOMCpa, (baMI/IJ'II/II/I, AOJDKHOCTH, CYTh J€JIa.

. HOKYMGHT O(bOpMJIHCTCH B O(i)I/II_[I/IaJ'IBHO',I[eJ'IOBOM CTWJIC: KPATKO, SICHO U 110 CYHICCTBY.

e Bce PEKBU3UTHI JOKYMCHTA JOJIZKHBI OBITh YKa3aHbl KOPPEKTHO: IIAIlKa, AarTa,
pel"I/ICTpaI_[I/IOHHHﬁ HOMCpP, PC30JIIOIUU U ITOAIIUCH.

3. Peructpanus u yuer

e CTyneHT N0oJDKeH yOeIuThCs, 4YTO JOKYMEHT COOTBETCTBYET YCTAHOBIIEHHOU (opme.

e JIOKyMEHT BHOCHUTCS B JKypHAJI PETHCTPAIH WU SJIEKTPOHHYIO CHCTEMY Y4eTa, C
yKa3aHUEM JaThl, HOMEpa, UCTIOTHUTEINS U TEMBI.

e [lpu paboTe ¢ AIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMHU HEOOXOMMO HCIIOJIb30BaTh IIEKTPOHHYIO
MOJNUCH (€CIIU MPETYCMOTPEHO).



4. IlpoBepka 1 UCTIpABIICHUS

e CryneHT npoBepsieT MPaBUIBHOCTh BCEX PEKBU3UTOB, J1aT, HOMEPOB U IOIUCE.

e Bce oOHapyxeHHBIE OIIMOKU B TEKCTE MU 0(OPMICHHH UCTIPABIISIFOTCS.

e JIOKyMEHT JOJIKEH COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHUSIM HOPMATUBHBIX aKTOB U BHYTPEHHETO
peryiaMeHTa OpraHu3aLuu.

5. UcrioimHeHne U corjiacoBaHue

o OnpenensroTcs UCIOJIHUTEIN JOKYMEHTA U IPOCTABIIIOTCS PE30JIIOLIUY.
e [lpu HEoOXO0AUMOCTH O(DOPMIISFOTCS IPUIOKEHHUS: CXEMBI, TAOJIUIIBI, TOTIOTHUTEIILHBIC
MaTepuabl.

6. ApXuBHpOBaHHE

o CryzeHT onpeaenseT KaTeropuio JOKYMEHTA: 10JITOCPOYHOE XpPaHEHHE, KPATKOCPOUHOE
WM YHUUYTOKEHHE.

e TloaroraBnuBaeTcst apXMBHAs KapTOUKA WJIH 3aMKCh B AJIEKTPOHHOM apXUBE.

e Opranusyercsi XxpaHeHHE JOKYMEHTOB C Y4€TOM CPOKOB XpaHEHHUSI U
KOH(UIEHITNATIBHOCTH.

7. PeKoMeHJaluu 151 CTYZAEHTOB

o Ilepen BbIMOJIHEHHEM PAKTHUECKON pabOThl pEKOMEHAYETCS U3YyUUTh IPUMED
MPaBUIIBHO O(POPMIIEHHOTO TOKYMEHTA.

e Crnenyer ynensiTh BHUMaHUE TOYHOCTH J1aT, HOMEPOB U MOITUCEH.

e PaboTy pekoMeHIyeTcsl BBIIOJIHATh MOCIEeI0BATENbHO, 0COOEHHO €CIIH 3a/1aHne
BKJIIOUAET HECKOJIBKO CBA3aHHBIX JOKYMEHTOB.

e Jlns xoHTpOJIs paboTHI 11eJ1ecO000pa3HO UCHIOIB30BaTh YEK-JIUCT: pErucTpanus —
KOHTPOJIb — UCIIOJIHEHUE — apXUBUPOBAHHE.

e Ilpu paboTe ¢ AIEKTPOHHBIMHU JOKYMEHTaMHU CTYJEHT JIO0JKEH COOI0IaTh paBuiia
0€30MacHOCTH U KOH(UICHIINATBHOCTH.

TecT

MeToanka npoBeieHNs1 TeCTa

1. ITpoAOKUTETBHOCTH MPOBEACHUS TECTA — COPOK MSATh MUHYT.

2. KommmuectBo Bompocos - 40

TecTbl MOXKHO HCIOJIB30BaTh Kak Ha JIOOOM d3Tane oOydeHHs, TaK U MPU HU3y4YEHHUH HOBOTO
MaTtepuana, ero 3aKperyieHud 1 0000IeHUH U IPH UTOTOBOM KOHTPOJIE.

TecTbl BBIMOIHSIOT OJJHOBPEMEHHO LIEJbIN psii QyHKIHI:

1. Kontponupyromiyo;

2. O0yuaroniyio;

3. Pa3BuBaroyo;

4. BoCcuTHIBaIOLIYIO;

5. JlnarHocTuueckyo;

6. [IporHocruyeckyro.

OCHOBHBIMH ATaNaMu JFOOOTO TECTUPOBAHHUS SIBIISFOTCS:

l.llenenonaranue T.e. MOCTAaHOBKA KOHKPETHBIX I€J€H Mepes TECTUPOBAHUEM U TOHATHBIX
00y4aromuxcs.

2.IlogrotoBka u cObop mHGOpMANUU I COCTABIEHUS TECTa, COOTBETCTBHE HMX MpOrpamme,
y4eOHOMY U MPOWUIEHHOMY MaTepHUaly.



CamocrosiTeqibHasA padoTa CTyICHTA.

CamocrosTenbHas paboTa CTy[IeHTa PEeaTn3yeTcCs:

1. HenocpencTBeHHO B MpoLecCe ayJUTOPHBIX 3aHATUH - Ha JIEKUUAX, NPAKTUYECKUX U
1a00paTOPHBIX 3aHATHIX, IPH BBITIOJIHEHUN CAMOCTOSTEIBHBIX PadoT.

2. B KOHTaKTe ¢ mpernoaBaTesieM BHE PAMOK paclyCaHUsl - Ha KOHCYIBTAIUAX, 110 y4eOHBIM
BOIIPOCaM, B X0JI€ TBOPYECKHX KOHTAKTOB, IPH JIMKBUIAIMU 33]J0JDKEHHOCTEH, TIPH BBITIOTHEHUH
WHIUBUAYTBHBIX 3aJJaHUH U T.]1.

3. B oubnumoreke, noma, Ha Kadeape mpu BHINOJHEHUU CTYACHTOM YUEOHBIX U TBOPYECKHX
3azad.

OcHoBHas 3a7jaua OpraHu3aluu caMocTosTesbHoN padboTel cryaeHToB (CPC) 3akimtouaercs B
CO3JIaHUM TICHUXOJIOTO-TUIAKTUIYECKUX YCIOBHHA PAa3BUTHS WHTEIUICKTYyaTbHONW HWHUIMATHUBHI U
MBIIIJIEHUS] Ha 3aHATUSIX J11000H (opMmbl. OcHOBHBIM npuHLUIOM opranuzauuu CPC nomxen
CTaTh MEPEBOJ BCEX CTYAEHTOB Ha HMHAMBUAYyaJIbHYIO pabOTy C HEPEX0JIoM OT (POpPMalIbHOTO
BBITIOJIHEHUS] ONPEJENICHHBIX 3aJaHui IpU IACCUBHOW pOJIM CTyIE€HTa K I103HaBaTEJIbHOU
aKTUBHOCTH C (OpMUpOBaHHEM COOCTBEHHOTO MHEHHS TPH PEIICHWH MOCTaBJICHHBIX
MpoOJIEMHBIX BOIIPOCOB M 3a/1a4.

Hens CPC - HayuuTh CTyIE€HTa OCMBICIEHHO M CaMOCTOSITEIbHO paboTaTh CHaudajga ¢
y4eOHBIM MaTepuasoM, 3aTeM ¢ HaydHOH MHGopMaluen, 3a10KUTh OCHOBBI CAMOOPTaHU3aIuu 1
CaMOBOCTIUTaHHSI C T€M, YTOOBI PUBUTHh YMEHHE B JAbHEHIIIEM HENPEPHIBHO MOBHIMIATH CBOIO
KBaJIM(pUKALIHIO.

OcHoBHBIMU (hOpMaMU CAMOCTOSITENILHOM (BHEAYTUTOPHOM) pabOTHI CTYIEHTOB SIBJISIOTCS:

® TIOJrOTOBKA K TPAKTHYECKUM U JIAOOPATOPHBIM 3aHATUSAM (M3yUeHHE IUTEPATyphl H

HOPMAaTUBHBIX aKTOB, PELICHUE 3a/]a4, KOHCIIEKTUPOBAHUE CTaTeH, COCTaBICHHE IPOEKTOB
IOPUAMYECKUX IOKYMEHTOB);

® TIOJTOTOBKA K JIOKJIAJaM, MPE3eHTAINIM, COOOIEeHUIM (TTOHUCK, cOop, 00paboTKa U aHATH3

y4eOHOM, HOPMATUBHOM U MPAKTHIECKOW MH(POPMAIIUH 10 TIPEITIOKCHHBIM TEMaM )

® TMOArOTOBKAa K OJK3aMeHY (M3ydyeHHE OTIENbHBIX BOIMNPOCOB, HE BOLIEAIIUX B

TEOPETUYECKYI0 M MPAKTHUYECKYI0 YacTh IPOrpaMMbl, MOBTOPEHHE MPONIEHHOTO Ha
JIEKIHUAX, TPAKTUYECKUX U JIaOOPATOPHBIX 3aHATUSAX MaTepHaa.

OcHoBHOH (hOpMOI KOHTPOJIS 32 CAMOCTOSITEIFHOM PabOTOM CTYJACHTOB SIBJIICTCS SK3aMEH,
YCTHBII OIPOC B X016 CEMUHAPCKOTO 3aHATHSL.

JlJis BBINIOJTHEHMSI CaMOCTOSITENIBHBIX pa0dOT CTyIAEHTaM MpeiaracTcsl MmepeueHb TeM, 0
KOTOpPbIM HEOOXOJMMO KOHCHEKTHPOBATh OT/IENIbHBIE BOINPOCHI, a TAaKXKe TEeMaTHKa JOKIJIAJOB,
KOTOpbIE JTOJKHBI MIPEJICTABISITH COO0M CaMOCTOSITEIbHOE TBOPUYECKOE HCCIEIOBAHUE OJHOU U3
aKTyaJIbHBIX BOIIPOCOB IO KOHKPETHOM Teme AMCUUIUIMHBL [lyreM HamucaHus IOKJIaioB,
MOATOTOBKE TMPE3EHTAI[MN CTYACHT JEMOHCTPHPYET YpPOBEHb OBIAJICHUS HEOOXOAUMBIMU
TEOPETUYECKUMH 3HAHUSIMHU, MPAKTUYECKUMU YMEHHSIMH M HaBBIKAMH, TMO3BOJISIOMINMH €MY
CaMOCTOSITENIBHO PEUIUTh MPO(eccCHnoHANbHbIEC 3a1aUH.

[Ipn wuzyuenun aucuumiuubl opranuzauus CPC nomkHa NpeAcTaBisATh €IUHCTBO TPeEX
B3aMMOCBSI3aHHBIX (OPM:

1. BueaynuTopHas caMocTosiTelIbHas padoTa;

2. AynuTtopHas caMoCTOsITeNIbHas paboTa, KOTOpasi OCYIIECTBISETCS 1101 HENTOCPEICTBEHHBIM
PYKOBOJICTBOM ITPEIIOIaBaTeNs;

3. TBopueckas, B TOM 4HCJIe HayqHO-UCCcleioBaTeIbckas padoTa.

Bunsl BueayautopHoit CPC pazHooOpas3Hsbl:

* IOJrOTOBKA M HAMMCaHUE JOKIAI0B U IPYTUX MHUCHbMEHHBIX pabOT Ha 3aJJaHHBIE TEMBI;

* BBIMOJIHEHUE JOMAIIHUX 33JaHUM pa3HOOOpa3HOro Xapakrepa. DTO - pelleHHe 3a7ad;
o100p U U3ydeHHEe JTUTepaTYPHBIX HICTOUHUKOB; pa3paboTKa M COCTABICHHE PA3IMYHBIX CXEM U
IIPOEKTOB; TPOBEJIEHUE PACUETOB U JIp.;



* BBIIIOJIHCHUE HWHAUBUIYaJIbHbIX 3aJaHUW, HAIPABICHHBIX HA pa3BUTUE Y CTYICHTOB
CaMOCTOSITEJIBHOCTY ¥ MHULMATUBLI. VHIUBHIyalIbHOE 3aJaHUE MOKET I10JIy4aTh KaK KaxKIblIi
CTYJIEHT, TaK U 4acCTb CTYJE€HTOB I'PYIIIIbI;

* BBIIIOJIHEHUE KOHTPOJIBHBIX IKCIEPTU3 U J1a00PATOPHBIX padoT;

* MIOJArOTOBKA K y4YacTUIO B HAYYHO-TEOPETUYECKUX KOH(EPEHLHUAX, HAYYHBIX CEMHUHAPAX,
KpYTJIBIX CTOJAX U Jp.

AynuTopHas caMOCTOsITeNbHas paboTa MOXKET pealu30BBIBATbCA NPU IPOBEACHUU
MIPAKTUYECKUX 3aHATUH, CECMUHAPOB, BHIIIOJIHEHUH IPAKTUKYMa U BO BPEMS YTCHMS JICKLUH.

HNuTepakTuBHBbIE () OPMBI NPOBEICHUS PAKTHYECKUX 3aHATHH.

CemuHap-nuckyccusi. Kak WHTEpakTHBHBIA METO] OOydeHUS O3HA4YaeT WCCIICOBAHHE WIH
pazbop. OOpazoBaTenbHOM AMCKYCCHEW HA3bIBACTCS IIE€JICHANPABICHHOE, KOJUIEKTUBHOE
00CYX/IeHHEe KOHKPETHOM TpoOseMbl (CHUTYyallMH), COMPOBOXKIAIONIEECS OOMEHOM HCSIMH,
OTIBITOM, CY)KJICHUSIMU, MHCHHSIMU B COCTaBe IPyNIIbl. JlucKyccus mpeaycMaTpuBaeT 00CyKICHHE
Kakoro - mubo BOIIpoCa WM TPYIIbl CBA3AHHBIX BOIPOCOB KOMIICTCHTHBIMH JIMOAMH C
HaAaMCPCHUCM IOOCTHYb B3aWMMOIIPHUEMIICEMOI'O0 PCUHICHUS. I[I/ICKYCCI/I?I ABJIICTCA Pa3SHOBUAHOCTBLIO
criopa, OJM3KOW K TIOJEMHUKE, W TPEICTABISICT COOOW CEepHI0 YTBEPXKJICHUU, IO OYepen
BBICKAa3bIBACMbIX YHaCTHUKaMHU. 3aaBieHns MOCICAHUX JOJPKHBI OTHOCUTCA K OTHOMY U TOMY K€
MpEeAMETY WU TEME, YTO COOOIIaeT OOCYXKICHUIO HEOOXOIUMYIO CBSI3HOCTD.

YacTblo CCMHUHapa-JUCKyCCUU MOTYT OBITH JJIEMEHTHI «MO3TOBOIO mTypmMay». B JaHHOM
CiTydae y4aCTHHUKH CEMUHApa CTaparoTCs BBIABUHYTH KaK MOXKHO OOJIbITIE UACH, HE MOJABEpras uX
KPUTHKE, 4 TIOTOM U3 HUX BBIACIIAIOTCA I''TAaBHEBIC, Hanbosee 3aCIIY’>KHNBAOIME BHUMaHHA, KOTOPBIC
00CYXTat0TCS M Pa3BUBAIOTCA.

«MUHH JeKIHs», KOTOpas sBisieTcss oaHoW w3 3(dekTuBHBIX (GopM mpenoaHeceHHs
TeopeTHYecKoro Matepuaia. [lepen ee Ha9aIOM MOYKHO MPOBECTH MO3TOBOH IITYPM HITH POJIEBYIO
UTPY, CBSA3aHHYIO C MPEICTOSAICH TEMOW, YTO TIOMOXET aKTyaJH3UpOBaTh €€ Ul YYaCTHHKOB,
BBISICHUTH CTENIEHh MX WH(POPMHPOBAHHOCTH M OTHOIICHHE K TeMe. MaTepuasl u3iaraercs Ha
JOCTYITHOM JUTSl Y9aCTHHKOB si3bIKe. KakioMy TepMHHY HEOOX0IMMO J1aTh orpenesieHue. Teoputo
Jy4ine 0OBSICHATH 10 TPUHIIUITY «OT OOIIETr0 K YaCTHOMY.

[lepen Tem, Kak MEPEHTH K CIEAYIOMIEMY BOTIPOCY, HEOOXOIUMO TOABITOXKHUTh CKa3aHHOE U
yOeIUTHCS, YTO B OBUIHM MIPABUIIBHO MOHATHI. Ba)KHO CCHUTATHCS HA ABTOPUTETHBIC HCTOYHUKH U
MOTYEPKUBATh, YTO BCE CKa3aHHOE - HE IPUIYMAHO BaMH, a U3y4EHO U ONMCAHO CICIUAIACTAMH
B JIaHHOM oOsacTh. [To OKOHYaHHUU BBICTYIUICHHSI HY)KHO OOCYJMTh BCE BO3HHKIINE Y YYACTHUKOB
BOTIPOCHI, 3aTEM CITPOCHUTh, KAK MOYKHO HCIIOJIb30BATh MOJYYCHHYIO HH(OPMAIIHIO HA MPAKTHKE U
K KaKHM PE3yJIbTaTaM 3TO MOXET IMPUBECTH



