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1 . Назначение и область применения
1.1 Настоящее Положение является документом системы менеджмента качества 

университета.
1.2 Настоящее Положение устанавливает структуру, основные задачи, функции, основные 

документы и взаимосвязи, а также права и ответственность лаборатории «Математические средства 
в компьютерных технологиях» кафедры «Прикладная математика и информатика»

2 Нормативные документы, регламентирующие деятельность
- Трудовой кодекс Кыргызской Республики Постановление Правительства Кыргызской 

Республики от 11 апреля 2016 года № 201 об утверждении Санитарно-эпидемиологических правил 
и нормативов "Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятий, сооружений и 
иных объектов"

- Устав КРСУ
- Этический кодекс КРСУ
- Правила внутреннего трудового распорядка КРСУ
- Закон Кыргызской Республики от 11.08.2023 № 179 «Об образовании»;
3 Термины, определения и сокращения
В настоящем Положении применены следующие термины с соответствующими 

определениями:
КРСУ - Межгосударственная образовательная организация высшего образования 

Кыргызско-Российский Славянский университет имени первого Президента Российской Федерации 
Б.Н. Ельцина;

ППС - профессорско-преподавательский состав;
МСКТ -Математические средства в компьютерных технологиях;
ПМиИ - Прикладная математика и информатика.

4 Общие положения
4.1 В своей деятельности лаборатория МСКТ руководствуется действующей нормативной 

правовой и нормативно-технической документацией, внутренними документами университета, 
приказами ректора и распоряжениями заведующего кафедрой, Политикой руководства 
университета, Должностными инструкциями работников лаборатории, планами деятельности 
подразделения и настоящим Положением.

4.2 Руководство лабораторией МСКТ осуществляет: заведующий лабораторией, 
назначаемый и освобождаемый от должности приказом проректора по образовательной 
деятельности по представлению заведующего кафедрой.

4.3 На должность заведующего лабораторией назначается лицо, имеющее высшее 
образование, с опытом работы в сфере администрирования операционных систем, офисного и 
специализированного программного обеспечения не менее 5 лет, прошедшее предварительный 
медицинский осмотр в соответствии с действующим законодательством и не имеющее 
противопоказаний по состоянию здоровья, прошедшее при приеме на работу:

- вводный и первичный инструктаж по охране труда на рабочем месте;
- обучение по охране труда, в том числе, обучение и проверку знаний по безопасным 

методам и приемам выполнения работ;
- обучение по оказанию первой помощи пострадавшему при несчастных случаях на 

производстве, микроповреждениях (микротравмах), произошедших при выполнении работ;
- обучение и проверку знаний по использованию (применению) средств индивидуальной 

защиты;
- обучение мерам пожарной безопасности.

4.4 В период отсутствия заведующего лабораторией его функции исполняет лицо, 
назначенное приказом проректора по образовательной деятельности по представлению 
заведующего кафедрой.



4.5 Реорганизация и ликвидация лаборатории МСКТ осуществляется приказом ректора 
КРСУ по представлению курирующего проректора.

4.6 Подразделение непосредственно подчиняется кафедре и входит в состав кафедры ПМиИ 
Естественно-технического факультета КРСУ.

4.7 Структура подразделения лаборатории МСКТ представлена на рисунке 1.

I Заведующий лабораторией МСКТ

Ведущий инженер

Рис. 1 .Структура лаборатории МСКТ

4.8 Кадровый состав лаборатории МСКТ, деятельность которого регламентируется 
соответствующими должностными инструкциями:

- Заведующий лабораторией
- Ведущий инженер

4.9 Лаборатория МСКТ обязана выполнять все возложенные на него настоящим 
Положением задачи и функции.

5 Основные цели и задачи

Лаборатория МСКТ решает следующие задачи:

- обеспечение учебного процесса современными средствами компьютерной технологии;
- поддержка выполнения курсовых, дипломных и магистерских проектов;
- участие в организации и проведении олимпиад, конкурсов по направлению ПМиИ;
- методическая и техническая помощь кафедре ПМиИ.

6 Функции и права

В соответствии с основными целями и задачами лаборатория МСКТ осуществляет:
6.1 аппаратное и программное обеспечение учебных занятий и научно- 

исследовательских проектов;
6.2 администрирование локальной сети;
6.3 обновление и сопровождение лицензионного программного обеспечения;
6.4 консультации студентов и ППС по вопросам технической поддержки;
6.5 участие в реализации Политики руководства университета;
6.6 разработку целей лаборатории и кафедры ПМиИ;
6.7 участие в разработке и внедрении документации СМК в соответствии с компетенцией 

подразделения и по правилам управления документированной информацией;
6.8 предоставление данных для анализа СМК со стороны руководства;
6.7 планирование деятельности лаборатории по повышению качества образования в 

соответствии с компетенцией подразделения для реализации Политики руководства университета.
В ходе деятельности лаборатория МСКТ также может:
- получать ресурсное обеспечение и информацию, необходимые для качественного и 

эффективного выполнения функциональных обязанностей;
- принимать участие в различных совещаниях по вопросам, связанным с работой 

лаборатории МСКТ.
Лаборатория МСКТ имеет право:


